بسمه تعالی
داوطلب گرامی در راستای تسریع بررسی پرونده شما لطفا اسناد بارگذاری شده در سامانه فراخوان را با دقت در پوشه های زیر بارگذاری کنید:
الف) از بارگذاری اسناد بارگذاری نشده در سامانه فراخوان جدا خوداری فرمائید.
ب) از بارگذاری تکراری اسناد و یا بارگذاری آنها درپوشه های غیرمرتبط خوداری فرمائید.
ج) اسناد بصورت خوانا و قابل رویت و با وضوح بالا بارگذرای شود واز بارگذاری تصاویر کوچک شده  خوداری فرمائید.
1- پوشه هویتی: لطفا در این پوشه اسناد هویتی (شناسنامه، کارت ملی ......) پرسشنامه آورده شود.
2- پوشه تدریس: لطفا در این پوشه اسناد مربوط سوابق تدریس و ابلاغهای آموزشی آورده شود
3- پوشه زبان: لطفا در این پوشه مدارک معتبر زبان بارگذاری شود.
4- پوشه جشنواره ها، مسابقات علمی و المپیادها: لطفا در این پوشه کسب رتبه در جشنواره ها و مسابقات بین المللی، ملی، دانشگاهی و کسب مدال در المپیادها بارگذاری شود.
[bookmark: _GoBack]5- پوشه رتبه درآزمون ها، فارغ التحصیلی و دانشجوی نمونه: لطفا در این پوشه کسب رتبه های دانشگاهی و کشوری در ازمون های ورودی ، فارغ التحصیلی و دانشجوی نمونه بارگذاری شود.
6- پوشه مقالات: در صورت اطلاع از نمایه مقالات خود آنها را بصورت دسته بندی زیر بارگذاری فرمائید:
الف) مقالات با نمایه ISI  و pubmed-medine
ب) مقالات در سطح نمایه PMC, Scopus, ESCI
ج) مقالات در سطح نمایه ISC,DOAJ, google Scoular
د) مقالات بدون نمایه
7- پوشه همایش ها: مستندات مربوط به ارایه مقاله( همراه با نام مقاله) در همایش ها بصورت دسته بندی زیر بارگذاری فرمائید:
الف) خلاصه مقاله در همایش های داخلی
ب) خلاصه مقاله درهمایش های بین المللی
ج) مقاله کامل در همایش های داخلی
د) مقاله کامل درهمایش های بین المللی
8- پوشه طرح های پژوهشی: مستندات مربوط به طرح های پژوهشی خاتمه یافته ( همراه با نام طرح) بصورت دسته بندی زیر بارگذاری فرمائید:
الف) مجری/همکار طرح های پژوهشی خاتمه یافته دانشگاهی
ب) مجری/همکار طرح های پژوهشی خاتمه یافته ملی
9- پوشه کتاب: مستندات مربوط به چاپ کتاب اعم از تأییدیه های کمیته های تألیف، ترجمه ( همراه با شناسنامه کتاب) بصورت دسته بندی زیر بارگذاری فرمائید:
الف) چاپ کتاب های تالیفی، تدوینی و گردآوری
ب) ترجمه کتاب
ج) ویراستاری علمی کتاب
10- پوشه داوری: مستندات مربوط به داوری های مقالات و یا طرح ها ( همراه با نام مقاله / طرح) بارگذاری فرمائید.
11- پوشه دانش پژوهی آموزشی: مستندات  طرح های  دانش پژوهی آموزشی خاتمه یافته (همراه با نام طرح) مبتنی بر معیارهای شش گانه گلاسیک بارگذاری فرمائید.
12- پوشه راه اندازی بخش های آموزشی: مستندات مربوط به راه اندازی بخش، آزمایشگاه، گروه و رشته آموزشی جدید (همراه با درصد سهم شما در ایجاد آن)
13- پوشه سابقه هیأت علمی: احکام کارگزینی مربوط طول دوره هیأت علمی را بارگذاری فرمائید و یا گواهی معتبر از کارگزینی محل کار با ذکر دقیق مدت زمان فعالیت بصورت هیات علمی بارگزاری گردد.
14- پوشه مدارک تحصیلی اضافی: گواهی های دورهای کوتاه مدت و بلند مدت (پسا دکترا، فلوشیپ، MPH)، مدارک تحصیلی افزون برتخصص فعلی را بارگذاری فرمائید.
15- پوشه کارگاه و EDC: مستندات و گواهی های مربوط به کارگاه های آموزشی، پژوهشی و تخصصیٍ(همراه با ساعت آن)، عضویت و همکاری با EDC و EDO را بصورت دسته بندی زیربارگذاری فرمائید:
الف) شرکت در کارگاه
ب) تدریس در کارگاه
ج) شرکت در دوره های پودمانی بالای 3 ماه
د) عضویت و همکاری با EDC و EDO
16- پوشه محصولات آموزشی: مستندات همراه با تأییدیه های محصولات آموزشی را بارگذاری فرمائید.
17- پوشه تشویق: مستندات مربوط به تشویق های ریاست دانشگاه، معاون وزیر و وزیر را بارگذاری فرمائید. 
18- پوشه نخبگی و استعداد درخشان: مستندات مربوط به حمایت بنیاد نخبگان، دریافت جایزه ملی نخبگان و مشمول استعدادهای درخشان را بارگذاری فرمائید.
19- پوشه عضویت در هیأت تحریریه مجلات: مستندات مربوط به هیأت تحریریه مجلات معتبر داخلی و بین المللی و هیأت علمی کنگره ها را بارگذاری فرمائید.
20- پوشه فناوری: مستندات مربوط به فناوری و اختراع بهمراه تأییدیه علمی آنها را بارگذاری فرمائید.






