
1

دانشگاه علوم پزشکی
وخدمات بهداشتی درمانی اردبیل
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((با آخرین اصلاحات ))

:گردآوری

دکتر شراره حکمت–دبیـرخانه دائمـی هیئت امنـاء دانشـگاه علـوم پزشـکی اردبیل 



e



1

فهرست

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین

…..…………………………………………………………………

…..…………………………………………

…..……………………………………………...…

…..………………………………………………….….….

…..…………………………………….…….

…..…………………………….…….

…..…………………………………………………..…..

….……………………………..…..…..

…….…..

...

……...

...….........

4

17

28

40

67

69

78

96

99

102

105

71

(  1-13مواد )كلیات : فصل اول( 2

(14-28مواد )بودجه و منابع مالی درآمد : فصل دوم( 3

(29-54مواد )پرداخت ها وهزینه ها: فصل سوم( 4

(55-85مواد )معاملات : فصل چهارم( 5

( 86-90مواد)تنظیم حساب و نظارت : فصل پنجم( 6

(91-93مواد )اموال، ماشین آلات و تجهیزات : فصل ششم( 7

(  94-106مواد )سایر موارد: فصل هفتم( 8

دستورالعمل تضمین معاملات دانشگاه های علوم پزشکی -

نامه مالی و معاملاتیآیین14ماده 3دستورالعمل نحوه مصرف اعتبارات موضوع تبصره -

آیین نامه مالی و معاملاتی99دستورالعمل اجرایی تقسیط بدهی اشخاص به مؤسسه موضوع ماده -

و واریزهای نامشخص به بانک(چک های معوق)دستورالعمل حسابداری چک های ارائه نشده-

نامه مالی و معاملاتیآیین34دستورالعمل پیش پرداخت و علی الحساب موضوع ماده -

:پیوست ها( 9

2…………………………………………………………….….…………………………..…مقدمه( 1



2

احکامقانون1مادهوتوسعهچهارمبرنامهقانون49مادهالفبندتصویببهعنایتبا
راتمقروقوانینشمولعدمبرگذارقانونتصریحوكشورتوسعههایبرنامهدائمی

هئیتاتمصوبازهادانشگاهتبعیتوهادانشگاهبردولتیهایدستگاهبرحاكمعمومی
ایندر.شده     اندمستقلاستخدامیواداریمالی،اختیاراتدارایهادانشگاهامناء،های

عمرجمهمترینكشورپزشکیعلومهایدانشگاهمعاملاتیمالینامهآیینخصوص
یراتیتغیواصلاحاتبهتوجهبالذا.شودسازیبروزداشتضرورتوبودهمالیعملیات

جهتهبوشودمیانجامهادانشگاهمعاملاتیومالینامهآیینمصوباتدرتدریجبهكه
عهمجمواینمعاملاتی،ومالیهایفعالیتانجامدرمقرراتوضوابطكاملرعایتلزوم

وزارتتوسط1399و1392،1396هایسالدركهقبلیهایكتابچهتکمیلدر
یینآدراخیرسالهایدركهتغییراتیواصلاحاتاعمالبااست،رسیدهچاپبهمتبوع

.گردیدتدوینزحمتکشهمکارانتوسطاستآمدهبوجودمذكورنامه
ابمرتبطمعاملاتیمالینامهآییناصلاحاتآخرینبردارندهدركهحاضركتابچه
ایارتقراستایدركارآمد،جامعراهنمایعنوانبهباشدمیپزشکیعلومهایدانشگاه

والیمفرآیندهایتسهیلوتطبیقوتابعهواحدهایدرمالیانضباطونظمشفافیت،
كتردخانمازراستاهمیندر.شدآمادهدانشگاهمالیاموركارشناسانومدیرانمعاملاتی

مالیامورمدیرنوری،آقایاندانشگاه،امنایهیئتدبیرخانهمسئولحکمت،شراره
موعهمجاینتهیهدركهدانشگاهعمومیروابطكارشناسانومدیرمرادی،رضاودانشگاه
.نمایممیقدردانیاندداشتههمکاریوهمدلی

ونینقوابهاستنادباومناسبهایروشازاستفادهبادانشگاهواحدهایتماماستامید
.بردارندخدماتارتقایدرموثریگاممربوطهاینامهآیین

محمدیانعلیدكتر
دانشگاهرئیس

مقدمه
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خدماتوپزشکیعلوممستقلدانشکده/دانشگاهمعاملاتیومالیعملیات:1ماده

آموزشمؤسسهوتوانبخشیوبهزیستیعلومدانشگاهوپاستورانستیتو/درمانیبهداشتی

نامهنآییایناساسبرشوندمینامیدهمؤسسهمنبعدكه...وخونانتقالطبپژوهشو

.شدخواهدانجام

باقمنطب(مستقلغیرمستقل،)اجراییواحدهایكلیهوستادشاملمؤسسه:2ماده

داشتبهشبکهها،بیمارستانتحقیقاتی،مراكزها،دانشکدهشاملمصوبتشکیلات

ازبخشیدارعهدهواحدهركهباشدمیغیرهوالمللبینشعببهداشتی،مراكزدرمان،

الانهساستموظفمؤسسه.باشدمیمؤسسههایبرنامهازقسمتیاجرایوخدماتتولید

سرئییاومؤسسهمالیامورمدیرپیشنهادباراالذكرفوقواحدهایازدرصددهحداقل

عنوانهبمؤسسهرئیسابلاغوتأییدباومؤسسهرئیسههیئتتصویباجرائی،واحد

.نمایدتعیینمستقلاجراییواحد

ومالیعملیاتانجامكهشودمیاطلاقواحدهاییبه:مستقلاجراییواحد-1تبصره

امناتهیئرئیسسویازابلاغیهایدستورالعملونامهآییناینبراساسآنمعاملاتی

105مادهموضوعمالیتخصصیوفنیكمیتهتوسطكهایشانطرفازمجازمقامیاو

.پذیردمیصورتشده،تهیهنامهآییناین

تابعگذاریسیاستلحاظازمستقلغیرومستقلاجراییواحدهایكلیه-2تبصره

مکلفوبودههادانشگاهمعاملاتیومالینامهآیینمؤسسه،تصمیماتومقرراتقوانین،

.باشدمیمؤسسهامنایهیأتمصوباتاجرایورعایتبه

کلیات: فصل اول
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سالهرماهفروردیناولازكهاستشمسیهجریسالیکمؤسسهمالیسال:3ماده

.یابدمیپایانسالهمانماهاسفندآخردروشروع

بهبتنسبعدسالتیرماهپایانتامربوطهمقرراترعایتبااستموظفمؤسسه:4ماده

وپشتیبانیمعاونمالی،امورمدیرامضاءازپسواقدامنهاییمالیهایصورتتهیه

حسابرسبهاظهارنظرجهتمؤسسهرئیسومؤسسهرئیسههیئتاعضایاكثریت

.استزامیالمالیامورمدیروپشتیبانیمعاونومؤسسهرئیسامضاء.نمایدارائهمستقل

ردكشورپزشکیعلومهایدانشگاهامنایهیئتجلساتدومدورمشترکمصوبه*

دورجلسهصورتدرمعاملاتیومالینامهآیین4مادهاصلاحبرتاكیددر:1398سال

ائهاربرمؤسسهبرتکلیفمبنیدانشکده/دانشگاه1398سالامناءهیئتجلساتاول

اشینمالیعملیاتوجوددرصورتو}بعد،سالتیرماهپایانتانهاییمالیهایصورت

تمهلماهشهریورپایانتا(اسلامیخزانهاسنادیااسلامیصکوکیا)مرابحهاوراقاز

طابقمقبلسالحسابرسیگزارشارائهواخذبهنسبتاستمکلفمؤسسه{داردوجود

متبوعوزارتبهآنارسالومربوطهسالماهشهریورپایانتامذكورمالیهایصورت

هاصلاحیبعنوانبنداین).نمایداقدامحسابرسیگزارشارائهجلساتتنظیمجهت

ثرحداكاستموظفمؤسسهدرضمن(.رسیدتصویببهمذكورنامهآیین4مادهتکمیلی

سالمالیهایصورتوپرداختودریافتهایحسابصورتماهشهریورپایانتا

هایاهدستگموردحسبوخزانهبهمجازمقامامضایباتنظیموتهیهازپسراگذشته

معاملاتیومالیامورانجامنحوهقانوناستنادبهمناسبزمانیمقاطعدرنظارتی

شورایمجلس1369/10/18مصوبتحقیقاتیوعالیآموزشموسساتوهادانشگاه

.دهدارائهواعلاماسلامی
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مواردوبهاداراوراقوسفتهچک،:جملهاز)مالیتعهدآوراوراقواسنادكلیه:5ماده

سهمؤسمالیامورمدیرو(ایشانطرفازمجازمقاماتیا)مؤسسهرئیسامضاءبا(مشابه

رئیسامضاءبانیزمستقلاجراییواحدهایمورددرو(ویطرفازمجازمقاماتیا)

اساسبرمؤسسهقراردادهایچنینهموبودخواهدمعتبرواحدامورمالیرئیسوواحد

.بودخواهدنامهآییناین44مادهاستنادبهومربوطهمقرراتوقوانین

نظورمبهاصلیحسابفقرهیکاستاندرمعینخزانهیاخزانهطریقازمؤسسه:6ماده

تتاحافمجازهایبانکنزدسالیانهبودجهقوانیندرمصوبوجوهواعتباراتازاستفاده

داختپربراینیازموردهایحسابسایرافتتاحخصوصدرمیتواندمؤسسهونمایدمی

بدوننامهآییناینمقرراترعایتباموجودپرداختهایازحساباستفادهادامهیاو

.نمایداقدامراساًخزانهازمجوزاخذ

مقاماتیا)مؤسسهرئیسمشترکامضاءبهمؤسسههایحسابازبرداشت-1تبصره

.باشدمی(ویطرفازمجازمقامیادارخزانه)مالیامورمدیرو(ایشانطرفازمجاز

واحدرئیسمشترکامضاءبهاجراییواحدهایهایحسابازبرداشت-2تبصره

.باشدمیاجراییواحدمالیاموررئیسواجرایی

سرئیكتبیدرخواستبااجراییواحدبرایبانکیحسابنوعهرافتتاح-3تبصره

امورمدیربهارجاعازپس(ایشانطرفازمجازمقامیا)مؤسسهرئیسازاجراییواحد

طرفازمجازمقامیا)مؤسسهرئیستشخیصبافنینظراظهارجهتمؤسسهمالی

.باشدمی(ایشان

وخودبانکیهایحسابكلیهشمارهوفهرستارائهبهملزممؤسسه-4تبصره

.باشدمیامناءهیئتبهاجراییواحدهای
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هبتوانندمیاجراییواحدهایومؤسسهاختصاصی،درآمدهایتمركزمنظوربه:7ماده

لحوظمباكشورمجازهایبانکدربرداشتقابلغیربانکیهایحسابنیازموردتعداد

نندكافتتاح(استانهامعینخزانهیاخزانهطریقاز)نامهآییناین(6)مادهمفادداشتن

واحدشناسهذكرباراخوداختصاصیدرآمدهایموظفندآناجراییواحدهایومؤسسه

.دادخواهدعودتآنراعیناًاستان،معینخزانهیاخزانهونمودهواریزهاحساباینبه

اسبتنبهذیربطواحدهایدرآنتوزیعبهنسبتخزانهازوجوهدریافتازپسمؤسسه

بهواحدهاایناختصاصیدرآمدهایازدرصد5حداكثر.خواهدنموداقدامآنهاالسهمحق

.دباشمیواحدهاسایروستادیاوواحدخوددرهزینهقابلمؤسسهرئیستشخیص

بررمذكواعتباراتمحلازسالههرتکلیفیصورتبهامناءهیئتكهراهایینسبت

.شودمیافزودهمیزاناینسرجمعبهنمایدمیونمودهتعیینضرورتحسب

ایوودیعهوثیقه،الضمان،وجهسپرده،عنوانبهكهوجوهیتمركزمنظوربه:8ماده

دریخاصبانکیحسابنیازموردتعدادبهتواندمیمؤسسهشودمیدریافتآننظایر

حتتكهراوجوهیمکلفنداجراییواحدهایوستاد.نمایدافتتاحكشورمجازهایبانک

ورمزبهایحسابازبرداشتنمایندواریزحساباینبهدارندمیدریافتفوقعناوین

فعنبهآنضبطیاواریزوكنندهواریزبههاحساباینوجوهاستردادمنظوربهفقط

.باشدمیمربوطههایدستورالعملونامهآییناینمفادرعایتبامؤسسه

جوهوازنیازصورتدرتواندمیایشان(طرفازمجازمقامیا)مؤسسهرئیس-تبصره

مشروطنماید،استفادهمؤسسهگذاریسرمایهیاجاریامورانجامجهتهاحساباین

.باشدتأدیهقابلمربوطهوجهحسابتسویهزماندركهآنبه
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صلاحیتواجدكارشناسانبینازسالچهارمدتبه(دارخزانه)مالیامورمدیر:9ماده

معاونپیشنهادبهاجرائیوایحرفهتجربهسالچهارحداقلبامالیامورهایرشته

منظوربهسسهمؤرئیسابلاغوامناءهیئتتصویبباومؤسسهرئیستأییدوپشتیبانی

اینهبوانتخابنامهآییناینمفاداساسبرلازمهماهنگیتأمینومالینظارتاعمال

:شودمیمنصوبزیرمشروحوظایفانجامجهتسمت

ی،مالامورعملیاتبرمستمرنظارتطریقازمؤسسهمالیهایصورتتدوینوتهیه(1

حریرتبرحاكممقرراتنامه،آیینایناساسبرهاحسابتنظیمونگهداریمحاسباتی،

.مدیریتیمالیگزارشاتتهیهوهاآنسلامتوصحتمربوطه،ضوابطودفاتر

واحدهایومؤسسهمالیعملیاتبرحاكممقرراتوقوانیناجرایبرنظارتاعمال(2

.اجرایی

گیهماهنباقانونینظارتیهایدستگاهباموردحسبمؤسسهمالیاطلاعاتتبادل(3

.(ایشانطرفازمجازمقامیا)مؤسسهرئیس

ولوصبرنظارتوبهاداراوراقوهاسپردهوهانقدینهوجوهتحولوتحویلونگهداری(4

.مؤسسهدرآمدهایموقعبه

.مستقلغیرومستقلاجراییواحدهایمالیعملکردبرنظارت(5

وتجهیزاتوآلاتماشیناموال،ریالیومقداریحسابنگهداریوشناسایی(6

.مؤسسههایدارائی

.مجازامضاءهایجهتاختیاراتتفویضكلیهكنترلواطلاع(7

.متبوعوزارتابلاغیهایدستورالعملاساسبرمالینویننظاماجرای(8

ئتهیمصوبتفصیلیبودجهچارچوبدركهمؤسسهمالیعملیاتازبخشآناجرای9
8
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.باشدمیمالیامورمدیرعهدهبرامناء

.سنواتیهایحسابماندهروزرسانیبهوپیگیری(10

سمتازامناءهیئتشدهتأیید(دارخزانه)مالیامورمدیركهصورتیدر-1تبصره

واجدفردتواندمیمؤسسهرئیسنبودهمکاریبهقادردلیلهربهیاداداستعفاخود

صوبمنمالیامورسرپرستعنوانبهامناءهیئتجلسهاولینتشکیلتاراشرایطی

امورمدیرفتکلیتعیینبهنسبتامناءهیئتجلسهاولیندراستمکلفمؤسسه.نماید

تواندمیدارخزانهامورمالیمدیر.نمایداقداممادهاین5تبصرهطبق(دارخزانه)مالی

واحدهایمالیامورروساییامعاونینبهنامهآیینایندرراخودشدهتعیینوظایف

.نمایدتفویضموردحسبمستقلغیر

مدیراشتغالتاریخازماهسهظرفحداكثرمکلفندبعدیوقبلیمالیمدیر-2تبصره

رتصواین.نماینداقدامتحولوتحویلمجلسصورتتنظیمبهنسبتجدیدمالی

بهرانآاولنسخهوباشدرسیدهگیرندهتحویلودهندهتحویلامضایبهبایدمجلس

خودجمعیابوابتحویلازمالیمدیركهمواردیدر.نمایندارائهمؤسسهحسابرس

جمعیابوابنباشدمیسرتحولوتحویلامرویحضورعلتیهربهیانمایداستنکاف

.دشخواهدتحویلجدیدمالیمدیرومؤسسهرئیسنمایندهوحسابرسحضورباوی

رمدیاستلازموبودهصادقنیزاجراییواحدهایمالیاموررئیسخصوصدرموارداین

.باشدداشتهنظارتنیزمؤسسهمالیامور

البقدركلییاجزئیصـورتبهراخودمالـیامورانجـامتـواندمیمؤسسه-3تبصره

9
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.نمایدارواگذصلاحیتواجدمؤسساتبهمؤسسهمالیامورمدیرتأییدباپیمانمدیریت

.باشدنمیدرآمدوصولواحدهایمشمولبنداین

امناءتهیئموافقتومؤسسهرئیسپیشنهادبهمالیامورمدیرتغییروعزل-4تبصره

.باشدمیبلامانعامناءهیئتتائیدباایشانمجددانتخابوباشدمیمقدور

عنوانبهانتخابجهتمادهاینموضوعشرایطواجدافرادازنفر3حداقل-5تبصره

.گرددمعرفیبایدامناءهیئتاز(دارخزانه)مالیامورمدیر

درركشوپزشکیعلومهایدانشگاهامنایهیئتجلساتسومدورمشترکمصوبه*

ه–047022ت124320شمارهبهوزیرانهیئتنامهتصویباستنادبه:1395سال

تصدیدورهدرصرفاًمؤسسهامنایهیئتمنتخبمالیمدیربه1390/06/21مورخ

مالیتنظارومسئولیتدارایفرهنگیانقلابعالیشوراینظربراساسكهمسئولیت

مالیمدیرانالعادهفوقبرقراریبادارند؛اجراییهایدستگاهسایرذیحسابانباهمسان

بهیآتسـالازآناستمرارودانشگاهاعتباراتجوییصرفهمحلازجاریسالابتدایاز

تفصیلیبودجهدرمندرجمربوطجاریمنابعازاعتباروجودوتامینصورتدربعد

.گردیدموافقتمؤسسهسالیانهمصوب

ضرورتوهافعالیتوخدماتشدهتمامقیمتبهدستیابیمنظوربه:10ماده

ینگهلداجرایومالینویننظاماستقرارراستایدرسلامت،بخشمالینظاماصلاحات

تمرمسارتقاءوبخشدرداخلیكنترلسطحارتقایدرنتیجهومالیعصبیشبکهو

آحادیرضایتمندافزایشدرنهایتووریبهرهافزایشعملکرد،تعالیوخدماتكیفیت

درمجزامالـیعملیاتخود،اجراییواحدهایتعدادبهباشدمیموظفمؤسسهجامعه،

واحـــدهـایادارهنحــوه.نمـــایــــدایجـــادمستقـــلاجـرایـیواحـــدقـالــــب
10
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یناونامهآییناینمفادبراساسآنمعاملاتیومالیعملیاتانجامومستقلاجرایی

انایشطرفازمجازمقامیاوامناءهیئترئیسسویازابلاغیهایدستورالعملوماده

تهیهنامهآییناین105مادهموضوعبودجهومالیتخصصیوفنیكمیتهتوسطكه

.پذیردمیصورتشده،

تحقیقاتی،مراكزها،دانشکدهازدرصد10تاحداقلسالانهاستموظفمؤسسه(1

اجراییواحدعنوانبهراخودبهداشتیمراكزدرمان،بهداشتشبکهها،بیمارستان

.نمایدتعیینمستقل

رئیسیاومؤسسهمالیامورمدیركتبیپیشنهادبامستقلاجراییواحدانتخابنحوه(2

رئیسغابلاوتأییدباومؤسسهرئیسههیئتتصویبومؤسسهرئیسبهاجرائیواحد

.باشدمیمؤسسه

ونامهآییناینچارچوبدرمعاملاتیومالیعملیاتانجاملحاظبهمراكزاین(3

باغیابلاهایدستورالعملقالبدرمحولهاختیاراتمیزانوبودهمستقلمحولهاختیارات

.باشدمیمؤسسهرئیسههیئتتشخیص

ونامهآیینایندرمندرجمفادكلیهرعایتبهمکلفمستقلاجراییواحدهای(4

جملهازمربوطهمقرراتوقوانینقالبدرمؤسسهتصمیماتوگذاریسیاست

یسرئوواحدرئیساستبدیهی.بودخواهندمالینویننظامابلاغیهایدستورالعمل

درمحولههایمسئولیتخصوصدرموردحسباجراییواحدمسئولینسایرومالیامور

.بودخواهندپاسخگوشخصاًنظارتیهایدستگاهكلیهمقابل

مایهسرداراییتملکای،هزینهمصوباعتباراتازمزبورواحدهایكلیهاعتباریسهم(5

طتوسگردد،میتصویبهرسـالبودجهقانـوندركهمؤسسهاختصاصـیدرآمـدوای
11

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین



ی،پرسنلتحقیقاتی،هایپروژهسرانهبراساسونامهآییناین24مادهموضوعكمیته

ایازدروبودجهتنظیمعملیاتیهایشاخصوشدهمحولوظایفوفیزیکیامکانات

سرئیتوسطوتعیینداخلیهاینامهتفاهمطبقوقبلسالمالیهایصورتارائه

.گرددمیابلاغمزبورواحدهایبه(ایشانطرفازمجازمقامیا)مؤسسه

این7مادهدراشارهمورد)واحدهاایناختصاصیدرآمدهایاز%5حداكثر-تبصره

درنههزیقابلمؤسسهرئیستشخیصباویابدمیاختصاصمؤسسهبه(نامهآیین

یاتكلسالیانه،گزارشدرمؤسسهرئیس.باشدمیواحدهاسایروستادیاوواحدهمان

.نمایدارائهامناءهیئتبهرابنداینبامرتبطاقدامات

حوالهعمنابسایرواختصاصیدرآمدوسرمایه ایداراییتملک-هزینه ایاعتباراتكلیه(6

ورمنظقطعیهزینهبهستاددروشدهتلقیكمکعنوانبهاجراییواحدهایبهشده

واحدهانایمسئولینبامزبورواحدهایدرمنابعمصرفپاسخگوییمسئولیتومی گردد

.بودخواهد

لیماصورت هایمالی،اسنادنگهداریضمنهستندمکلفمستـقلاجـراییواحدهای(7

دریقتلفوبررسیجهتبعدسالماهاردیبهشتپایانتاحداكثرراخودسالهرنهایی

.نمایندتحویلمؤسسهرئیسبهتصویببرایمؤسسهنهاییمالیصورت های

یواحدهاازیکهرخصوصدرموردحسبمعاونینسایرومؤسسهپشتیبانیمعاون(8

عمل هایدستورالومعاملاتیومالینامهآیینمفاداجرایكنترلبهملزممستقلاجرایی

بهلزمماجراییواحدهایوبودهمؤسسهرئیسههیئتبهپیشرفت،گزارشارائهوابلاغی

.می باشنددرخواستیاطلاعاتارائهوهمکاری

،اداریسیستم هایتمامخودظرفیتاساسبراستموظفمستقلاجـراییواحدهای(9
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لی،پرسنترخیص،پذیرش،بستری،:بیمارستان هادرمثالعنوانبه)راخود...ومالی

مدیریتاطلاعاتسیستم هایكهطوریبه.نمایدمکانیزه(پاراكلینیکیوكلینیکی

تقراراسمدیریتاطلاعاتنظامقالبدرویکپارچهصورتبهحسابداریوبیمارستانی

.یابد

کردرویبااجراییواحددرنظرموردسیستم هایسازیپیادهواستقرارگیریجهت(10

.شودطراحیبایستیمحورمشتری

می باشندشاغلمستقلاجراییواحددركهعلمیهیئتاعضایمزایایوحقوق(11

خدماتویپزشکعلومدانشکده/دانشگاهتوسطفی السابقكما،(استخدامیاحکامطبق)

احدومنابعمحلازكارانهپرداخت هایلیکن.می شودپرداختمربوطهدرمانیبهداشتی

.می گردداقداموتامینبیمارستان هانویننظامنامهآیینطبقاجرایی

وفوقواحدهایمالیبرعملکردمستمرنظارتوكنترلبهموظفمالیامورمدیر(12

یمتصمواطلاعجهتمؤسسهرئیسههیئتبهباریکهرچهارماهارزیابیگزارشارائه

اطلاعاتارائهوهمکاریبهملزماجـراییواحـدهایوباشدمـیلـزومصـورتدرگیری

.باشدمیدرخواستی

حسابنامهآییناین6ماده3تبصرهمفادرعایتضمنتوانندمیمستقلواحدهای(13

نگهداریواحددرمربوطههایحسابدرراآننظائروودایعوتضمیناتوسپردههای

.نمایند

ورامبامرتبطدانشگاهیمدرکدارایاستفردیاجراییواحدمالیاموررئیس:11ماده

تیبانیپشمعاونابلاغوتأییدومؤسسه(دارخزانه)مالیامورمدیرپیشنهادبهكهمالی

.شودمیمنصوبسمتاینبهوانتخابسال4مدتبرایمؤسسه،
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ارمعاملاتیومالیاجراییعملیاتمستقل،اجراییواحدهایدرمالیاموررئیس:الف

اساسبركهمؤسسه(دارخزانه)مالیامورمدیرنظارتباواجراییواحدرئیسنظرزیر

قبالدرودهدمیانجامشودمیمحولویبهابلاغیهایدستورالعملونامهآییناین

ردشخصأومسئولربطذیمقرراتونامهآیینایناختیاراتحدوددرومحولهوظایف

.بودخواهدپاسخگونظارتیوقانونیمراجع

زاكهاختیاراتیووظایفمورددرمستقل،غیراجراییواحدهایدرمالیاموررئیس:ب

ئولمسگردد،میتفویضویبهنامهآیینایناساسبرومؤسسهمالیامورمدیرطرف

بهمکلف،كنندهتفویضمقامبهپاسخگوئیبهتعهدضمنگیرندهتفویضفردوبوده

.بودخواهدپاسخگونظارتیوقانونیمراجعدرشخصأوبودهنامهآییناینمفادرعایت

همؤسسدرمرتبطدانشگاهیمدرکدارایودارصلاحیتفردكهصورتیدر-1تبصره

(احدومالیاموررئیسعنوانبه)بکارگیریبهمجازمالیامورمدیرباشدنداشتهوجود

.باشدمیكافیتجربهدارایافراد

(اردخزانه)مالیامورمدیرپیشنهادبهمستقلاجراییواحدمالیاموررئیس-2تبصره

سال4مدتبرایمؤسسهپشتیبانیمعاونابلاغومؤسسهرئیستأییدباومؤسسه

.شودمیمنصوبسمتاینبهوانتخاب

ومالیرامومدیرپیشنهادبهمستقلغیراجراییواحدمالیاموررئیستغییر-3تبصره

پیشنهادهبمستقلاجراییواحدمالیاموررئیستغییروپشتیبانیمعاونابلاغتایید

باشدمیرمقدومؤسسهپشتیبانیمعاونابلاغومؤسسهرئیستأییدباوامورمالیمدیر

متنظیزمانهمچنیناستبلامانعمربوطهضوابطرعایتباایشانمجددانتخابو

عـهتابواحدهایجـدیدوقدیممالیمسئولیـندرمـوردوتحـولتحـویلمجلسصـورت
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.بودخواهدماهیکحداكثر

یئتهتصویبومؤسسهرئیسپیشنهادباكهاستحقوقیشخصحسابرس:12ماده

انتخاب(رسمیحسابدار)ایرانرسمیحسابدارانجامعهاعضایبینازسالیانهامناء

ندهایببهنسبتامناءهیئتوقرائتامناءهیئتدرسالانهحسابرسیگزارش.گرددمی

باومایدمی نتکلیفتعیینوگیریتصمیمنظر،اظهاربندهرازایبهحسابرسگزارش

لازمتصمیماتمؤسسهمالیصورت هایتصویببهنسبتحسابرسگزارشبهعنایت

.نمودخواهداتخاذ

ومؤسسهحسابداریومالیعملیاتاسنادبهرسیدگیحسابرسوظایف-1تبصره

وهادستورالعملاساسبرومؤسسهمالیصورت هایوآنبهنسبتنظراظهار

.باشدمیحسابرسیمتداولاصولواستانداردها

درامناءتهیئسویازشدهتعیینتکالیفپیگیریبهموظفمؤسسهرئیس-2تبصره

اءامنهیئتبهرانتیجهوبودهحسابرسگزارشبندهرخصوصدرشدهمشخصمدت

.نمایدمیگزارش

رئیس)مؤسسهبهنسخه3كهتهیهنسخه8درمؤسسهحسابرسگزارش-3تبصره

امناءهیئتدبیرخانهبهبقیهو((دارخزانه)مالیامورمدیرپشتیبانی،معاونمؤسسه،

.شودمیتحویلمستقیماً

ابانتخبهنسبتمی تواندمؤسسهنامه،آئیناین10مادهاجرایراستایدر-4تبصره

كهنایبهمنوطمؤسسهرئیسنظربامستقلاجراییواحدهایبرایمستقلحسابرس

نگردد،اءامنهیأتبهآنگزارشومؤسسهكلیحسابرسیانجاموایشانمسئولیتنافی

.نمایداقدام
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دركشورپزشکیعلومهایدانشگاهامنایهیئتجلساتاولدورمشترکمصوبه*

وپزشکیعلومهایدانشگاهمعاملاتیومالینامهآیین12مادهاجرایدر:1394سال

الهرسپایانازقبلپس،اینازاستمکلفدانشگاهكشوردرمانیبهداشتیخدمات

مالینامهنآییوضوابطبرابرخودبعدسالحسابرسیمؤسسهتائیدوانتخاببهنسبت

ارانحسابدجامعهالفگروهموسساتازشدهاخذاستعلامسهحداقلبینازمعاملاتیو

یرسمحسابدارانجامعهبگروهازدانشکدهسطحدراستثناءموارددروكشوررسمی

وزارتنمایندهدانشگاه،توسعهمعاونعضویتباامناءهیئتمنتخبكمیتهدركشور

انجاماهدانشگریاستدعوتبهآنجلسهامناءكههیئتاعضایازنفردوتایکومتبوع

هایینتصویببرایامناءهیئتسالجلسهآخریندرراانتخابنتیجهواقدامشودمی

ورامجریانبرناظرامناءهیئتطرفازسالطولدرحسابرسیمؤسسهتانمایدارائه

.باشددانشگاهدرحسابداریعملیاتمشاورو(قانونیبازرسی)مالی

ها،بدهیها،داراییوجوه،ازاعمخودمالیعملیاتكلیهاستموظفمؤسسه:13ماده

اساسبررامؤسسهمقابـلدردیگـرانودیگـرانمقابـلدرمـالیتعهدهایوهاهـزینه

ایهحسابدرحسابداریمتداولروشهایبرمبنایومالینویننظامهایدستورالعمل

.نمایدنگهداریوثبتخود
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شودمیتهیهمالیسالیکبرایكهاستمؤسسهمالیبرنامهتفصیلیبودجه:14ماده

درآمدی،دارایتملکای،هزینهاعتبارات)مالیمنابعوهادریافتكلیهبینیپیشحاویو

اتیعملیهایبرنامهاجرایبرایمؤسسهمالیمصارفبرآوردو(منابعسایرواختصاصی

سرئیتوسطكهباشدمیمختلفهایبرنامهقالبدرمعوقتعهداتپرداختوسالانه

.رسدمیمؤسسهامناءهیئتتصویببهوپیشنهادمؤسسه

هیئتنهدبیرخاتفصیلیبودجهشدهتدوینهایفرمازپیرویبهملزممؤسسه-1تبصره

.بودخواهدامناء

وعمومی)ایهزینهاعتباراتدركاهشوافزایشجابجایی،بهمجازمؤسسه-2تبصره

ازعدول.باشدمیفصولوهابرنامهبیندردرصدسیحداكثرمیزانبه(اختصاصی

امناءتهیئبهایشانگزارشدروكنترلحسابرستوسطتفصیلیبودجههایبرنامه

.گرددمیمنعکس

اختصاصیدرآمدودولتعمومیبودجهازابلاغیازاعتبارات%3حداكثر-3تبصره

طبقیعموممقرراتسایرونامهآییناینمفادرعایتبهالزامبدونمنابعوسایرمؤسسه

در(امناءهایهیئتمركزیدبیرخانهووزیردفترمهربهممهور)پیوستدستورالعمل

.شودمیگرفتههزینهبهایشانصلاحدیدحسبوبودهمؤسسهرئیساختیار

درآمداز%2سقفتااستمجازو%1حداقلاستمکلفدانشکده/دانشگاه-4تبصره

هیزاتتجوپزشکیمصرفیملزوماتودارواختصاصیدرآمدكسرازپسخوداختصاصی

وعهتوسجهتپژوهش،بخشاعتباراتبرعلاوهروستاییبیمهسرانهوبیمارستانی

درجازپسمتبوعوزارتابلاغیپژوهشیهایسیاستچارچوبدرپژوهشیاموراجرای
17

بودجه و منابع مالي درآمد: فصل دوم

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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.نمایدهزینهسالیانهتفصیلیبودجهدر

درركشوپزشکیعلومهایدانشگاهامنایهیئتجلساتسومدورمشترکمصوبه*

صیلیتفبودجهساله،هرپساینازاستمکلفمؤسسه/دانشکده/دانشگاه:1394سال

برجهبودقانونابلاغعدمصورتدروكشوربودجهقانونارقامبامطابقراخودآتیسال

واتی،سناعتبارماندهشاملدرآمدیمنابعسایربینیپیشنیزوبودجهلایحهاساس

ییدتاوهماهنگیباحقوقیوحقیقیهایكمکومتمركزهایردیفابلاغیمطالبات،

فندماهاسپایانتاوتنظیمبرآوردیصورتبهمتبوعوزارتعملکردپایشوبودجهمركز

زارتوامنایهیئتمركزیدبیرخانهبهورساندهامناءهیئتاعضایتصویببههرسال

برنامهسبراسابایستیسالیانهبودجهتنظیم:تبصره.نمایدارسالابلاغجهتمتبوع

میبودجهالحاقیاسنادلاینفکجزوبرنامهاینوبودهمربوطهسالمصوبعملیاتی

یادرآمدیازاعمایبودجهماهیتكهصورتیدردانشگاهاختصاصیپیشنهادات.باشد

.تاسبررسیوطرحقابلسالیانهبودجهتصویبباهمزمانباشندداشتهایهزینه

امهبرنقالبدرخودسالانهعملیاتیواجراییبرنامهتهیهبهموظفمؤسسه:15ماده

داراییتملکهایطرحوایهزینههایفعالیتكلیهشاملكهمؤسسهاستراتژیک

دریاهزینههایفعالیتگسترشیاوبهبودتجهیز،جهتدرگذاریسرمایهوایسرمایه

نحوهباستلازموباشدمیپذیرد،میصورتشدهتعییناهدافبهدستیابیراستای

.گرددمنعکسمؤسسهتفصیلیبودجهدرمناسب

برایكهاستمشخصیومستمرخدماتوعملیات:جاریهایفعالیت:16ماده

.شودمیاجراسالیکطیبرنامههایهدفبهرسیدن

درشوركپزشکیعلومهایدانشـگاهامـنایهیئتجلساتسـومدورمشترکمصـوبه*

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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درومؤسسهسطحدرلازماعتباراتتامینوهافعالیتساماندهیمنظوربه:1394سال

ایهسیاستواندازچشمسندآمایش،هایسیاستكشور،ایتوسعههایبرنامهراس

وسجممنریزیبرنامهبااستمکلفمؤسسه/دانشکده/دانشگاهسلامت،بخشابلاغی

تحتخودتخصصیهایمعاونتونظرانصاحبازمتشکلتخصصیكارگروهتشکیل

درسالهپنجراهبردیبرنامهتهیهوتدوینبهنسبتدانشگاهریاستمستقیمنظارت

عهتوسآوری،فنوتحقیقاتدانشجویی،وفرهنگیآموزش،درمان،بهداشت،هایبخش

اولمهنیتاخودقبلیشدهتدوینراهبردیبرنامهمجددبازنگرییاومنابعمدیریتو

خودبعدسالعملیاتیبرنامهسالههرپساینازنیزونمایداقدام1395سالماهخرداد

خدماتوپزشکیعلومهایدانشگاهمعاملاتیومالینامهآیین15مادهچارچوبدررا

،ریزیبرنامهمعاونتسویازكهدستورالعملیاساسبروكشوردرمانیبهداشتی

هبماهاسفندپایانتاحداكثرونمودهتدوینگرددمیابلاغحقوقیاموروهماهنگی

وعمتبوزارتامنایهیئتمركزیدبیرخانهبهورساندهامناءهیئتاعضایتصویب

.نمایدارسال

مجموعه:ایسرمایههایداراییتملکوایسرمایهمخارجوعمرانیطرح:17ماده

جهتدركهاستاجرایاومطالعهدورههایهزینهومشخصخدماتوعملیات

دریاجتماعاقتصادی،وفنیتوجیهیمطالعاتاساسبرومؤسسهاهدافبهدستیابی

اءامنهیئتتصویبازپسگذاریسرمایهصورتبهمشخصاعتبارباومعینمدت

عمومیمنابعمحلازآناجراییهایهزینهازقسمتییاتماموانجاممؤسسهتوسط

.گرددمیتأمینمنابعسایراختصاصیاعتباراتیا(كمک)دولت

جهتدركـهاسـتمشخصیعملیاتمجموعـه:گـذاریسرمایههایفعالیـت:18ماده

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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تعیینابكاركنانرفاهیامؤسسههایفعالیتگسترشوبهبودوتجهیزمؤسسه،اهداف

مطالعهدر(حاكمیتیوظایفحسب)اجتماعیمنافعوبینیپیشموردبازدهنرخ

هیئتویبتصبهاستلازمهافعالیتاینگونهگیردمیصورتاقتصادیوفنیتوجیهی،

.برسدامناء

ردكشورپزشکیعلومهایدانشگاهامنایهیئتجلساتدومدورمشترکمصوبه*

اتماموتکمیلوواحدهاتوسعهوعمرانیهایپروژهساماندهیمنظوربه:1391سال

بهتنسبسالههراستمکلفپساینازدانشگاهكاره،نیمهوموجودهایپروژهسریع

یالیداخمنابعازشدهتفاهمیامصوباعتباراتبرعلاوهكههاپروژهاینبندیاولویت

وخیرینمحلی،استانی،ملی،ازاعم)هزینهبهپروژهادامهبرایخودهایردیفسایر

زاوارائهشود،میاعلاممركزیدبیرخانهطرفازكهجدولیدرنماید،میتملکو(...

تعییناولویتاساسبرآنهابرداریبهرهوتکمیلبهنسبتتاگرفتهمجوزامناءهیأت

نهاییآاستثناءبهباشدنمیجدیدهایپروژهقبولیاشروعبهمجازونمودهاقدامشده

ازوباشندمیایبودجهردیفكدداراییااستشدهتامینآنمالیمنابعتمامیكه

هبمجازخصوصایندردانشگاه.گردندنمیمذكورهایپروژهاتماممانعاعتبارینظر

داراولویتهایپروژهاتمامنیازموردمبالغتامینجهتتملکیاعتباراتجابجایی

میخودهرئیسهیئتتاییدباقبلیبندتملکمجوزسقفدروصلاحوصرفهبراساس

كلیهوتاكیدموردمجدداًمعاملاتیومالیآیین18و17مادهاجرایضمندر.باشد

جزئیمعاملاتبرابر100نیازمورداعتبارباتجهیزاتیهایپروژهبابت)جدیدهایپروژه

عملیاتشروعبرای(دانشگاهمعاملاتیومالینامهآیین57ماده3تبصرهرعایتبا

.نمایداخذراامناءهیاتتصویبوتاییدیهبایستی

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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نظورماختصاصیوداراییتملکای،هزینهاعتباراتشاملمؤسسهمالیمنابع:19ماده

زارتوسویازشدهاعتبارابلاغیاوحوالهوجوهیاودولتسالانهبودجهقوانیندرشده

اتی،سنومطالباتتسویهازحاصلوجوه،(استانیوملی)دولتیمراجعدیگرومتبوع

ویبانکتسهیلاتمردمی،هایكمکهدایا،قبل،سنواتنشدهمصرفاعتباراتمانده

.باشدمیمنابعسایر

سالازمؤسسهسالهربرایدولتعمومیمنابعمحلازنیازمورداعتبارات-1تبصره

مراجعبهوتنظیممؤسسهتوسطمنابعكسریوخدماتشدهتمامبهایاساسبرقبل

.ودشتصویبومنظوركشوركلبودجهدركمکصورتبهتاشودمیارائهذیصلاح

ولیوصویافتهتحققاختصاصیدرآمدهایكلیهشاملاختصاصیاعتبارات-2تبصره

.رددگواریزخزانهحساببهبایدوبودهتعهدوهزینهقابلكلاًكهباشد،میمؤسسه

اجرایدرمقرراتطبقكهاستدرآمدهاییكلیهشاملاختصاصیدرآمد-3تبصره

وداروییدرمانی،بهداشتی،پژوهشی،آموزشی،خدماتارائهازایدریاومؤسسهوظایف

فنی،ایمشاورهورزشی،رفاهی،علمی،هایهمایشها،كنگرهتبلیغاتی،فرهنگی،غذایی،

موادفروشغیبت،جرائمغیرمنقول،ومنقولاموالبهواردهخساراتازحاصلوجوهو

وآلاتماشینخودرو،)هاداراییاجارهیاوفروشامحاء،قابلواستفادهبدونوزائد

ازحاصلوجوهوعوایدچنینهمو(مؤسسهامکاناتوابنیهواملاکتجهیزات،

طضبحقوقی،وحقیقیاشخاصتعهداتها،قولنامهقراردادها،اجرایعدمگذاری،سرمایه

نامهنآییایندرشدهبینیپیشمطروحهمواردكلیهیاوهانامهضمانتودایع،ها،سپرده

طتوسآنوصولمجوزیاوگرددمیوصولغیرهودولتیوحقوقیوحقیقیاشخاصاز

.باشدشدهصادرامناءهیئت

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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همؤسساعتباراتجمعسربهممکنمحلهرازمؤسسهدریافتیاعتبارات-4تبصره

.باشدمیمصرفقابلنامهآییناینمفادقالبدروشدهافزوده

ازهبهیناستفادهومالیتأمینودرآمدهاافزایشمنظوربهاستمجازمؤسسه:20ماده

ازهبلااستفادظرفیتفروشیامعاوضهمشاركت،واگذاری،بهنسبتدارائی هاواموال

زاپساقتصادیهایفعالیتیاوخودابنیهواملاکغیرمنقول،اموالامکانات،فضا،

غیرخشبطریقازمؤسسه،صلاحوصرفهبررسیو(المللیبینوملی)مناسببازاریابی

حوینبهنمایداقدامامناءهیئتازمجوزكسبازپسدولتیموسساتدیگریادولتی

براساسمشاركتوواگذاریوفروشنحوه.نگرددمخدوشآنحاكمیتیوظایفكه

تهیهنامهآییناین105مادهموضوعتخصصیوفنیكمیته هایتوسطكهدستورالعملی

.می باشدشده،

ردكشورپزشکیعلومهایدانشگاهامنایهیئتجلساتاولدورمشترکمصوبه*

یزنودندانپزشکیخدماتارائهتوسعهوافزایشجهتاستمجازدانشگاه:1397سال

بهنسبتسلامتخدماتمراكزدندانودهانواحدخالیهایظرفیتازاستفاده

ارائهاداریوغیرموظفشیفتوساعاتدرواحدهااینمشروطاجارهصورتبهواگذاری

نآییمقرراتبارعایتپوششتحتجمعیتبهدندانودهانبهداشتقانونیخدمات

مندیهرهبراستایدررئیسههیئتتشخیصبهوصلاحصرفهبرابرمعاملاتیومالینامه

بهدولتیبخششدهتعهدخدماتازخارجآزادمراجعیندندانپزشکیخدماتاز

درمانمعاونتتائیدموردكه(خیریه)دولتیغیرعمومیتعرفهاخذباهدفجمعیت

هایبیمهقراردادونامهتفاهمطبقترجیحاًگردد،میامناءهیئتومتبوعوزارت

نتمعاوطـرفازابلـاغیووزارتمقـامتـائیدمورددستورالعمـلچارچـوبدرلیـتکمی

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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وهاظرفیتمبنایبرمیتوانددانشگاهضمندر.نمایداقداممتبوعوزارتبهداشت

)متبوعوزارتبهداشتیمعاونتموافقتكسبوهماهنگیباخودایمنطقهامکانات

اماقدمذكورالعملدستورسازیبومیواصلاحبهنسبت(دندانودهانبهداشتاداره

.نماید

جهتسهمؤسرئیستوسطامناء،هیئتتصویبازپسمؤسسهتفصیلیبودجه:21ماده

.گرددمیابلاغمؤسسهپشتیبانیمعاونبهاجرا

بروداخلینامهتفاهماساسبراجراییواحدهایبهاعتبارتخصیصوتنظیم:22ماده

حجم،عملکردبامتناسبمالیهایسیاستبرمنطبقوخدماتشدهتمامقیمتمبنای

مؤسسهاعتباراتكلازهاآنالسهمحقتناسببهومرتبطخدماتارائهوعملیات

.بودخواهد

دستمزدهایهزینهمجموعهازاستعبارتخدماتشدهتمامقیمت:23ماده

وعمومیهایهزینهواستهلاکوخدمتواحدیکشدهجذبسرباروموادمستقیم،

.باشدشدهشناساییمالیامورعملیاتفرآینددركهاداری

معاملاتیومالیهایسیاستبراساساجراییواحدهایبهمنابعتخصیص:24ماده

وشدهتعهدوصولی،درآمدهایبرمبنایمنعقدهداخلیهاینامهتفاهمومؤسسه

مفادهمچنینومنابعسایرودولتعمومیمنابعمحلازشدهاعلاممنابعتخصیص

یسرئازمركبایكمیتهتوسطمؤسسهعملیاتیاهدافراستایدرتفصیلیبودجه

رمدی،(دارخزانه)مالیامورمدیرذیربط،معاونمنابع،ومدیریتتوسعهمعاونمؤسسه،

رفطازمجازمقامیامؤسسهرئیستوسطوتعیینواحدهاعملکردبهتوجهبابودجه

موظفنداجراییواحـدهای.گرددمیابـلاغ(نامهآیینایـن10ماده5بندطبق)ایشان
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وتیبانیپشومعاملاتیومالیامورانجامبراییافتهتخصیصاعتباراتوبرنامهبراساس

ومؤسسهرئیسمقابلدرموردایندراجراییواحدرئیسونماینداقدامخودرفاهی

مدیرپشتیبانیورفاهیاموردرخصوص.بودخواهدمسئول"شخصاذیربطمراجعسایر

.نمایدمیشركتكمیتهدرموردحسبمؤسسهرفاهیوپشتیبانیامور

ردكشورپزشکیعلومهایدانشگاهامنایهیئتجلساتاولدورمشترکمصوبه*

بودجهموضوع(اختصاصیوعمومی)درآمدهایاستمکلفدانشگاه:1394سال

وناوینعشرحبهگرددمیامناءهیئتجلسهصورتپیوستكهراخودمصوبتفصیلی

وحقوقپرداختاولویتبادرآمدهاوصولیحددرووصولجداولدرمندرجارقام

اییدارتملکوایهزینهجداولدرمندرجعملیاتشرحبراساسشاغلینمستمرمزایای

.نمایدهزینهتفصیلیبودجههمین

بههكآنتکمیلنحوهدستورالعملطبقدانشگاهتفصیلیبودجهجداول:1تبصره•

.گردندمیارائهوتنظیممیباشدجلسهصورتاینپیوست

ازیلیتفصبودجهاینجداولبرعلاوهكهرااعتباراتیاستمکلفدانشگاه:2تبصره•

طرحنمودناجراییراستایدركهرااعتباراتیهمچنینومتمركزهایردیفمحل

برمالیاتازدرصدواحدیکوهایارانهكردنهدفمندمحلازسلامتنظامتحول

ازبخشیتنظیمقانونبهموادبرخیالحاققانون37مادهموضوعافزودهارزش

ردیفسایریااسلامیشورایمجلس1393سالمصوب(2)دولتمالیمقررات

زارتوتوسطصادرههایدستورالعملاساسبرنمایدمیدریافتدیگراعتباریهای

درسپسونمودههزینهامناءهیئتمصوباتبامغایرتعدمبهمشروطمتبوع

.نمایدمنظوربودجهاصلاحیه

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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دركشورپزشکیعلومهایدانشگاهامنایهیئتجلساتاولدورمشترکمصوبه*

فرهنگیهایبرنامهبودجهاصلاحبهنسبتاستمکلفدانشگاه:1397سال

/اندانشجویهمگانیورزشبرنامه/دانشجویانبهفرهنگیخدماتبرنامه)دانشجویی

اماقدیکشمارهپیوستجدولطبقخودسالانه(دانشجویانبهرفاهیخدماتبرنامه

رنامهبسایربهجابجاییوهابرنامهایناعتبارتسقفكاهشبهمجازآنازپسونموده

نشگاهداهمچنین.باشدنمی(مذكوربرنامهسهبینجابجاییجملهاز)دیگرفصولوها

هزینه2شمارهجدولطبقرادانشجویانبهفرهنگیخدماتبرنامهبودجهاستموظف

بودجهعملکرددربرنامهسهایندرراخودكردهزینهاستمکلفدانشگاه"ضمنا.نماید

میرسكاركنانمزایایهرگونهوحقوقپرداخت.نمایدگزارشخودسالیانهحسابرسیو

/ویاندانشجهمگانیورزشبرنامه/دانشجویانبهفرهنگیخدماتاعتباراتازپیمانیو

.باشدمیممنوعدانشجویانبهرفاهیخدماتبرنامه

ردكشورپزشکیعلومهایدانشگاهامنایهیئتجلساتاولدورمشترکمصوبه*

هایپردیسدرشدهاخذشهریهازدرصد10هرسالهاستمکلفدانشگاه:1397سال

ییدانشجووفرهنگیمعاونتبهراخودپردازشهریهدانشجویانیاوابستهخودگردان

خشبایناعتباراتسرجمعبهوتخصیصورزشیورفاهیفرهنگی،اموربابتمؤسسه

.شودهگرفتهزینهبهمعاونتایناعتباراتتوزیعهاینسبترعایتباتانمایداضافه

اینمشمولاعتبار،كردهزینهومالیامورگردشنظرازمستقلخودگردانهایپردیس

.مایندناقدامدانشگاهدانشجوییوفرهنگیمعاونتباتفاهمبرمبنایونبودهمصوبه

دركشورپزشکیعلومهایدانشگاهامنایهیئتجلساتسومدورمشترکمصوبه*

ایهدورههاینامهپایانشدنكاربردیوپژوهشكیفیتارتقایمنظوربه:1394سال

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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عتباراتاسقفدرشودمیدادهاجازهمؤسسه/دانشکده/دانشگاهبهتکمیلیتحصیلات

یداراهاینامهپایاناجرایبهسرانهبعنوانرامبالغیمصوب،آموزشیوتحقیقاتی

صورتهبمقاطعاینپردازشهریهغیردانشجویانبرایدانشگاهپژوهشیشورایتائیدیه

آموزشیپژوهشی،شورایتوسطكهاجراییدستورالعملاساسبربلاعوضكمک

.نمایدپرداخترسد،میرئیسههیئتتصویببهوتهیهدانشگاه

بینیپیشمنابعدرتغییریاومؤسسهاجراییهایبرنامهدرتغییرصورتدر:25ماده

تصویبواتمقرروضوابطگرفتننظردرباتفصیلیبودجهاصلاحیهتنظیموتهیهشده

اختپردبااولویتهاپرداختكلیهدراستبدیهی.بودخواهدپذیرامکانامناءهیئت

.استمؤسسهاصلیهایمأموریتوپرسنلیهای

یدهنرسامناءهیئتتصویببهتفصیلیبودجهمالیسالشروعدرچنانچه:26ماده

ازپسمؤسسهامورانجامدرایوقفههرگونهازجلوگیریمنظوربهتصویبزمانتاباشد

مبنایبرخرجمجوزماههررئیسههیئتتصویب
1

12
داراییتملکوایهزینهاعتبارات

ایرسووصولیاختصاصیدرآمدوسالهمانكشوركلبودجهقانوندرمؤسسهمصوب

.شدخواهدصادرمنابع

اهدانیاتگرفتننظردربامردمیهایكمکووقفهدایا،مصرفنحوه:27ماده

دروشناساییجاری،ارزشاساسبراهداییهایداراییورسدمیمصرفبهكننده

نیتوباشدنقدیصورتبهكمکكهمواردیدر.گرددمیثبتمؤسسههایحساب

صتشخیطبقوواریزمردمیهایكمکحساببهفوقوجوهنباشدمشخصكنندهاهدا

.رسدمیمصرفبهمؤسسهرئیس

هبایسرمایهداراییتملکهایطرحبـودجهتصـویبازپسكـهمواقـعیدر:28ماده

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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میسهمؤسنباشدمیسرشدهبینیپیشزماندرهاطرحكلیهاهدافبهرسیدنعللی

ونمایندتکمیلبرنامهطبقدارنداولویتكهراطرحیچندامناء،هیئتتصویبباتواند

دروهزینهداراولویتهایطرحاینمورددررابرنامههمانهایطرحسایراعتبارات

.برساندامناءهیئتتأییدبهواصلاحداراییتملکهایطرحتفصیلیبودجه

درركشوپزشکیعلومهایدانشگاهامنایهیئتجلساتچهارمدورمشترکمصوبه*

بدهیبابترامرابحهاسلامیصکوکاوراقشودمیدادهاجازهمؤسسهبه:1395سال

راتمقروقوانینبرابرخودخدماتیاكالاكنندهتامینحقوقیوحقیقیاشخاصبه

قرارهوثیقبامیتواندهمچنین.نمایدواگذارمعاملاتیومالینامهآیینجملهازمربوط

ونمودهدریافتتسهیلاتمقرراتطبقكشور؛مجازهایبانکدرمزبوراوراقدادن

صوبمتفصیلیبودجهدرمندرجمربوطمنابعمحلازراآنمالیتأمینهزینهواقساط

مربوطیمالعملیاتیثبتنحوهوشناسایی.نمایدبازپرداختآنمصوباصلاحیهیاخود

مدیریتهتوسعمعاونتابلاغیهایدستورالعملاساسبرتفصیلیبودجهدربنداینبه

ویسازابلاغیعمومیبخشحسابداریاستانداردهایازبرگرفتهمتبوعوزارتمنابعو

.باشدمیداراییواقتصادیاموروزارت

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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انجامومؤسسهاهدافبهنیلجهتدركهمالیمنابعازاستعبارتاعتبار:29ماده

رفمصبهامناءهیئتمصوبتفصیلیبودجهچارچوبدرمؤسسههایبرنامهوعملیات

بودجهدرلازماعتباربینیپیشبهمنوطمؤسسهتوسطوجهیهرگونهپرداخت.رسدمی

.می باشدمؤسسهتفصیلی،بودجههایاصلاحیهوتفصیلی

قیحقووحقیقیاشخاصبرایخودخودیبهمؤسسهبودجهدراعتباروجود-تبصره

وداخلینامه یتفاهمقالبدربایداعتباراتازاستفادهوكندنمیحقایجاد

.باشدنامهآییناینمقرراترعایتباوصادرههایتخصیص

ردوایشانطرفازمجازمقاماتیامؤسسهرئیسدستورباهاپرداختكلیه:30ماده

انواع.پذیردمیانجاماعتبارتأمینازپساجرائیواحدرئیسدستوربامستقلواحدهای

:ازاستعبارتمؤسسه،هایپرداخت

گردانتنخواه(1

پرداختپیش(2

الحسابعلی(3

هزینه(4

.سرمایه ایداراییتملکوتجهیزاتآلات،ماشیناموال،خرید(5

سایر(6

وقوانینكهمواردیدرجزاجراییواحدهاییاومؤسسههایپرداختكلیه:31ماده

انجامچکوسیلهبهوبانکیهایحسابطریقازبایدداشته،مقرردیگریترتیبمقررات

:باشدزیرمواردبرحاكیبانکگواهیآنکهبهمنوط.گیرد

پرداخت ها و هزينه ها: فصل سوم

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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ذینفعحساببهوجهانتقال*

اوقانونیمقامقائمیاذینفعبهوجهپرداخت*

اوقانونیمقامقائمیاذینفعوجهدرحواله*

وایشانطرفازمجازمقامیامؤسسهرئیستشخیصباكهاستثنائیموارددر-تبصره

دهگیرنازامضاءاخذاجراییواحدرئیسمسئولیتوتشخیصبامستقلواحدهایدر

بههوجپرداختبردایرمذكور،مقاماتازیکیتأییدنباشد،مصلحتبهیامقدوروجه

هزینهبهاباحتسقابلسندوتلقیوجهكنندهدریافترسید(نقدیاچکبصورت)ذینفع

.استقطعی

هكوجوهیازاستعبارت:(حسابداریگردانتنخواه)اعتباراتدریافتپیش:32ماده

پرداختقابلهایبدهیوسالهایهزینهانجامبرایمصوباعتباراتمحلازخزانه

.دهدمیقرارمؤسسهاختیاردرقبلسنوات

ودجهبمبنایبركهمبالغیازاستعبارت:اجراییواحدهایبهپرداختیوجوه-تبصره

ریدخها،هزینهانجامبرایوجهدرخواستباواعتبارتخصیصوهانامهتفاهمتفصیلی،

.می گیردقراراجراییواحداختیاردرهاپرداختسایروهادارایی

مالیامورمدیرطرفازكهوجهیازاستعبارتپرداختگردانتنخواه:33ماده

مستقلاجراییواحدهایدرمالیاموررئیسوویطرفازمجازمقاماتیاو(دارخزانه)

تقل،مساجراییواحدهایرئیسوایشانطرفازمجازمقاماتیامؤسسهرئیستأییدبا

تاازكارپردتنخواهسقف.گیردمیقراركارپردازاختیاردرخریدهاوهاهزینهانجامبرای

رئیستشخیصبافقطمسئولپرسنلتعدادیاسقفباشد،میجزئیمعاملاتسقف

.استتغییرقابلمؤسسه

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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ساسابرمربوطاعتباراتمحلازكهپرداختیازاستعبارت:پرداختپیش:34ماده

ئیسرتشخیصباالحساب هاعلیوهاپرداختپیشالعملدستورطبققراردادهاواحکام

.شودمیپرداختتعهدانجامازپیشمجاز،مقاماتیاومؤسسه

تعهدازقسمتیادایمنظوربهكهپرداختیازاستعبارت:الحسابعلی:35ماده

.گیردمیصورتالحساب هاعلیوهاپرداختپیشالعملدستورطبق

ارزشكاهشواستهلاک،تعهداتها،پرداختی،مخارجازدستهآن:هزینه:36ماده

رمنظوبهكهباشدمیمالیدورهیکطیحسابداریمتداولاصولاساسبرهادارایی

مرمستواصلیعملیاتاجرایراستایدرهافعالیتسایرانجاموخدماتكالاها،تولید

.گیردمیصورتمؤسسه

وهاپرداختازبخشآنها،سایرداراییوتجهیزاتآلات،ماشیناموال،خرید:37ماده

مؤسسهجهتمشخصمفیدعمرباداراییآنازایبهماكهباشدمیمؤسسهتعهدات

.نمایدایجاد

رعمافزایشبهمنجركهتجهیزاتوآلاتماشیناموال،جهتپرداختنوعهر-تبصره

بهنسبتایجاد،تاریخازوافزودهداراییآنخریدبهایبهگرددآنتکمیلیامفید

.شودمیاقداماستهلاکمحاسبه

داتتعهتادیهبرایمجازمقاماتوسیلهبهكتباًكهاستایاجازهحواله:حواله:38ماده

و(دارخزانه)مالیامورمدیرعهدهمربوطهاعتباراتمحلازپرداختقابلهایبدهیو

.شودمیصادرذینفعوجهدروواحدمالیاموررئیس

یهایپرداختسایروخدماتوكالاانتخابوتعیینازاستعبارت:تشخیص:39ماده

یاجرایواحدهایومـؤسسههایبرنـامهاجرایبهنیـلبـرایهاآنانجـامیاتحصیلكـه

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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.استضروری

درمندرجاعتبارازقسمتییاتمامدادناختصاصازعبارتست:اعتبارتامین:40ماده

كهعهدتودارائیتملکایجادودارائیخریدوهزینهانجامبرایمؤسسهتفصیلیبودجه

.بودخواهداجراییواحدومؤسسهمالیاموراعتباراتدفترآن،مبنای

:ازناشیمؤسسهذمهبردینایجادازاستعبارت:تعهد:41ماده

خدمتیاكالاتحویل(الف

.باشدشدهمنعقدمقرراترعایتباكهقرادادهاییاجرای(ب

صلاحیتذیوقانونیمراجعازشدهصادراحکام(ج

اجازهباالمللیبینمجامعیاهاسازماندرعضویتوالمللیبینقرادادهایبهپیوستن(د

.قانون

واسنادموجببهپرداختقابلبدهیمیزانازتعییناستعبارت:تسجیل:42ماده

.بدهیاثباتمدارک

طرفازمجازمقامیامؤسسهرئیسسویازكهاستسندی:وجهدرخواست:43ماده

نونقاموجببهكههاییپرداختیسایروشدهصادرهایحوالهپرداختمنظوربهایشان

(ذیربطاستانمعینخزانهیاخزانهموردحسب)خزانهدرشدهمتمركزوجوهمحلاز

.شودمیصادر

ورتصبهدستگاهاجراییمقامبالاترینسویازمادهاینموضوعمجازمقامات-1تبصره

.وندمی شمعرفیدارائیواقتصادامورسازمانیاداراییواقتصادیاموروزارتبهكتبی

واجراییواحدرئیسسویازكهاستسندیاجرایی،واحدوجهخواستدر-2تبصره

سـایـروشـدهصـادرهایحـوالهپـرداختمنظـوربهاجرایـیواحـدامـورمالـیرئـیس

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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.شودمیصادرمربوطهاعتباراتمحلازقانونموجببهكههاییپرداخت

وسهمؤسرئیسعهدهبهحوالهوتسجیلوتعهدانجاموتشخیصمسئولیت:44ماده

نامهینآیاینباپرداختتطبیقواعتبارتأمینمسئولیتوایشانازطرفمجازمقامات

.باشدمیویطرفازمجازمقاماتومؤسسه(دارخزانه)مالیامورمدیرعهدهبه

رئیسوواحدرئیسعهدهبهنیزمستقلاجراییواحدهایمورددرفوقهایمسئولیت

.باشدمیواحدمالیامور

ونبدومستقیمأموردحسبمادهاینموضوعهایمسئولیتكهصورتیدر-تبصره

ویضتفجزئییاكلیمربوطه،هایدستگاهمقاماتسایربهفوقمقاماتطرفازواسطه

برابردرنانكارككلیهچنینهموبودهمقرراتكلیهرعایتبهملزمگیرندهتفویضگردد،

صاًشخنظارتیوقانونیمراجعقبالدرسازمانیوظایفشرحدرمحولهواصلیوظایف

.بودخواهندپاسخگو

مدارکبایدموردحسبشدهانجامتعهداتوخریدهاهزینه،اسنادكلیه:45ماده

افزارهاینرمطریقازكهمستنداتی.باشدداشتههمراهموردحسبرازیرمثبته

.شدخواهدكاغذیاسنادجایگزینهستندنگهداریواحصاءقابلالکترونیکی

:داخلیخریدهای-الف

خریددرخواست(1

خریدفاكتور(2

امضاءهبكهانبارحوالهكالا،مصرفخصوصدرومستقیمتحویلرسیدیاانباررسید(3

.باشدرسیدهگیرندهتحویل

موردحسبمناقصهتشریفاتترکیامناقصهبهمربوطمدارک(4

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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پرداختدستور(5

حسبریدخاولیهدرخواستبافنیشرایطمطابقتبرمبنیكنندهدرخواستتأییدیه(6

مورد

قراردادقالبدرخریدهایمورددرقرارداد،تصویر(7

یاسهمؤسرییستوسطنصب،یاوكالاتحویلجلسهصورتتأییدضروریموارددر(8

واحدرییستوسطنیزمستقلاجراییواحدهایمورددروایشانطرفازمجازمقامات

.بودخواهدانبارحواله/انباررسیدصدورمنزلهبه

:خارجیخریدهای-ب 

خریددرخواست(1

فروشندهحسابصورتجزئیموارددروبانکاعلامیه(2

كالاترخیصوسفارشثبتمدارک(3

یدهرسگیرندهتحویلامضاءبهكهانبارحوالهكالا،مصرفخصوصدروانباررسید(4

هحوالوانباررسیدصدورمنزلهبهكالاتحویلمجلسصورتضروریموارددر)باشد

(می باشدانبار

درجمندرمواردبجز)موردحسبمناقصهتشریفاتترکیامناقصهبهمربوطمدارک(5

(55مادهتبصره

پرداختدستور(6

ریدخاولیهدرخواستبافنیشرایطمطابقتبرمبنیكنندهدرخواستتأییدیه(7

موردحسبقرارداد،تصویر(8

:قراردادیخدمات-ج 
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موردحسبوضعیتصورتیاوحسابصورت(1

قرارداد(2

موردحسبمناقصهتشریفاتترکومناقصهانجاممدارک(3

كاركاهشیاافزایشابلاغ(4

بنیممجازمقامیاموردحسبمستقلاجراییواحدرئیسیامؤسسهرئیستأییدیه(5

قراردادشرایطحسبقراردادموضوعانجامبر

سازمان)موردحسبذیربطقانونیمراجعسویازقراردادطرفحسابتسویهارائه(6

(غیرهوداراییواقتصادیاموروزارتاجتماعی،تأمین

ذینفعبهپرداختبرمبنیمستنداتارائه(7

:غیرقراردادیخدمات-1تبصره

یاقلمستاجراییواحدرئیسیامؤسسهرئیستاییدیهحساب،صورتواحد،درخواست

.وجهدریافتمستنداتیاوتاییدیهكار،انجامبرمبنیمجازمقامات

اضافهكارالزحمهحقكار،اضافهمزایا،وحقوق)جملهازپرسنلیهایپرداخت-د

ه،جلسدرحضورحقالتدریس،حقاداری،وقتومربوطهوظایفشرحازخارجكاركنان

كارانجامگواهیاخذ-3پرداختدستور-2حقوقیحکم-1(....وكارانهها،ماموریت

طرفازمجازمقامیامؤسسهرئیسسویازماهیانهریالیومقداریتغییراتجهت

-5ذینفعبهوجهپرداختازحاكیبانکگواهی-4مستقلاجراییواحدرئیسیاایشان

كشورازخارجهایهزینه-6موردحسبدرمانیوتشخیصیخدماتحسابصورت

مدارکارائهباایشانطرفازمجازمقامیامؤسسهرئیسامضایبااعزامیمامورین

.بودخواهدپرداختقابلمستند
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مؤسسه،تشریفاتهدایا،ها،پذیراییها،دعوتهایهزینهشامل:هاهزینهسایر-ه

ور،كشازخارجوداخلدركاركنانودانشجویانمسابقاتوعلمیهایمسافرتورزشی،

ورونیکیالکتبلیط،(الکترونیکیوچاپی)مجلاتوكتبخریدتحقیقاتی،هایپروژه

مجامعبرگزاریوشركتآموزشی،هایكارگاهوهاهمایشها،كنگرههواپیما،بلیط

هایفعالیتوبهداشتهایخانههایهزینهوخارجیوداخلیهاینمایشگاهوعلمی

وشیآموزبهداشتی،هایفعالیتازناشیپرسنلیهایالزحمهحقهمچنینوبهداشتی

تدرخواساساسبروپرسنلمستمروظایفازخارجكهمالیاداریودرمانیوپژوهشی

ودرمـانوبهـداشتوزارتاهدافجـهتدروپذیردمیانـجاممؤسسهازذیربطمراجع

ایوهاصورتحساباساسبرومادهایندرمندرجمواردرعایتبدونباشدمیمؤسسه

رئیسومسئولانگواهیبهكهموردحسباجراییهایدستورالعملوجلساتصورت

مؤسسهسرئیموافقتباكنندههزینهواحدرئیسمسئولیتباباشدرسیدهاجراییواحد

بامستقلاجراییواحدهایمورددر.بودخواهدپرداختقابلاوطرفازمجازمقامیا

.باشدمیاجراییواحدرئیسمسئولیتوتشخیص

ردهبهامناءهیئتمصوبتحصیلیهایهزینهكمکشاملتحصیلیهزینهكمک-و

پزشک ، PhD، PhD by Researchتخصصی،فوقتخصصی،دستیاریتحصیلیهای

هكدیگریمشابهمواردیاوبهورزیآموزاندانشپزشکی،گروهكارورزیپژوهشگر،

امضایابمربوطه،ضوابطمطابقدانشجوییكارهمچنینونمایدمیتعیینامناءهیئت

میپرداختقابلمستندمدارکارائهباایشانطرفازمجازمقامیامؤسسهرئیس

.باشند

رایازنموردمدارکنشدهبینیپیشكهمـواردیدرتـواندمیمؤسسهرئیـس-1تبصره

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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.نمایدتعیین

تامؤسسهپژوهششورایمصوبپژوهشیهایطرحبهمربوطهایپرداخت-2تبصره

هبودمستثنینامهآییناینمقرراتشمولازمؤسسهپژوهشحوزهاعتباراتسقف

معاونوناظرتأییدازپسطرح،مجریگزارشحسببایدهاپرداختاینولیکن

آنردمودروبرسدایشانطرفازمجازمقامیامؤسسهرئیسنهائیتائیدبهپژوهشی

ریمجگزارشحسبشدهواقعموثرطرحپیشبرددركهشدهانجامهایهزینهازقسمت

عیقطهزینهبهایشانطرفازمجازمقامیامؤسسهرئیسموافقتوناظرتأییدطرح،

.شدخواهدمنظور

دهندهارائهمراكزدرمردمیهایمشاركتجلبمنظوربهمی تواندمؤسسه:46ماده

ماقدادولتیغیربخشبهمزبورخدماتدهندهارائهواحدهایواگذاریبهنسبتخدمات

خشیبتواندمیخودموجودامکاناتوفضاازبهینهاستفادهمنظوربهچنینهمونموده

باقراردادقالبدریاتوافقاساسبروشدهتمامقیمتمحاسبهازپسراخودخدماتاز

درآمدحساببهراآنازحاصلدرآمدونمودهواگذارحقوقییاحقیقیاشخاص

.نمایدمنظورمؤسسهاختصاصی

اتمؤسسوافرادبهنقدیغیریانقدیصورتبهاعانهوهدایاكمک،پرداخت:47ماده

صورتدرومؤسسهاعتباراتكل%10سقفتامؤسسهرئیستوسطدولتیغیریادولتی

یصتشخبهكهآنبهمشروطاست،بلامانعامناءهیئتتائیدازپسآنبرمازادنیاز

تایراسدرذینفعحقوقیحقیقیفردخدماتایشانطرفازمجازمقامیامؤسسهرئیس

هدخوامنظورقطعیهزینهحساببههاپرداختاینگونه.باشدمؤسسهوظایفواهداف

احدورئیسكتبیدرخواستازپسمستقلاجرائیواحدهایمورددرقطعیهزینه.شد
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.بودخواهدمؤسسهرئیسموافقتواجرایی

كالاسفارشنقطهبهعنایتبابعدسالاحتیاجاترفعبرایتواندمیمؤسسه:48ماده

دررتأخیكهاینیاباشدداشتهفوتیوفوریجنبهموضوعكهمواردیدرمؤسسهدر

موافقتومربوطهاجراییواحدپیشنهادباگرددخسارتوزیانبهمنجرامریانجام

.دنمایمنعقدمقرراترعایتباخدماتوكالاخریدبرایلازمقراردادهایمؤسسهرئیس

خریدیبرالازممدتبلندقراردادهایرئیسه،هیئتموافقتبامی تواندمؤسسههمچنین

یاوجایکصورتبهراآنتعهداتونمایدمنعقدصلاحوصرفهرعایتباخدماتوكالا

قالبدرآتیمالیسال هایدرتعهداتاینگونه.نمایدپرداختمدتدرازاقساطدر

.باشدمیپرداختقابل(بینیپیشمالیصورت های)تفصیلیبودجه

صندوقها،دارائیواموالمالی،امورجمعیابوابدرحاصلاضافاتوكسری:49ماده

حکمدركهاوراقیوجنسییاونقدیازاعمانبارهاموجودییامؤسسهدرآمدیهای

ایكسریحساببهمربوطه،مقرراتاعمالازپسمربوطه،واحداعلامبااستنقدوجه

شخیصتبامتوسطمعاملاتسقفتامزبوراضافاتوكسری.شودمیبستهدورهاضافات

میمتصایشانوگزارشامناءهیئتبهآنازبالاترومؤسسهرئیسههیئتتصمیمو

.نمودخواهندگیری

مالیسالیکازآنانجامنوعاًكهخریدهایییاهزینه هاازقسمتآنمورددر:50ماده

ازآناجرایمدتكهقراردادهاییمتناسب،مدتبرایمی تواندمؤسسهمی كندتجاوز

بوطه،مرسالتفصیلیبودجهدرآنکهبهمنوط)نمایدمنعقدكندمیتجاوزمالیسال

رداختپبرایلازماعتباراتخودسالانهبودجهدراستمکلفمؤسسه(باشدشدهمنظور

.نمایدمنظوراعتباراتسایربرمقدمرامربوطهتعهدات
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قابلمالیسالآخرتاتفصیلیبودجهقالبدرمؤسسهمالیمنابعواعتبارات:51ماده

نشدهپرداختمربوطمالیسالآخرتاكهتعهداتازمقدارهراست،پرداختوتعهد

منظورینبدبعدسالتفصیلیبودجهدركهمؤسسهاعتباراتومالیمنابعمحلازباشد

سرئیتشخیصباامناءهیئتدرتصویبزمانتا.شدخواهدپرداختشودمیتأمین

.گرددمیپرداختنامهآییناینقالبدرومؤسسه

مؤسسهاهدافجهتدرایتوسعههایبرنامهاجرایوپرداختنوعهرانجام:52ماده

وهمؤسسدردولتسالهپنجهایبرنامهعملیاتی،استراتژیک،هایبرنامهچارچوبدر

ازعمتبووزارتهایسیاستیاوامناءهیئتتاییدموردهایبرنامهوهاطرحسایرنیز

یسهرئهیئتتصویببامطالباتونقدینگیازاعمقبلسنواتاعتباراتماندهمحل

.استبلامانعمؤسسه

بقالدرپرداختبهمجازجاری،سالپایانازپساجراییواحدهایومؤسسه-تبصره

.دباشننمیقبلسالهایحسابدرحساباعمالوقبلسالمالیمنابعواعتبارات

دریافتیوجوهماندهموظفندمستقلغیرومستقلاجراییواحدهایكلیههمچنین

.نددهعودتمؤسسهمالیاموربهجاریسالپایانتاراخودسالپایانتانشدهمصرف

اعتباراتماندهعنوانبهنشدهمصرفاعتباراتهمچنینوواحدهاازبرگشتیمبالغ

مستقلواحدبهبعدمالیسالدروشدخواهدمحسوبمؤسسهوواحدقبلسنوات

.شودمیدادهعودت

نیازموردخدماتوكالاتدارکخرید،بهنسبتكهاستمأموریكارپرداز:53ماده

ادیقراردكارپردازاناز.نمایدمیاقدامنامهآییناینرعایتبامجازمقاماتدستورطبق

بالاخصوهاگردانتنخواهعملیاتگردش.گرددمعتبراخذوثیقهایشانتنخواهبایدتاسقف
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.گرددمیترمیموتسویهكنترل،ماهسههرپایاندركارپردازانتنخواه

نایشاخدمتپایانپاداشسقفتاپیمانیورسمیكارپردازانخصوصدر-1تبصره

تنخواهخدمتپایانتسویه.شوددریافتوثیقهاستلازمآنبرمازادونبودهلازموثیقه

.بودخواهدایشانتنخواهتسویهبهمنوطداران

،حسابداریمشاغلدرقراردادیكاركنانخدماتازاستفادهبهمجازمؤسسه-2تبصره

باضـرورتبرحسبسفتـهیامعتـبروثیـقهدریافـتباانبارداریاموال،حسابداری

.می باشدایشانطرفازمجازمقاماتیاومؤسسهرئیستشخیص

دررجدباامناءهیئتمصوباتوقوانیناساسبرگذشتهسنواتبدهینوعهر:54ماده

استعبارتدیون.بودخواهدپرداختقابلموجودمنابعمحلازمؤسسهتفصیلیبودجه

سسهمؤاختیاربدونزیرطرقازیکیبهكهگذشتهسنواتپرداختقابلهایبدهیاز

.باشدشدهایجاد

صالحهمراجعطرفازصادرهقطعیاحکام(الف

تخدماازناشیدولتیهایشركتودولتیمؤسساتوهاوزارتخانهبهبدهیانواع(ب

هایهزینهوپستمخابراتی،هایهزینهآب،برق،الاشتراکحقمانندشدهانجام

.باشدشدهایجاداجراییمؤسسهاختیارازخارجكهمشابه

.باشدشدهایجادمؤسسهاختیارازخارجكههاییبدهیسایر(ج

پرسنلیغیروپرسنلیهایبدهیسایر(د
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اجرتپیمانکاری،استجاره،اجاره،فروش،خرید،ازاعممؤسسهمعاملاتكلیه:55ماده

.شودانجاممزایدهیامناقصهطریقازموردحسببایدغیرهو

:نمی باشدمزایدهیامناقصهبهنیازیزیرموارددر-تبصره

.اشدبدولتیشركتیادولتیمؤسسهیاوزارتخانهمعاملهطرفكهمعاملاتیمورددر.1

معالجهدرارزیجوییصرفهامنایهیئتودولتیغیرعمومینهادهایومؤسسات.2

والشراكهسهمیاوسهام%50ازبیشكهتابعههایشركتومؤسساتوبیماران

(دیگرهوابستحقوقیاشخاصطریقاز)مستقیمغیریامستقیمطوربهآنهامالکیت

.باشدمیمزبورامنایهیئتیاوفوقنهادهایومؤسساتبهمتعلق

هكمنقولغیرومنقولاموالاستجارهواجارهیاتملیکشرطبهاجارهخرید،مورددر.3

نظربكسباایشانطرفازمجازمقاماتیامؤسسهرئیسمسئولیتوتشخیصبهیا

وبرهخكارشناسانازنفرسهحداقلیادادگستریرسمیكارشناسانازنفرسهحداقل

حقوقییاهشدتعیینقیمتازكمتریابرابرقیمتبایاومؤسسهرئیسمنتخبمتعهد

.شدخواهدانجامذیصلاحقانونیمراجعطرفازهاآنهاینرخكه

والاختراعحقعلمی،موسساتمشاور،مهندسیازاعممشاورهخدماتخریدمورددر.4

وارتنظواجراوطرحبرمدیریتیاوطراحیمطالعه،برمشتملبازرگانیفنیمشاوره

رعایتباهنریخدماتحسابرسی،خدماتكارشناسی،وایمشاورهخدماتنوعهریا

.مستظرفهصنایعواسلامیموازین

یسرئمسئولیتوتشخیصبهكهحقوقیوخدماتمنقول،غیرمنقول،اموالخرید.5

ابهمشانواعدارایوبـوده(انحصاری)بفردمنحصرایشانطرفازمجازمقاماتومؤسسه

معاملات: فصل چهارم
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.نباشد

ربطذیهایدستگاهطرفازمحلدركهروزانهمصرفموردكالاهایخریدمورددر.6

.باشدشدهتعیینثابتینرخهاآنبرایهاشهردارییاودولتی

هایدستگاهطرفازكهدریاییهوایی،زمینی،طریقازنقلوحملكرایهمورددر.7

.باشدشدهتعیینمعینینرخهاآنبرایذی ربطدولتی

جهتیدكیقطعاتخریدونگهداریراهبری،تعمیر،بهمربوطهایهزینهمورددر.8

وزشکیغیرپوپزشکیمتحرکوثابتآلاتماشینتجهیزاتولوازمتکمیلیاتعویض

وفنیوعلمیهایآزمایشگاهلوازمدقیقگیریاندازهوسایلوابزاروادواتهمچنین

یامؤسسهسرئیتأییدباكننده،درخواستواحدرئیسمسئولیتوتشخیصبهآننظائر

اسكارشننفریکتوسطحداقلمعاملهموردبهایتعیینوایشانطرفازمجازمقام

.مؤسسهرئیسمنتخبمربوطهرشته

.سهمؤسصلاحوصرفهرعایتبارئیسههیئتتشخیصبهمحرمانهمعاملاتمورددر.9

رتصوبهمؤسسهرئیسكتبیموافقتوضرورتبهبناكهمناقصاتیمورددر.10

.می گرددبرگزارمتبوعوزارتتوسطمتمركز

باآننظایروورزشیبهداشتی،پژوهشی،وآموزشیهنری،وفرهنگیخدمات.11

باپژوهشیقراردادهایهمچنینوآموزشیقراردادهایومؤسسهصلاحوصرفهرعایت

ولیتمسئوتشخیصبهمؤسسهپژوهشیشورایهماهنگیباحقوقیوحقیقیاشخاص

ایشانطرفازمجازمقامیاومؤسسهرئیستأییدوكنندهدرخواستواحدرئیس

.قضائیاحکاماجرایازناشیجرائموخسارتپرداختتعهداتوسهامخرید.12

.شودمیتولیدداخلیكنسرسیوم هایتوسطكهانحصاریكالاهایمورددر.13

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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ونتیجهكنترلنظاماستقرارووریبهرهافزایشمنظوربه:55مادهبهالحاقیمتمم-

تصمیمتمركزازجلوگیریهردو،یاوكارانجاممراحلكنترلو(ستانده)محصول

خودسرپرستیتحتواحدهایادارهبرایمدیرانبهلازماختیاراتاعطایوگیری

شکدهدان/دانشگاهرسدمییارسیدهامناءهیئتتصویببهكهاینامهشیوهبراساس

:آوردعملبهراذیلاقداماتاستمجاز

قبیلازمجریواحدهایمحصولاتوخدماتوفعالیت هاشدهتمامقیمتتعیین:الف

،اداریوتولیدیخدماتی،درمانی،بهداشتی،پژوهشی،دانشجویی،آموزشیواحدهای

متوسطچارچوبدرخدمات،وفعالیت هاارائهجغرافیاییمحلوكیفیتبامتناسب

.سالانهمصوببودجهدرمذكورخدماتوفعالیت هاشدهتمامقیمت

ینیبپیشوخدماتكیفیاستانداردهایوگرانتیجهوهدفمندشاخص هایتعیین:ب

.شدهارائهخدماتكیفیتوكمیتكنترلبراینظارتیسازوكارهای

وخدماتوفعالیت هاحجمبراساسمجریواحدهایمدیرانبانامهتفاهمانعقاد:ج

.طرفینتعهداتتعیینوآنشدهتمامقیمت

موجببهمدیران،بهمالیواداریلازماختیاراتشده،تمامقیمتنظاماجرایبرای:د

.می گرددتعیینامناءهیئتمصوبمعاملاتیومالینامهآیین

كمکعنوانبهمی گیرد،قرارواحدهااختیاردرشدهتمامقیمتاساسبركهاعتباراتی:ه

ظورمنقطعیهزینهبهربطذیواحدهایبانکیحساببهپرداختازپسوشدهتلقی

نامهمتفاهدرشدهبینیپیشنتایجواهدافتحققبهنسبتواحدهامدیران.می گردد

موظفندوبودخواهندپاسخگونظارتینهادهایبهومسئولخودمدیریتمدتدر

ـؤسسهمونمایندارائهدانشکده/دانشگاهبهیکبارماهششهررامربوطهاقداماتگزارش

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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بههسالیانبودجهتصویبازقبلماهیکرامادهاینعملکردگزارشاستمکلفنیز

.نمایدتقدیمامناءهیئت

انامکامناءهیئتتصویبودانشکده/دانشگاهپیشنهادباكهواحدهایی-1تبصره

همحاسبطریقازباشندنداشتهراخودخدماتومحصولاتشدهتمامقیمتمحاسبه

.نمودخواهنداقدامشدهتمامهزینه

ردكشورپزشکیعلومهایدانشگاهامنایهیئتجلساتاولدورمشترکمصوبه*

دوسقفتااستمجازودرصدیکمعادلحداقلاستمکلفدانشگاه:1394سال

اولویتباوفناوریپژوهش،اموردرراخوداختصاصیدرآمدكلمحلازدرصد

مؤسسهیلیتفصبودجهدربینیپیشازپسدانشگاهریاستنظرباكاربردی،تحقیقات

پژوهشیهایسیاستوهابرنامهباتطبیقدرراآناقداماتگزارشونمودههزینه

.ایدنمارائهامناءهیئتبهمتبوعوزارتفناوریوتحقیقاتمعاونتودانشگاهمصوب

مرمستپرسنلیمزایایوحقوقوایسرمایههایداراییتملکهایهزینهدروجوهاین

.استممنوعدانشگاهشاغلینغیرمستمرو

ردكشورپزشکیعلومهایدانشگاهامنایهیئتجلساتاولدورمشترکمصوبه*

برنامهاعتباراتاز%20حداقلسالیانهتانمایدتلاشدانشکده/دانشگاه:1394سال

ملی،سطحدردانشگاهخارجمنابعازرا(10506ردیف)خودمصوببودجهپژوهشی

کی،پزشعلومموسسات/هادانشگاهسایرباهمکاریوتعاملباوایمنطقهیااستانی

ویتاولباپژوهشی،اموردروجذبمرتبطحمایتینهادهایوصنایعپزشکی،غیرعلوم

.نمایدهزینهفنیدانشتولیدیاوایمنطقهمشکلرفعوكاربردی

:شوندمـیتعریـفزیرشرحبهشده،بردهكاربهمعاملاتفصلدركهواژگانی:56ماده

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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،(مناقصهاداسنطبق)نظرموردكیفیتتأمینبرایرقابتیاستفرایندی:مناقصه-الف

كردهادپیشنهراقیمتمناسب ترینكهگریمناقصهبهمعاملهموضوعتعهداتآندركه

.شودمیواگذارباشد،

برگزاررامناقصهاینكهنامهآییناین(2)مادهموضوعمؤسسه:گزارمناقصه-ب

.نمایدمی

مناقصهدرودریافترامناقصهاسنادكهاستحقوقییاحقیقیشخصی:گرمناقصه-ج

.می كندشركت

صلاحیتبازرگانیفنیخبرهعضوسهحداقلبااستهیئتی:بازرگانیفنیكمیته-د

یارزیابوشودمیانتخابگزارمناقصهمؤسسهرئیسسویازمجازمقامسویازكهدار

.ردگیمیعهدهبررانامهآیینایندرمقرروظایفسایروپیشنهادهابازرگانیفنی

كهگرانمناقصهتعهداتانجامتوانارزیابیازاستعبارت:گرانمناقصهكیفیارزیابی-ه

.ودمی شانجامبازرگانیفنیكمیتهتوسطویتشخیصبهیاگزارمناقصهسویاز

انـداردها،استـمشخصـات،آندركهاستفرآیندی:پیشنهادهابازرگانیفنیارزیابی-و

ارزیابیی،بررسگرانمناقصهپیشنهادهایبازرگانیفنیهایویژگیسایرودوامكـارایـی،

.شوندمیبرگزیدهقبولقابلپیشنهادهایو

ازكهییپیشنهادهابینازقیمتترینمناسبآندركهاستفرآیندی:مالیارزیابی-ز

.شودمیبرگزیدهشده اند،پذیرفتهبازرگانیفنینظر

وروطغیرمشها،آنامضایواسنادبودنكاملبررسیازاستعبارت:شکلیارزیابی-ح

.قیمتپیشنهادبودنخوانا

كـهلهمعامدرشركتمتقاضـیبودنیگانهازاستعبارتمعاملهدرانحصار:انحصار-ط

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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:شودمیتعیینزیرطرقبه

.استدولتانحصاردركهخدماتیوكالاهابرایوزیرانهیئتاعلان-1

.معاملهانجامبرایمتقاضییکتنهاایجابوعمومیآگهیانتشار-2

مختلفمراحلبرگزاریمهلتوزمانآندركهاستسندی:مناقصهزمانیبرنامه-ی

.شودمیمشخصقراردادانعقادزمانوپیشنهادهااعتبارمدتمناقصه،

:معاملاتنصاب:57ماده

2100000000ازكمتر1403سالثابتقیمتبهكهمعاملاتی:جزئیمعاملات(الف

.باشد(تومانمیلیونودهدویست)ریال

زئیجمعاملاتمبلغسقفازبیشمعاملهموردمبلغكهمعاملاتی:متوسطمعاملات(ب

.نکندتجاوزجزئیمعاملاتارزشسقفبرابردهازوبوده

ارزشسقفبرابردهازبیشهاآناولیهبرآوردمبلغكهمعاملاتی:عمدهمعاملات(ج

.باشدجزئیمعاملاتمبلغ

موردمبلغمتوسطوجزئیمعاملاتبرایخریددرحدنصابمبلغمبنای-1تبصره

.باشدمیمعاملهمتقاضیواحدبرآوردیمبلغعمدهمعاملاتمورددرومعامله

رشتهخبرهكارشناسبرآوردوارزیابیمبلغفروش،درحدنصابمبنای-2تبصره

.می باشدمؤسسهرئیسمنتخبمربوطه

کیکتفبانبایدفوقحدنصاب هایازیکهرمشمولمعاملاتبرآوردیامبلغ-3تبصره

.شودردهبترپاییننصاببهمی شوند،تلقیواحدمجموعهیکمتعارفطوربهكهاقلامی

بروسالهرابتدایدرفوقبندهایدرمزبورهاینصـابحـدسقـفتعیـین-4تبصره

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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واقتصادیاموروزارتومركزیبانکتوسطاعلانیهایقیمتعمومیشاخصاساس

ردد،گمیابلاغورسیدهوزیرانهیئتتصویببهمربوطهقوانیناساسبركهدارایی

.گرددمیتعدیل

:مناقصاتانواعبندیطبقه:58ماده

:می شوندبندیطبقهزیرانواعبهبررسیمراحلنظرازمناقصات(الف

یبازرگانفنیارزیابیبهنیازیآندركهاستایمناقصه:ایمرحلهیکمناقصه(1

وگشودههجلسیکدرگرانمناقصهپیشنهادهایپاكتمناقصهایندر.نباشدپیشنهادها

.شودمیتعیینمناقصهبرندهجلسههماندر

فنیبررسیگزار،مناقصهتشخیصبهكهاستمناقصه ای:ایمرحلهدومناقصه(2

وشودمیلتشکیبازرگانیفنیكمیتهمناقصه،ایندر.باشدلازمپیشنهادهابازرگانی

اساسبروندكمیگزارشمناقصهكمیسیونبهراپیشنهادهابازرگانیفنیارزیابینتایج

.شودمیتعیینمناقصهبرندهنامهآییناین(69ماده)مفاد

:می شوندبندیطبقهزیرانواعبهگرانمناقصهدعوتروشنظرازمناقصات-ب

آگهیطریــقازمناقصـــهفراخوانآندركهاستایمناقصه:عمومیمناقصه(1

.رسدیمگرانمناقصهاطلاعبهنیزالکترونیکیطریقبهآنبرعلاوهوكتبیعمومی

اممقبالاترینمسئولیتوتشخیصبهآندركهاستایمناقصه:محدودمناقصه(2

راخوانف.شودتأییدادلهذكرباعمومیمناقصهبرگزاریمحدودیتگزار،مناقصهمؤسسه

براییکیالکترونیاكتبینامهدعوتارسالطریقازمؤسسهرئیستشخیصبامناقصه

اطلاعبهنامهآییناین(77و63مواد)ضوابطاساسبردارصلاحیتگرانمناقصه

.می رسدگرانمناقصه

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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بهنفر3ازمناقصهكمیسیونواصلهپیشنهاداتمورددرتصمیماتخاذبمنظور:59ماده

:شودمیتشکیلزیرشرح

(وینمایندهیا)مؤسسهرئیس*

مناقصههكواحدییاگزارمناقصهمؤسسهفنیمسئول)وینمایندهیاپشتیبانیمعاون*

(.می شودبرگزارویدرخواستبه

وینمایندهیا(دارخزانه)مؤسسهمالیامورمدیر*

بهمکلفاعضاتمامداردرسمیتمزبوراعضاینفرسههرحضورباكمیسیون-1تبصره

عتبرماعضاءاكثریترایباكمیسیونتصمیمات.هستندنظرابرازوجلسهدرحضور

.بودخواهد

خصوصدرراخوداختیاراتاستلازممؤسسهدرمناقصهكمیسیوناعضای-2تبصره

وصرفهرعایتباامناءهیئترئیسنظرحسبكهخدماتیوتجهیزاتكالاها،خرید

امانجمتبوعوزارتمركزیستادسویازمتمركزصورتبهكهیابدمیضرورتصلاح

.مایندنتفویضوزارتستاددرامناءهیئترئیسسویازشدهمعرفیاعضایبهپذیرد،

سهمؤستوسطوزیرنظرباقراردادشرایطحسبمناقصهبرندهوجوهمواردگونهایندر

زشآموودرمانبهداشتوزارتتوسطتبصرهایندستورالعمل.باشدمیپرداختقابل

.گرددمیابلاغپزشکی

:تاسزیرشرحبهمناقصهكمیسیونوظایفاهم:مناقصهكمیسیونوظایف:60ماده

.مناقصهفراخواندرمقررموعددرمناقصهكمیسیونجلساتتشکیل(الف

نیزوهاآنامضایومدارکبودنكاملنظرازگرانمناقصهپیشنهادهایبررسی(ب

.(شکلیارزیابی)قیمتپیشنهادهایبودنمشروطغیروبودنخوانا

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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.ناقصهماسنادوشرایططبققبولقابلپیشنهادهایتعیینوپیشنهادهاارزیابی(ج

.ایمرحلهدومناقصاتدربازرگانیفنیكمیتهبهپیشنهادهافنیبررسیارجاع(د

.مناقصهدومواولبرندگانتعیین(هـ

.مناقصهجلساتصورتتنظیم(و

.مناقصهلغویاتجدیددربارهگیریتصمیم(ز

راردادقثبتهزینهومزایدهومناقصهآگهیهزینهدریافتنحوهدربارهگیریتصمیم(ر

.رسمیاسنادخانهدفتردر

:استزیرمراحلشاملترتیببهمناقصاتبرگزاریفرآیند:61ماده

نحوهبمؤسسهكهاستآنبهمشروططریقهربهمعاملهانجام:مالیمنابعتأمین(الف

مراتبوحاصلاطمیناندادقرارمدتدرمعاملهمالیمنابعبینیپیشبهنسبتمقتضی

.باشدشدهقیدمرتبطاسناددر

یاعمومیمرحله ای،دویامرحله اییک)بزرگمعاملاتدرمناقصهنوعتعیین(ب

.(محدود

.مناقصهاسنادتهیه(ج

.لزومصورتدرگرانمناقصهكیفیارزیابی(د

.مناقصهفراخوان(هـ

.پیشنهادهاارزیابی(و

قراردادانعقادومناقصهبرندهتعیین(ز

:استزیرشرحبهمناقصهانجامروش های:62ماده

عاملهمموضوعكیفوكمبهتوجهبابایدخریدمأموریاكارپردازجزئی،درمعاملات(الف

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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ذاخوصلاحوصرفهرعایتباونمایدتحقیقآنبهایدرباره(حقوقیاخدمتكالا،)

كمترینبهكیفیتتأمینبارامعاملهخود،مسئولیتوتشخیصبهومشخصفاكتور

.دهدانجامممکنبهای

موضوعكیفوكمبهتوجهبابایدخریدمأموریاكارپرداز:متوسطمعاملاتدر(ب

وحصلاوصرفهرعایتباونمایدتحقیقآنبهایدرباره(حقوقیاخدمتكالا،)معامله

دستهببهایچنانچهنظر،موردكیفیتتأمینباكتبی،استعلامفقرهسهحداقلاخذ

عقدابرامعاملهباشد،ویهمترازمسئولمقامیاتداركاتیواحدمسئولتأییدموردآمده

یدلیلهربهكتبیاستعلامفقرهسهاخذچنانچهودهدانجامفاكتوراخذیاقرارداد

فایتكموجودتعدادبهمجازمقاماتیامؤسسهرئیسموافقتوتأییدبانباشدممکن

.شودمی

بهامبردهنامضایباشدواحدكارپردازبرعهدةتداركاتیواحدمسئولیتچنانچه-تبصره

اشد،بكارپردازفاقدمؤسسهكهصورتیدراستتداركاتیواحدمسئولامضایمنزله

هبیاوسازمانیمشابهپست هایمتصدیانبهرافصلایندرمندرجوظایفمی توان

.نمودمحولخریدمأمور

:می شودعملزیرروش هایازیکیبه:بزرگمعاملاتدر(ج

صورتبوكثیرالانتشارروزنامه هایدرفراخوانانتشارطریقازعمومیمناقصهبرگزاری(1

.دولتمناقصاتومؤسسهسایتدرالکترونیکی

.محدودمناقصهبرگزاری(2

سناداوشرایطدرراخودنظرموردكیفیشرایطكلیهاستمکلفمؤسسه-تبصره

.نمایدلحاظمناقصه
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:مناقصهفراخوان:63ماده

:باشدزیرمواردشاملبایدحداقلمناقصهفراخونمفاد–الف

.گزارمناقصهنشانیونام(1

.خدماتیاكالاكیفیتوكمیتنوع،(2

.مناقصهدرشركتتضمینمبلغونوع(3

.پیشنهادهاگشایشوتحویلاسناد،دریافتمهلتوزمانمحل،(4

لحتمصبهیامیسرآنتعیینكهصورتیدر)آنمبانیومعاملهشدهبرآوردمبلغ(5

دهشیادفهرستطبقمربوطبرآورددارد،وجودپایهبهایفهرستكهمواردیدر.(باشد

.می شودتهیه

دراقلحدنوبتسهتایکازگزارمناقصهتشخیصبهبایدعمومیمناقصهفراخوان:ب

مناقصاتکیالکترونیسایتیاومربوطاستانیاكشوریكثیرالانتشارروزنامه هایازیکی

.گرددمنتشرمؤسسهیاو

سایرطریقازمادهاین"ب"بنددرمذكورمواردبرعلاوهمی تواندگزارمناقصه:ج

ارفراخواننیزرسانیاطلاعشبکه هاییاجمعیارتباطرسانه هایوگروهیرسانه های

.نمایدمنتشر

هیلاتتسازاستفادهیاباشد،المللیبینمناقصهبرگزاریبهنیازكهصورتیدر:د

نقانوموازینرعایتباومربوطمجوزهایكسببابایدباشد،مطرحخارجیاعتباری

بمصوكشوراجرائیوصنعتیوتولیدیمهندسی،فنی،توانازاستفادهحداكثر

ایمجلهیکوداخلزبانانگلیسیروزنامه هایازیکیدرمربوطآگهی1375/12/12

یاوناقصاتمالکترونیکیسایتیاومـناقصهمـوضوعبـامـرتبطالمـللیبیـنروزنـامه
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.شودمنتشرمؤسسه

وهمناقصاسنادوشرایطبرگونقشه هاكهگرددتصریحبایدمناقصهآگهیدر:ح

جودمومؤسسهیاومناقصاتالکترونیکیسایتیاومعینمحلدرمعاملهمشخصات

بهوردهكامضاءقبولیقیدباودریافتراآنازنسخهیکبایدپیشنهاددهندگانواست

.نمایندتسلیموضمیمهخودپیشنهاد

:مناقصهاسناد:64ماده

.شودتحویلداوطلبانهمهبهیکسانبطوربایدمناقصهاسنادتمامی–الف

:استزیرمواردحاویوشاملمناقصهاسناد–ب

.گزارمناقصهنشانیونام(1

.مناقصهتضمینمبلغونوع(2

.هاآنگشایشوپیشنهادهاتحویلاسناد،دریافتمهلتوزمانمحل،(3

.كارانجامحسنتضمینوپرداختپیشمبلغ(4

.بودخواهدتعطیلایاماستثنایبهروزبیستحداكثرپیشنهادهااعتبارمدت(5

خدمات،ایكالاكیفیتوكمیتنوع،استانداردها،بازرگانی،فنیمشخصاتكار،شرح(6

وساعتوروزها،آنهاینسخهتعدادوپیشنهادهاتسلیمبرایمقررمهلتوتهیهروش

ایدهندگانپیشنهادحضوربودنمجازعدمیامجازهمچنینوپیشنهادهاقرائتمحل

.مناقصهكمیسیونجریاندرهاآننمایندگان

صورتدرهاآنضمائموخصوصیوعمومیشرایطنامه،موافقتشاملقراردادمتن(7

.لزوم

ردخسـارتمیزانوعمـلترتیبوكارانجـامیاكالاتحـویلنحـوهومحـلومـدت(8
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.نمایدتاخیربعضأیاكلاكارانجامیاكالاتحویلدرمعاملهطرفكهمواردی

اضافهیاركسدرصداساسبریامشخصمبلغبهبایدپیشنهادیبهایاینکهتصریح(9

شنهادپیامضاءیاوممهورودربستهپاكتدروتعیینشدهاعلامبهایواحدبهنسبت

.شودتسلیمباشد،دهنده

جامانحسنتضمینمیزانبهاستممکنباشدعمدهمعاملهموضوعكهصورتیدر(10

قیدآگهیدرموضوعبایدصورتایندروشوددریافتمعاملهموردكالایازمعامله

.گردد

بهابلاغوبهاءمناسب ترینحائزتشخیصوپیشنهادهابررسیبرایلازمزمانتعیین(11

.داردضرورتمناقصهبرنده

هبآنپرداختگزارمناقصهواحدتشخیصبهكهصورتیدرپرداختپیشمیزان(12

.آنواریزوپرداختترتیبوباشدلازممناقصهبرنده

.لزومصورتدرمشخصاتوشرایطبرگوهانقشهفروشیاتوزیعمحل(13

هكآنبرای(باشدلازمكهدرصورتی)قراردادونامهضمانتهاینمونهتوزیعمحل(14

،استبولقمورداینکهقیدبانیزقراردادنمونهو،تنظیمنمونهمطابقعیناًنامهضمانت

.گرددپیشنهادضمیمهوامضاءباید

ویاراتاختقبولمنزلهبهپیشنهاددادنومناقصهدرشركتكهنکتهاینتصریح(15

.می باشدگزارمناقصهواحدشدهتعیینتکالیف

بیمه،ازعما)قانونیكسورگونههراستمکلفگزارمناقصهواحدكهنکتهاینتصریح(16

سهمؤسوگیردمیتعلققراردادطرفبهمعاملهبابتكه(مواردسایروعوارضمالیات،

پرداختعمـوقدرتحویلـیكالاییاكاركردبهایازراباشدمـیآنكسربهمکـلفقانوناً
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.نمایدكسراومطالبات

.باشدلازمگزارمناقصهتشخیصبهكهاسنادیسایر(17

هبرندكهصورتیدررامناقصهدرشركتسپردهاستمکلفگزارمناقصهواحد(18

ایبركهصورتیدررادومنفرسپردهچنینهمونشودمعاملهانجامبهحاضرمناقصه

.ندكضبطمؤسسهنفعبهنمایندامتناعمعاملهانجامازوشودرجوعاوبهمعاملهانجام

رصددپنجوبیستتارامعاملهموردكاریاكالامقداردارداختیارگزارمناقصهواحد(19

یایشافزااینبهنسبتفنیمحاسباتكلیهاینکهبرمشروطدهدكاهشیاافزایش

.شودتطبیقورعایتكاهش،

ایوسپردهبدونومشروطومبهمپیشنهاداتبهنیستمجازگزارمناقصهواحد(20

.دهداثرترتیبمی رسدآگهیدرمقررمدتانقضایازبعدكهپیشنهاداتی

مادهدرآنچهبرعلاوهراخاصیشرایطذكركهصورتیدرگزارمناقصهواحد:65ماده

نامهنآییاینمفادوقوانینباكهاینبرمشروطدهدتشخیصلازماست،شدهذكر64

مایدندرجمشخصاتوشرایطبرگونقشه هادریاآگهیمتندرمی تواندنباشد،مغایر

ظورمنولیكنندحاصلاطلاعآنپیشنهادتسلیمازقبلداوطلبانعمومكهبطوری

انعنوهربهقرارداداجراییاانعقادهنگاممناقصهبرندهبرایجدیدامتیازاتداشتن

.باشدمیممنوع

:پیشنهادهاتسلیموتهیهترتیب:66ماده

راخودیپیشنهادهابایداسنادخریدیادریافتازپسمناقصهدركنندگانشركت:الف

:كنندتسلیمگزارمناقصهبهوتهیهزیرترتیببه

پیشنهادهاواسنادتکمیلوتهیه(1
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مناقصهفراخواندرمقررمهلتدرپیشنهادهاتسلیم(2

پیشنهادهاتحویلرسیددریافت(3

حویلتمهلتآخرینازالمللیبینوداخلیمناقصاتمورددرپیشنهادهاقبولمهلت:ب

.باشدماهیکوروزدهازكمترنبایدترتیببهمناقصهاسناد

:پیشنهادهاتحویلوتسلیمشرایط:67ماده

مناقصهاسناددركهمواردیدرجزبهمناقصه،دركنندگانشركتازیکهیچ(الف

.كنندتسلیمپیشنهادیکازبیشتوانندنمیباشد،شدهبینیپیش

هایتپاكدربایدراخودپیشنهادهایومناقصهاسنادمناقصه،دركنندگانشركت(ب

و(باكتپ)بازرگانیفنیپیشنهاد،(الفپاكت)تضمینشاملشدهدربستهوجداگانه

هرمودربستهومناسبلفافدرراهاپاكتهمهوبگذارند(جپاكت)قیمتپیشنهاد

.دهندقرارشده

انكنندگشركتشدهارائهپیشنهادهایهمهمقررمهلتدراستموظفگزارمناقصه(ج

.نمایندصیانتهاپاكتازبازگشائی،جلسهتاوثبتدریافت،ازپسرا

صورتبهدبایپیشنهادهاگرفتنپسیاوجایگزینیاصلاح،تحویل،تسلیم،هرگونه(د

.شودانجاممناقصهاسناددرمقررمکانومهلتدروگواهیقابل

یاقشهنكهنمایدایجابمعاملهنوعگزارمناقصهدستگاهتشخیصبهكهصورتیدر(ه

تهیهدیگریمدارکیاوقـراردادونامهضمانتهاینمونهومشخصاتوشرایطبرگ

.شودتهیهموسسهتوسطآنهابایدآگهینشـرازقبلشـود،

:پیشنهادهاگشایش:68ماده

.می شودگشودهمقررمکانوزماندرگرانمناقصهپیشنهادهای:الف
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:استزیرشرحبهپیشنهادهاگشایشمراحل:ب

ركتشوحاضران،(دهندگانپیشنهاد)اسناد،كنندگاندریافتاسامیفهرستتهیه(1

جلسهدركنندگان

.آنكنترلو(الفپاكت)تضمینپاكتبازكردن(2

.بازرگانیفنیپاكتكردنباز(3

كناروآنهاامضایومدارکبودنكاملنظرازكنترلوقیمتپیشنهادبازكردن(4

.مرحله اییکمناقصاتدرقبولغیرقابلپیشنهادهایگذاشتن

.له ایمرحدومناقصاتدربازرگانیفنیكمیتهبهبازرگانیفنیپاكت هایتحویل(5

یونكمیساعضایتوسطپیشنهادهاگشایشجلسهصورتامضایوتنظیموتهیه(6

.مناقصه

رایبگزارمناقصهبهشدهردپیشنهادهایتضمینوپاكتقیمتپاكت هایتحویل(7

.ذینفعبهاسترداد

گشایشجلسهتشکیلمکانوزمانمرحله ایدومناقصهبرگزاریصورتدر:ج

برایفقطمدتاینشد،خواهداعلامپاكت هاگشایشجلسهدرقیمت،پیشنهادهای

قیمتیپاكت هاصورتایندر.استتمدیدقابلپیشنهادهااعتبارمدتسقفتاباریک

صاتمناقدر.می شودصیانتگزارمناقصهدستگاهتوسطشدهمهرولاکلفافیکدر

نامه،آییناین72مادهاساسبروگشودهدرنگبیقیمتپیشنهادهایمرحله ای،یک

.می شودتعیینمناقصهبرنده

جهتهانآنمایندگانیاگرانمناقصهازتمایلصورتدرمی تواندگزارمناقصهدستگاه:د

.نمایددعوتمالیپیشنهادهایگشایشجلسهدرحضور
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:پیشنهادهابازرگانیفنیارزیابی:69ماده

هایروشومعیارهااساسبراستموظفگزارمناقصهای،مرحلهدومناقصاتدر(الف

یبازرگانفنیارزیابیوگرانمناقصهكیفیارزیابیمناقصه،اسناددرشدهاعلام

.نمایداعلاموانجامراپیشنهادها

مهلتییطبررسینتیجهباشد،لازمپیشنهادهابازرگانیفنیبررسیكهصورتیدر(ب

اساسبروشودمیاحالهكمیسیونبعدیجلسهبهكندمیمعینمناقصهكمیسیونكه

بازرگانییفنامتیازكهدهندگانپیشنهادقیمتهایپاكتبازرگانی،فنیكمیتهگزارش

.شودمیگشودهاند،كردهاحرازرالازم

.استزمجاقیمتپیشنهادهایگشودنازپیشتنهابازرگانی،فنیارزیابیهرگونه(ج

اندنشدهفتهپذیربازرگانیفنیهایارزیابیدركهگرانیمناقصهقیمتپیشنهادپاكت(د

.شودگرداندهبازناگشودهباید

اقصهمنكمیسیونیاوباشدنرسیدهپیشنهادیمقررمدتدركهصورتیدر:70ماده

راموضوعایتجدیدرامناقصهمی تواندگزارمناقصهواحدباشد،نکردهتعیینایبرندهنیز

.كنداحالهمناقصهتشریفاتترکكمیسیونبهلازمتصمیماخذبرای

حسب)فنیكمیتهنمایندهنظرباهمراهرامناقصهنتیجهمناقصهكمیسیون:71ماده

ورتصدرواعلامگزارمناقصهواحدرئیسبهاستداشتهحضوركمیسیوندركه(مورد

مقامموافقتعدمصورتدرشدخواهدابلاغمناقصهبرندهبهنتیجهواحدرئیسموافقت

كمیسیونهبتصمیماتخاذبرایموضوعیاتجدیدمناقصهگزارمناقصهتشخیصبهمذكور

.شدخواهدارجاعمناقصهتشریفاتترک

:مناقصهبرندهتعیینومالیارزیابی:72ماده

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین



57

عنوانبه،باشدشدهحائزراقیمتترینمناسبكهگریمناقصهمالی،ارزیابیهنگام(الف

قیمتتفاوتكهمی شوداعلامصورتیدردومبرندهوشدخواهداعلاماولبرنده

.باشدتضمینمبلغازكمتراول،برندهباویپیشنهادی

آنانیمبكنترلوتجزیهوهاقیمتبررسیچنانچهقیمت،هایپاكتگشودنازپس(ب

ونمایدارجاعبازرگانیفنیكمیتهبهراآنبررسیتواندمیمناقصهكمیسیونباشد،لازم

اعلامناقصهمكمیسیونبهراارزیابینتیجههفتهدوظرفحداكثربازرگانیفنیكمیته

.كندمی

ازمجازمقامیامؤسسهرئیسكهمواردیدرقیمت،پیشنهادهایگشودنازپس(ج

.باشدكردهاعلامرامناقصهبرندهاوطرف

باهایكالافروشندگانوگرانمناقصهمؤسسه،رئیستشخیصبهخریدهاكلیهدر(د

.دارندترجیحخارجیفروشندگانوگرانمناقصهبهنسبتداخلیكیفیت

صشاخپیشنهاد،افتتاحروزازقبلبایدباشدمیسركهمواردیدرگزارمناقصه(هـ

هتهیمحرمانهبطورمطمئنومقتضیوسایلبارامناقصهموردبهمربوطهایقیمت

افتتاحروزتادهدقرارمناقصهكمیسیوناختیاردرشدهمهرولاکپاكتدرنموده

درهاصشاخآندرمناقصهكمیسیوناعضاءواصلهپیشنهاداتقرائتازپسپیشنهادات

.نمایداستفادهبهینهگیریتصمیمجهت

ازیکیبامعاملهانجامبهنسبتوباشدنفریکازبیشبهاحداقلحائزكهصورتیدر(و

برندهباتقدمحقنشود،توافقهاآنبینكردخواهدتعیینكمیسیونكهمهلتیدرهاآن

لحداقحائزینكهصورتیدر.داردسکونتكارانجاممحلدركهبودخواهدایمناقصه

رئیسهتهیئنظراخذطریقازرامناقصهبرندهكمیسیونباشندیکسانشرایطواجدبها
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.نمودخواهدتعیینمؤسسه

:قراردادانعقاد:73ماده

این.شودمنعقدپیشنهادهااعتبارمدتپایانازپیشبایدمناقصه،برندهباقرارداد(الف

مدیدتقابلمناقصهاسناددرشدهبینیپیشمدتبرابروباریکبرایحداكثرمدت

تردمسدومدهندهپیشنهادتضمیناولدهندهپیشنهادباقراردادعقدصورتدر.است

.گرددمی

ارائهراتعهداتانجامضمانتیاونمایدامتناعقراردادانعقادازاولبرندهچنانچه(ب

امتناعصورتدر.گرددمیمنعقددومبرندهباقراردادوضبطویمناقصهتضمینننماید،

ترکونكمیسیدرطرحجهتموضوعیاتجدیدمناقصهوضبطنیزویتضمیندوم،نفر

.دشخواهدپیشنهادایشانطرفازمجازمقامومؤسسهرئیسبهمناقصهتشریفات

منعقدقراردادبایدنباشدمیسرروز15مدتدرمعاملهموردتحویلكهمعاملاتیدر

:گرددقیدزیرنکاتبایدقرارداددر.شود

.متعاملیننام(1

.معاملهموردتحویلشرایطمحلوتعهدانجاممدت(2

ایجزئیتعهداتانجامدرمعاملهبرندهكهمواردیدرخسارتمیزانوعملترتیب(3

.نمایدتاخیركلی

ینادرباشدلازمنمونهتهیهكهصورتیدرممهورنمونهطبقبركالاتحویلالزام(4

.دشونگاهداریگزارمناقصهنزدومهمورمعاملهطرفینمهرباكالانمونهبایدصورت

حلممقتضیاتومعاملهموردكاریاكالامشخصاتازكهاینبهمعاملهبرندهاقرار(5

.داردكاملاطلاعكارانجامیاكالاتحویل
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زانمیتاقراردادمدتدرمعاملهموردكاهشیاافزایشبهنسبتگزارمناقصهاختیار(6

نایبهنسبتفنیمحاسباتكلیهاینکهبرمشروطقرارداد،درمندرجمقدار25%

.شودتطبیقورعایتمتناسبكاهشیاافزایش

بهاواحداساسبركارانجامكهمواردیدرآن،پرداختترتیبومعاملهموردبهای(7

هابواحداساسبریافتهانجامكارهایبهایولیمی شودذكرقرارداددروبرآوردباشد

.شدخواهدپرداختواحتساب

توزارسویازابلاغیهایدستورالعملطبقآنواریزترتیبوپرداختپیشمبلغ(8

.باشدمیمتبوع

نمایندگانووزرامداخلهمنعبهراجعقانونموضوعممنوعیتشمولعدمبهاقرار(9

.1337سالماهدیمصوبكشوریودولتیمعاملاتدردولتكارمندانومجلسین

ضمنمتاینکهبرمشروطگیردقرارمعاملهطرفینتوافقموردكهشرایطیسایر(10

.نباشدفروشندهبرایشدهذكرمناقصهشرایطدرآنچهبرعلاوهامتیازاتی

سالردكشورپزشکیعلومهایدانشگاهامنایهیئتجلساتاولدورمشترکمصوبه*

شرایطواحوالواوضاعتغییركهصورتیدرشودمیدادهاجازهدانشگاهبه:1397

برایارقرارداداجرایاست؛بودهبینیپیشغیرقابلقراردادانعقادهنگامبهكهقرارداد

رداخلالموجبكهنمایددشوارحدیبهنپذیرفتهراموضوعاینریسکكهطرفی

باگردد،%20ازبیشآنهامالیتوازنخوردنبرهموقراردادهااقتصادیتعادل

آیین94مادهدرمندرجكمیتهدرراموضوعقرارداد،طرفمستندومکتوبدرخواست

میرسكارشناسانذیصلاح،مراجعنظرازاستفادهباومطرحخودمعاملاتیومالینامه

تشخیص،حسبذیصلاحاشخـاصسـایرودانشـگاهبازرگـانیفنـیكمیتهدادگسـتری،
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تصمیماتخاذ%20بالایافزایشمیزانبهنسبتقراردادتعدیلدرخصوصوبررسی

نمیدانشگاهمعاملاتیومالینامهآیین73ماده6بندحکممشمولتعدیلاین.نماید

ایندردانشگاهواستپیمانکاربرعهدهقرارداداجرایهایهزینهافزایش%20تا.باشد

نزماطولدرقراردادطرف.باشدنمیآنمبلغاصلاحوقراردادتعدیلبهمجازخصوص

رفینطبرایكمیتهتصمیم.استقرارداداجرایادامهبهموظفكمیتهدرموضوعبررسی

.باشدمیالاجرالازموقطعی

:مناقصهلغووتجدید:74ماده

:گرددمیتجدیدزیرشرایطدرمناقصه(الف

.مناقصهاسناددرشدهتعییننصابحدازگرانمناقصهتعدادبودنكم(1

.قراردادانعقادازمناقصهدومواولبرندگانامتناع(2

.پیشنهادهااعتبارمدتپایان(3

.باشدشدهمرتفعطرحاقتصادیتوجیهكهنحویبههاقیمتبودنبالا(4

.قانونیمراجعرای(5

:شودمیلغوزیرشرایطدرمناقصه(ب

.باشدشدهمرتفعمناقصهموضوعخدماتیاكالابهنیاز(1

.گرددمناقصهماهیتدرتغییرموجبكهباشدلازممناقصهاسناددرزیادیتغییرات(2

.هاآنمانندوسیلزلزله،جنگ،نظیر،متعارفغیرآمدهایپیش(3

.قانونیمراجعرای(4

.گرانمناقصهبینتبانیبرمبنیمناقصهكمیسیونتشخیص(5

.برساندنگرامناقصهكلیهنظروسمعبهرامناقصهلغویاوتجدیدبایدگزارمناقصه(ج
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:شکایاتبهرسیدگینحوه:75ماده

تراضاعآیین نامهاینازموادینشدناجرابهنسبتمناقصه گرانازهریکچنانچهـالف

.كندشکایتگزارمناقصهدستگاهمقامبالاترینبهمی تواندباشدداشته

کایت،شدریافتتاریخازكاریروزپانزدهمهلتدراستمکلفمناقصه گزارمؤسسهـب

مقرراتمطابقاعتراض،دانستنواردصورتدروآوردهعملبهرالازمرسیدگی های

ینتعیمهلتظرفندهد،تشخیصواردراشکایتكهصورتیدرونمایداقداممربوط

.نمایداعلامشاكیبهرالازمجوابیهشده

نتخابابهضروریمواقعدرمالیوبازرگانیفنی،كمیسیونیاكمیتهاعضای:76ماده

.می گردندانتخابمؤسسهرئیس

هبگزارمناقصهمؤسسهتوجیهیگزارشبراساسمناقصهانجامكهمواردیدر:77ماده

میسرنامهآییناین78مادهدرمذكورمقاماتازمركبنفرهسههیئتیکتشخیص

ترکهیئتصورتایندرودادانجامدیگریطریقبهرامعاملهمی تواننباشد،

باراتمعاملاگونهاینانجامترتیبمؤسسهصلاحوصرفهرعایتبامناقصهتشریفات

واهدخاعلاموتعیینخدمتیاكالانوعیکبرایموردهردرمربوطمقرراتسایررعایت

.نمود

:شاملمناقصهتشریفاتترکكمیسیوناعضای:78ماده

مؤسسهپشتیبانیمعاونـ1

مؤسسهمالیامورمدیرـ2

مؤسسهرئیسفنینمایندهـ3

بهلفمکاعضاءكلیـهوداردرسمیتمربوطهاعضاینفرسهحضورباجلسات-1تبصرة
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وطمرباجراییواحدتوجیهیگزارشبهنسبتخودنظرابرازوهیئتجلساتدرحضور

لکنهستندنظرموردمعاملهانجامنحوةهمچنینومناقصهترکتقاضایمورددر

.بودخواهدمعتبراعضاءاكثریترأیباهیئتتصمیمات

ابربردهازبیشمعاملهمبلغكهصورتیدرنامهآییناین77مادهاجرایدر-2تبصرة

وتصویبازپسمعاملهانـجامباشد،جزئیمعاملاتحدنصاببرابرپنجاهازكمترو

.بودخواهدمجازموردحسبمادهاینموضوعنفریسههیئت هایتاییـد

اهپنجازبیشمعاملهمبلغكهصورتیدرنامهآییناین77مادةاجرایدر-3تبصرة

ویبتصازپسمعاملهانجامباشد،جزئیمعاملاتنصابحدبرابرصدازكمتروبرابر

خواهدمجازمؤسسهرئیستاییدباموردحسبمادهاینموضوعنفریسههیئت های

.بود

صدازبیشمعاملهمبلغكهصورتیدرنامهآییناین(77)مادهاجرایدر-4تبصره

تصویبازپسمعاملهانجامباشد،جزئیمعاملاتنصابحدبرابردویستازكمتروبرابر

جازممؤسسهرئیسههیئتتائیدباموردحسبمادهاینموضوعنفریسههایهیئت

.بودخواهد

ازبیشمعاملهمبلغكهصورتیدرنامهآییناین(77)مادهاجرایدر-5تبصره

هسهایهیئتتصویبازپسمعاملهانجامباشد،جزئیمعاملاتنصاببرابردویست

هیئتبتصویبهمنوطمؤسسهرئیسههیئتتائیدباموردحسبمادهاینموضوعنفری

.بودخواهدمجازدانشگاهامناء

در(63)و(58)موادرعایتباومؤسسهرئیستشخیصبهمحدودمناقصه:79ماده

:شودمیبرگزارزیرموارد

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین



63

دارصلاحیتگرانمناقصههایفهرستوجود(الف

ارانتشبهنیازیمحدودمناقصهدردارصلاحیتگرانمناقصهكوتاهفهرستوجود(ب

.باشدنمیآگهی

یدننرسصورتدرگرمناقصهسهمحدودمناقصهدرگرانمناقصهتعدادحداقل-1تبصره

دروگرمناقصهدوحداقلبادومباروشودمیتجدیدارزیابیفرآیندباریکنصاببحد

نحوهصورتهردر.بودخواهدنامهآییناین55مادهتبصره6جزءطبقصورتاینغیر

.بودخواهدمؤسسهرئیسنظرباگرانمناقصهدعوت

(وامتتاسیساتیوساختمانییاوساختمانی)داراییتملکهایطرحمورددر-2تبصره

یاجمهوررئیسراهبردینظارتوریزیبرنامهمعاونتصلاحیتواجدینفهرست

داشتهنوجودمزبورپیمانکارانبهدسترسیكهمناطقیدروبودخواهدملاکاستانداری

ستفادهامربوطهمقرراترعایتبامحلیپیمانکارانازمؤسسهرئیستشخیصباباشد

.شدخواهد

:شودانجامبایدزیرشرحبهمعاملهموردتحویل:80ماده

برحسبالاكگیرندهتحویلیاوانباردارمسئولیتوبوسیلهجزئیمعاملاتمورددر(الف

.كارانجامگواهیطریقازقراردادیغیرخدماتمورددرومورد

والاكگیرندهتحویلیاوانباردارمسئولیتوبوسیلهمتوسطمعاملاتمورددر(ب

.كنندهتقاضاقسمتنماینده

وبوسیلهفنی،امورسایروساختمانیاموراستثنایبهعمدهمعاملاتمورددر(ج

رئیسندهنمایوتقاضاكنندهقسمتنمایندهوكارگیرندهتحویلیاانباردارمسئولیت

هاتانبیمارسبرایشیمیاییموادوداروگرفتنتحویلمورددر.گیردمیصورتمؤسسه
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در.دباشمیضرورینیزشدخواهدتعیینواحدرئیسطرفازكهمربوطهمسئولحضور

حسبفنیمتخصصنفردویایکفنیاموركلیبطوروسازیراهساختمانی،امورمورد

.كردخواهندشركتایشانازمجازمقامیامؤسسهرئیسانتخاببهمورد

تنظیمبامادهاین"ج"و"ب"بنددرمندرجموارددرمعاملهموردتحویل-1تبصره

تمامدارایخدماتیاكالاشدمسلماینکهازپسوشودانجامبایدمجلسصورت

ابمسئولانطرفازوذكرمجلسصورتدرآنمقدارومراتبمی باشد،لازممشخصات

اهیگو"الف"بنددر.شودگرفتهامضاءبایدتاریخوسمتوخانوادگینامونامذكر

.دباشمیگیرندهتحویلیاانبارداربعهدهخدماتیاكالامقدارومشخصاتتطبیق

وسیدریاانباررسیدانبار،قبضبایدمواردتمامدرشدهتحویلكالاهایبرای:81ماده

دروسدبرانباردارامضاءبهوگرددصادرباشدمسلسلشمارهدارایكهمستقیمتحویل

گرددرذككارتوقبضرویدرانباردفترثبتشمارهوثبتمربوطهكارتوانباردفتر

واندمی تمادهاینمفادگرددارسالمؤسسهمالیاموربهنیزانباررسیدازنسخهیکو

.شودانجامنیزمکانیزهوالکترونیکیبصورت

یاشودنمیواردانباربهوگرددمیتحویلانبارازخارجدركالاكهمواردیدر-1تبصره

اقدام80و81موادمفادگرفتننظردرباباشد،نمیانباردركالانگهداریوورودامکان

رسیدودادخواهدانجامرامربوطهتکالیفانبارداربجایكالاگیرندهتحویلوشدخواهد

.باشدمیانبارحوالهانبار،رسیدصدورمبنایموردحسبمربوطمجلسصورتیا

درآنچهبرعلاوهمعاملهموردتحویلبرایمعاملهشرایطدركهصورتیدر:82ماده

باشددهشبینیپیشمؤسسهرئیستوسطدیگریتکالیفشدهتعیین80و81مواد

.باشدمیالاجرالازم
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و"ب"بندهایدرمذكورمعاملهموردتحویلمسئولانبینكهمواردیدر:83ماده

حویلتبایدكهكالائییاكاربهمربوطمسائلسایرومشخصاتلحاظاز80ماده"ج"

مجلسصورتدرراخودنظرمذكورمسئولانازیکهرباشدنظراختلافشودگرفته

اجرائیواحدیامؤسسهطرفازمراكزدرمعاملهموردانجامترتیبوكردخواهدقید

.شدخواهدتعیینمطلعوبصیرافرادنظرجلبطبقگزارمناقصه

:استالاجراءلازمزیرمواردمزایدهخصوصدر:84ماده

بهخودمسئولیتوتشخیصبااستمکلففروشمامورجزئیمعاملاتمورددر–الف

رالهمعاممؤسسهصلاحوصرفهرعایتبابهاازكاملتحقیقازپسومراجعهداوطلبان

استدهشانجامممکنبهایبیشترینبامعاملهاینکهتعهدبارامربوطسندودهدانجام

.كندامضاءتاریخوسمتوخانوادگینامونامذكرباو

سهمؤساموالادارهرئیسمسئولیتوتشخیصبهمزایدهمتوسطمعاملاتمورددر–ب

:شدخواهدانجامزیرشرحبهو

محلوروزوساعتومعاملهموردمقدارومشخصاتونوعمورددركلیاطلاعات(1

دریاوروزنامهدرآگهیدرجفوق،شرایطازیکیباباشدلازمكهشرایطیسایرومزایده

ایتسوتلویزیونورادیوقبیلازدیگرانتشاراتیطرقووسایلبهضرورتصورت

.اندبرسمتقاضیاناطلاعبهمؤسسهیاعمومیمعابردرآگهیالصاقوالکترونیکی

آنبهایوارزیابیمؤسسهرئیسمنتخبكارشناستوسطقبلاٌبایدمعاملهمورد(2

اگرودشوواگذاركندپیشنهادرابهابالاترینكهخریداریبهمزایدهدروشودتعیین

.گرددارزیابیبایدمجدداٌنشودپیداداوطلبشدهارزیابیقیمتحداقل

:می آیدعملبهزیرشرحبهمزایدهآگهیانتشارعمدهمعاملاتدرمورد:85ماده
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شدهنیبیپیشمناقصهآگهیبراینامهآئیناینطبقكهشرایطیمزایدهآگهیدر(1

.شودرعایتبایدباشدمنطبقمزایدهعملباكهصورتیدر

درتصمیماتخاذومناقصهكمیسیونتشکیلترتیبمورددرنامهآییندركهمقرراتی(2

معینهمعاملموردتحویلوقراردادانعقادوكمیسیونتصمیماجرایومذكوركمیسیون

.شوداجرابایدباشدمنطبقمزایدهعملباكهصورتیدرشده،

كارشناستوسطقبلاآننوعیابودنعمدهبایدعمده،معاملاتمورددر-1تبصره

.شوداعلاموارزیابیمؤسسهرئیسمنتخب
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نآییاینباانطباقنظرازاجراییواحدهایومؤسسهمخارجبرمالینظارتاعمال:86ماده

نههزیازپسحسابرستوسطمؤسسهدستورالعمل هایودولتعمومیمقرراتسایرونامه

.می گیردانجام

بعهتاواحدهایكلیهومؤسسهمالی،عملیاتشناساییدررویهوحدتمنظوربه:87ماده

وثبت(كلوروزنامه)مؤسسهرسمیدفاتردرراخودمالیعملیاتوهاهزینهمکلفند

.نمایندمنظور

ابحسهایسرفصلوهاحسابانواعتفکیکوحسابنگهداریوتنظیمنحوه-1تبصره

تبوعموزارتتوسطشدهابلاغمالینویننظامهایالعملدستوراساسبرموقتودائمهای

.باشدمی

طلاعاتاثبتوورودضمننمایندمیاستفادهایرایانهسیستمازكهمؤسساتی-2تبصره

.نمودخواهندثبترسمیدفاتردرسندیکطیراماهیانهعملیاتمزبورسیستمدرروزانه

بهامناءهیئتاعضایازنفریکومؤسسهرئیستوسطمؤسسهرسمیدفاترسالههمه

.شودمیپلمبوامضاءامناءهیئتانتخاب

دمعیا(ناپذیراجتنابمواردبجز)مالیمنابعبرزایدتعهداثربركهمواردیدر:88ماده

دواحآید،درمؤسسهتصرفبهمالییاشودانجامخدمتینامهآییناینمقرراترعایت

وبودهنمیسرآنعینردكهصورتیدروباشدمیمزبورمعاملهردبهمکلفمربوطهاجرایی

لقبوبهمکلفشدهانجامخدماتمورددرچنینهموكندامتناعآنقبولازفروشندهیا

لقابمربوطهاجراییواحدبعدسالمنابعیاموجودمنابعحدوددرمعاملهموردوجهواست

دراسـتلازممـوارداینگونه.بودنخواهدتعقیبمانعفوقاقداماتوباشدمیپرداخت

ودجهبقالـبدرمؤسسهتعهداتانجـام.گـرددمنعکسمناسبنحـوبـهحسابـرسگـزارش

تنظیم حساب و نظارت: فصل پنجم
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.باشدمیمانعبلامؤسسهتفصیلی

رامومسئولینواقعخلافگواهیاثربرهرگاهواستضروریاعتبارتأمین:89ماده

ودشایجاداجراییواحدذمهبراعتباراتبراضافهدینیمجازمقاماتدستوریاومالی

برخوردنآبااداریوانضباطیمقرراتطبقوبودهمؤسسهرئیسبهپاسخگوییبهملزم

.شدخواهد

فمکلدهدتشخیصمقرراتخلافرادستوریمؤسسهمالیامورمدیرچنانچه:90ماده

كهرتیصودرنمایدگزارشدستوركنندهصادرمقامبهموردذكرباكتباً رامراتباست

قیدابمجدددستوربایدكتباًبخواهدراصادرهدستوراجرایمربوطدستورصادركننده

اجرایهبمکلفمالیامورمدیرصورتایندر.نمایدصادر(اینجانبمسئولیتبه)عبارت

بهیرسیدگزماندرمؤسسهحسابرس.نمایدگزارشمؤسسهحسابرسبهوبودهدستور

دربایدصریحنظراظهاربارامراتبمالیامورمدیرگزارشبررسیازپسهاحساب

ورتیصدرامناءهیئت.سازدمطلعموضوعبهنسبتراامناهیئتومنعکسخودگزارش

.داشتخواهداعلامكشورمحاسباتدیوانبهرامراتبدادتشخیصخلافراموردكه

كهدهدتشخیصاجراییواحدمالیامورمسئولیارئیسكهصورتیدر-تبصره

.دكنمیاعلاماجرائیواحدرئیسبهكتباًرامراتباستمقرراتمخالفوجهیپرداخت

احدومالیاموررئیسبگیردعهدهبهكتباًراامرمسئولیتاجراییواحدرئیسهرگاه

وسسهمؤمالیمدیربهكتباًراموضوعواقداموجهپرداختبهنسبتاستمکلفاجرایی

.دهدگزارشمؤسسهحسابرس
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اثاثچنینهمواحتیاجبرمازاد(منقولغیرومنقول)اموالتواندمیمؤسسه:91ماده

رزیابیاوتأییدوتشخیصباواجراییواحدرئیسپیشنهادبهراخوداسقاطوفرسوده

انكارشناسیامؤسسهرئیسمنتخبكارشناسانازنفردوتوسطمذكوراموالبهای

وحقیقیاشخاصبهنامهآییناین85و84موادرعایتضمندادگستریرسمی

دولتی،موسساتبهیاونمایدمعاوضهیاودهداجارهیاورساندهفروشبهحقوقی

یاعلمیسنفائجزءكهاموالیاستثنایبه).نمایداهدامقتضینحوبهخیریهیافرهنگی

هاابحسدرراآنآثارونمایدمعدومباشد،شدهفاسداگرو(استتاریخیبناهایوآثار

سهمؤساختصاصیدرآمدحساببهمزبوراموالفروشازحاصلعواید.نمایدشناسایی

ازاعم)تجهیزاتوآلاتماشیناموال،هرگونهدریافتچنینهموشدخواهدمنظور

و(دولتیغیرودولتی)نهادهاوموسساتیاهاوزارتخانهسایراز(منقولغیرومنقول

بهؤسسهمرئیسمنتخبكارشناسارزیابیازپسوبودهبلامانعحقوقییاحقیقیافراد

.شدخواهدثبتومنظورمؤسسههایداراییحساب

درمنقول،غیراموالرهنومعاوضهفروش،خصوصدرمادهاینمفاداجرای-تبصره

.استدانشگاهامنایهیئتتصویببهمنوطموردهر

وفقبایستمیمؤسسهتجهیزاتوآلاتماشیناموال،وهادارائیكلیه:92ماده

دهشتمامقیمتدهندهنشانكهایشناسنامهدارایمالینویننظامهایدستورالعمل

هلاکاستاستهلاک،محاسبهروشاستهلاک،نرخمفید،عمرارزیابی،تجدیدیاتاریخی

لمحخرید،حسابداریسندشمارهاستقرار،محلاسقاط،ارزشدفتری،ارزشانباشته،

كهائیافزارهنرمیامؤسسهرسمیدفاتردراست،گارانتیدورهخرید،محلاعتبار،تأمین

اموال، ماشین آلات و تجهیزات:فصل ششم
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.بودخواهدشناسنامهایناطلاعاتتکمیلمبنایباشنداستخراجقابلیتدارای

خبرهاسانكارشنتوسطمی باشندتاریخیشدهتمامقیمتفاقدكهدارائی هائی-تبصره

.می شودثبتوگذاریقیمتجاریارزشبراساسمؤسسهرئیسمنتخب

تادساختیاردرغیرمنقولومنقولاموالازاستفادهنحوهبرنظارتمسئولیت:93ماده

وایشانطرفازمجازمقاماتیامؤسسهرییسعهدهبهمتضامناًاجراییواحدهایدرو

ینگهدارحفظواستمالیاموررئیسواجراییواحدرئیسومؤسسهمالیامورمدیر

.باشدمیكنندهاستفادهباآن

ردكشورپزشکیعلومهایدانشگاهامنایهیئتجلساتاولدورمشترکمصوبه*

درخودمنقولغیراموالمستندسازیبهنسبتاستمکلفمؤسسه:1395سال

ریزی،برنامهمعاونتسویازكهمنقولغیراموالمستندسازینامهشیوهچارچوب

ولمنقغیراموالمستندسازیسامانهطریقازگردد،میابلاغحقوقیاموروهماهنگی

.نمایداقدامهادانشگاه

درپزشکیعلومهایدانشگاهامنایهایهیئتجلساتدومدورمشترکمصوبه*

استیمقتضدانشگاهمنقولغیراموالمستندسازیروندبرادامهتاكیدضمن:1397سال

محلازشدهخریداریاموال)دانشگاهاختصاصیاموالمورددركهشودعملنحویبه

چهچنانوشوداخذدانشگاهنامبهسند(نظایرآنواهداییاموالواختصاصیدرآمدهای

انجامضمنباشدشدهصادردولتنامبهاشتباهاً دانشگاهاموالاسناددلیلهربه

.گرددگزارشامناءهیئتبهمراتباصلاح،برایقانونیترتیبات
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جادایمعاملهطرفینبینكهنامهآییناینموضوعمعاملاتازناشیاختلاف:94ماده

خواهدتعیینمؤسسهرئیسطرفازكهنفرسهحداقلازمركبكمیسیونیدرشودمی

.استالاجراملازكمیسیونافرادحداكثرتصمیموگرددمیمطرحشد

هریاوهسفتدولتی،قرضهاوراقیاخزانهاسنادیابانکینامهضمانتدریافت:95ماده

درشركتسپردهعنوانبهابلاغیهایدستورالعملدرمندرجتضمیناتانواعازیک

صتشخیبهصورتهردروباشدمیبلامانعمعاملهانجامحسنیاومزایدهیامناقصه

.بودخواهدیکدیگربهتبدیلقابلزمانهردرمؤسسهرئیس

ایجادمؤسسهبرایقراردادهادرمندرجشرایطازتخلفاثربركهحقوقی:96ماده

یا ًكلابودخواهدالاجرالازمكهدادگستریمحاكمقطعیاحکاممورددرجزشودمی

.نیستبخشودنقابلبعضاً

منشاءكهاینازاعمشودوصولمقررمیزانبرزایدومجوزبدونكهوجوهی:97ماده

باولیوصمبلغانطباقعدمیاوصولماموریاكنندهپرداختاشتباهاضافه،دریافتاین

مقاماتیاوربطذیدستگاهرسیدگیاثربردریافتیاضافهتحققاینکهیاوباشدمورد

ورتصتاخیریذینفعحقاداءدركهنحویبهمربوطهواحدتوسطشودحاصلقضایی

.استبرگشتقابلنگیرد،

.گیردنمیتعلقتاخیرخسارتمؤسسهازاشخاصمطالباتبه-تبصره

همرحلبهالاجرالازماسنادواحکامموجببهكهاشخاصیازمؤسسهمطالبات:98ماده

سنادااجراینامهآیینواحکاماجرایقانوناجراییمقرراتطبقبراسترسیدهقطعیت

.بودخواهدوصولقابلرسمی

ساير موارد: فصل هفت
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زنیومزبوربدهکارانبهمهلتدادنیاومؤسسهبهاشخاصبدهیتقسیط:99ماده

وجبمبهبدهیموقعبهپرداختعدمیاواستنکافازناشینقدیهایجریمهبخشودن

.باشدمیابلاغیالعملدستور

رئیسههیئتامناء،هیئتاعضاكاركنان،مداخلهمنعقانونرعایتضمن:100ماده

اجازه(برادرخواهر،والدین،فرزندان،همسران،)ایشاناولدرجهوابستگانومؤسسه

صورتاستلازممعاملات،گونهاینوجودصورتدرونداشتهرامؤسسهبامعامله

.گرددگزارشامناءهیئتبهدلائلذكرباراآنریالیومقداری

موجودامکاناتوهاظرفیتازاستفادهجهتمیشوددادهاجازهمؤسسهبه:101ماده

یئتهاعضاءمشاركتبامشابهمواردسایریابنیاندانشهایشركتایجادبهنسبت

وضوابطبرابرامناءهیئتتصویبازپسخودمتبحرومتخصصكاركنانوعلمی

.نمایداقداممربوطههایدستورالعمل

ردكشورپزشکیعلومهایدانشگاهامنایهیئتجلساتاولدورمشترکمصوبه*

بهدانشگاهحركتمنظوربهورهبریمعظممقامفرمایشاتراستایدر:1391سال

سقفتااستمجازو%1حداقلاستمکلفدانشگاهملیسرمایهوتولیدازحمایتسمت

میزانتناسببهاختصاصیدرآمدوتملکجاری،)خودمصوببودجهكلاز2%

پژوهشیاعتباربرمازادرا6و1فصولازغیر(1391سالدردرآمدوصولوتخصیص

شورایبهكهمحورسـلامتپژوهشیامورراستایدرخودمصـوببودجهدرمندرج

اولویتبارسدمیموردحسبرئیسههیئتتصویبو HSRشورایدانشگاهپژوهشی

فنایجادجهتریزیبرنامهومحورمحصولكاربردیمطالعاتی–تحقیقاتیهایپروژه

مت،سلامختلفهایبخشدرمصرفییاایسرمایهتولیداتفنیدانشونوهایآوری
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اهدانشگپژوهشیمعاونتنظارتبا.....وتجهیزاتمواد،علمیهایروشاختراعیاابداع

حسطدراولویتبارالازمحمایتونمودههزینهمتبوعوزارتهایسیاستباهمسوو

بهیدستیابدرهاپروژهوهابرنامهاینگونهازمناسبرسانیاطلاعباكشوریااستان

.آوردبعملاهداف

مشمولبنیاندانشهایشركتاولویتبادانشگاهپژوهشیقراردادهای-1تبصره

.باشدنمیقراردادهاسنواتیمحدودیت

ولتیدغیرهایصندوقبامنطقیارتباطایجادمنظوربهاستمجازدانشگاه-2تبصره

ومحققینوپزشکیآموزشودرمانوبهداشتوزارتبهوابستهفناوریوپژوهش

تیدولغیربخشگذاریسرمایهومشاركتهایزمینهآوردنفراهموصنعتبافناوران

وولمحصبهپژوهشگرانوفناورانواساتیدهایایدهتبدیلوفناوریوتحقیقاتدر

ازدریافتیاعتباراتودانشگاهدرذیربطاعتباراتازآنها،محصولاتسازیتجاری

آموزشودرمانبهداشت،هایوزارتخانهوجمهوریریاستفناوریوعلمیمعاونت

ودولتیهایسازمانوهاوزارتخانهسایروفناوریوتحقیقاتوعلوموپزشکی

،متبادلههاینامهموافقتوتفصیلیبودجهقالبدرآنهامجموعهزیروغیردولتی

قصندوطریقازكارگزاریوعاملیتیاوگذاریسرمایهومشاركتیاكمکبصورت

یاپزشکیآموزشودرمانبهداشتوزارتبهوابستهفناوریوپژوهشدولتیغیرهای

.نمایدهزینهتعهدیاهزینهدانشگاهتائیدمورد

ایجادجهترالازمهایحمایتموجودضوابطبرابرتااستمکلفدانشگاه-3تبصره

عملبخودپوششتحتحوزهدرتوسعهپنجمبرنامهپایانتابنیاندانشهایشركت

.نمایدارائهبعدجلسهدرراراستاایندرعملیاتیبرنامهگزارشضمندرآورد

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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شپذیردانشجوخودنیازبرمازادظرفیتبرایمیشوددادهاجازهمؤسسهبه:102ماده

اینقالبدرونمایددریافتمتقاضیانازشدهتمامقیمتبراساسراآنهزینهوكرده

.نمایدهزینهنامهآیین

وجنسییاونقدیازاعممالیامورجمعیابوابدرحاصلتفریطونقصان:103ماده

منتخبمالیكمیتهنظرباومربوطواحداعلامبااستنقدوجهحکمدركهاوراقی

ونقصانجبراناعتبار)عنوانتحتمؤسسهبودجهدركهاعتباریمحلازامناءهیئت

قانونیتعقیبازمانعاقداماین.گرددمیتأمینشود،میمنظور(مالیامورتفریط

.بودنخواهدامرمسئولان

ابحسبهشودمیوصولبابتاینازامرمسئولانتعقیباثربركهوجوهی-1تبصره

.می گرددمنظورمؤسسهاختصاصیدرآمد

وسوزیآتشسرقت،مدارک،كسرازناشیخاصموارددرتواندمیمؤسسه:104ماده

رمیسهاحسابدرخرجكنندهاثباتمدارکواسناداصلبهدسترسیكهحوادثسایر

مالی،مورامدیرانتخاببامالینفركارشناسیکازمركبایكمیتهتشخیصبهنباشد

باوانیپشتیبمعاونانتخابباحقوقیاموركارشناسنفریکمؤسسه،رئیسنماینده

ورتصتنظیمباوبررسیموجودشواهدوقرائنبراساسراموضوعمؤسسهرئیسابلاغ

درومنظورقطعیهزینهبهرئیسههیئتتصویبازپسآراءاكثریتبامجلس

.گرددتسویهواعمالمالیصورت های

وایبودجهومعاملاتیومالیهایدستورالعملتدوینوتهیهمنظوربه:105ماده

مسئولینبهگوییپاسخونامهآییناینبامرتبطوزارتیستادتعهداتپیگیریهمچنین

شتیبانیپوبودجهمالـی،فنیهایكمیتهعـنوانبهاصلـیكمیتهسهموسـساتمالـی

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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فرعیهایكارگروهتوانندمیهاكمیتهبیشتر،فنیخدماتدریافتبهنیازدرصورت)

مییلتشکزیرتركیبباابلاغیوظایفشرحبامتبوعوزارتتوسط(دهندتشکیل

:گردد

اموروبودجهمالی،مدیرانریزی،برنامهومنابعمدیریت،توسعهمعاونینازنفرپنج.1

یامناءاهیئترئیسعنوانبهوزیرحکمبا(موردحسب)موسساترفاهیوپشتیبانی

.ایشانطرفازمجازمقام

رفطازمجازمقامیاامناءهیئترئیسعنوانبهوزیرانتخاببهكارشناسنفرچهار.2

.ایشان

بانتخاوبودخواهدسالیکمدتبهابلاغتاریخازكمیتهاعضایاحکام-تبصره

وسطتمادهاینموضوعابلاغیهایدستورالعملهمچنین.باشدمیبلامانعایشانمجدد

.الاجراستلازمموسساتبرایامناء،هیئترئیس

جعمرباشدداشتهوجودنظراختلافنامهآییناینتفسیردركهمواردیدر:106ماده

درتبصره64وماده106درنامهآییناین.بودخواهدامناهیئترئیسكنندهتعیین

وعالیآموزشموسساتوهادانشگاهامناءهیئتتشکیلقانون7مادهطبنداجرای

دانشگاهآنامنایهیئتتصویببهكهپنجمساله5برنامهقانون20مادهوپژوهشی

.گرددمیابلاغاجراجهتاست،رسیده

ردكشورپزشکیعلومهایدانشگاهامنایهیئتجلساتاولدورمشترکمصوبه*

ثروتقخلوآفرینیكارجامعه،صنعت،بادانشگاهارتباطتقویتمنظوربه:1398سال

انشگاهد(آموزشییاپژوهشی)جغرافیاییوقتتمامعلمیهیئتاعضایبهبنیاندانش

براساس)موظفخدمتارائهوپژوهشی-آموزشیوظایـفحفظباشودمـیدادهاجازه

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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بهبتنسدانشگاهموافقتكسبنیزو(كندمیابلاغآموزشیمعاونتكهاینامهآیین

ستابدیهی.نماینداقدامآنهادرفعالیتوبنیاندانشهایشركتتاسیسوثبت

وابطضومقرراتچهارچوبدربنیاندانششركتدرعلمیهیئتعضوفعالیتاستمرار

.شدبامیبلامانعدرآمدكسبآنتبعبهوموظفپژوهشی-آموزشیوظایفحفظبا

ردكشورپزشکیعلومهایدانشگاهامنایهیئتجلساتدومدورمشترکمصوبه*

ورهبریمعظممقامابلاغیجمعیتكلانهایسیاستاجرایراستایدر:1398سال

توزارمحترممقامتاكیداتوجمهوررئیسمحترماولمعاونابلاغیملیكارتقسیم

بعنوانؤسسهمریاستبهجمعیتازصیانتكمیتهتشکیلبهنسبتدانشکده/دانشگاه

هایدستورالعملوهابخشنامهنمودناجراییجهتواقداممنطقهسلامتمتولی

باموجودوضعیتبهنسبتكل(بارورینرخTFR (شاخصافزایشراستایدرابلاغی

بعنوانسلامتمحوریتبااستانیوایمنطقههایسازمانونهادهاتمامیهمکاری

یاتیعملبرنامهبخشیبینمشاركتومختلفهایبخشازتاثیرپذیروكلیاصل

لمحازیافتهتخصیصهایبودجهاستمکلفدانشگاه.شوداجراوتدویندانشگاه

بطمرتاقداماتوهاهزینهشرحراستایدرصرفاًراجمعیتكلیهایسیاستاعتبارات

.نمایدهزینهمذكورشاخصارتقاءبرایو

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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زشکیپعلومهایدانشکدهوهادانشگاهمعاملاتیومالینامهآیینمسعود،ابوالحلاج.1

1390،1396نگارپارسهتهران،،96بهاردرمانی،بهداشتیخدماتو

معاملاتی،مالی،مقرراتوقوانینتنقیحیمجموعههمکاران،ومحسنخواهنجفی.2

ران،تهكشور،درمانیبهداشتیخدماتوپزشکیعلومهایدانشگاهاستخدامیواداری

1399سلامت،تحقیقاتملیمركز

کیپزشعلومهایدانشکده/دانشگاهامنایهایهیئتجلساتمشترکهایمصوبه.3

كشور

منابع

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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:باشدمیزیرشرحبهنامهآییناینكاربرددامنهوهدف-1ماده

:هدف-الف

یکمادهاجرایدرقراردادی،هایطرفوداوطلبانیاگرانمناقصهتعهداتتحکیم

طریقازها،دانشگاهمعاملاتیومالینامهآیینوكشورتوسعهبرنامهدائمیاحکامقانون

كارارجاعنیزوخدماتوكالاهاانواعخریدموضوعبامعاملاتبرایلازمتضامینتنظیم

امورطرح،مدیریتمشاوره،خدماتخریدقراردادهایجملهازمعاملاتآنتشکیلو

،ساختواحداثهایزمینهدرپیمانکاریامورافزاری،نرمامورتحقیقاتی،وپژوهشی

مانکاریپیانواعوترابرینصب،وساختنصب،،(غیرصنعتییاصنعتی)ساختوطرح

جارهاستواجارهنقل،وحملامورپشتیبانی،خدماتبرداری،بهرهونگهداریتعمیر،

نهمچنیوكالاانواعدیگروموادمصالح،لوازم،تجهیزات،،آلاتماشینخریدنیزو

.آنهاازموردچندیادوازتركیبیصورتبهیاتنهاییبهآنها،مشابهموارد

:كاربرددامنه-ب

معاملاتیومالینامهآیین2و1مادهموضوعاجراییواحدهایوموسساتكلیه

پزشکیعلومدانشگاههای

.نداردموضوعیتگربیمهازتضمیناخذبیمه،قراردادهایدر:تبصره

:روندمیكاربهمربوطمشروحمعانیدرزیراصطلاحاتنامه،آیینایندر-2ماده

هبمضاعفیافرعیتعهدگرفتنعهدهبهیانقدوجهیامالسپردن:تضمین-الف

عهدت،مربوطضـوابطرعایـتباو(عنهمضمون)متعـهددرخـواستبهپایبندیمنظور

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین

دستورالعمل تضمین معاملات دانشگاه های علوم پزشکي
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بهوطمربكهخاصیموضوعبابترامعینیمبلغمعینشرایطیاسررسیددركهكند

والهحبهیا(لهمضمون)اصلیتعهدنفعذیبهاست(عنهمضمون)متعهداصلیتعهد

.بپردازداوكرد

بهمینتضتسلیموتأمینبرایاصلیمتعهداقداماتمجموعهانجام:تضمینسپردن-پ

ذیدسترسدرمربوطضوابطومقرراتتمامرعایتباتضمینكهنحویبهلهمضمون

آنهبمربوطوجهمقرراتطبقزمانهردربتواندویوگیردقرار(لهمضمون)تعهدنفع

.نمایددریافتضامنازرانامهضمانتمبلغیاضبطرا

یازارگمناقصهدستگاه)لهمضموناختیاردراقداماتكلیهانجام:تضمینآزادسازی-ت

عنهنمضمووگرددخارجویدسترسازنامهضمانتیاتضمینآنکهمنظوربه(كارفرما

ودخبهراتضمینباشدقادر(قراردادیتعهداتبهمتعهدقراردادطرفیاگرمناقصه)

.باشدنمیلهمضموناختیارازخارجاقداماتشاملاقداماتاین.برگرداند

ومالینامهآیین2و1موادموضوعاجراییواحدهایوموسساتكلیه:كارفرما-ث

پزشکیعلومدانشگاههایمعاملاتی

درشركتداوطلبكار،ارجاعفرآینددركهحقوقییاحقیقیشخصهر:اشخاص-ج

.باشدلازمشرایطداراینیزومیگیردقراردولتقراردادطرفیاومعامله

،اشخاصباكارفرماقراردادانعقادبرایقانونیاقداماتمجموعه:كارارجاعفرآیند-چ

.آنبهالزامعدمیاتشریفاتترکومزایدهمناقصه،مانند

حداقلیوقصداثباتبرایاشخاصكهتضمینی:كارارجاعفرآینددرشركتتضمین-ح

رجاعافرایندبعدیمراحلدرراآنانكارفرماتاسپارندمیكارفرمانفعبهخودتواناز

.دهدشركتكار

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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تخابانوكارارجاعفرآیندازپساشخاصكهاستتضمینی:تعهداتانجامتضمین-خ

عقادانازقبلبایدخودتعهداتانجامبهپایبندیاثباتمنظوربهمعامله،برایشدن

.بسپارندكارفرمابهقرارداد

ریافتدقبالدرقرارداد،انعقادازپساشخاصكهتضمینی:پرداختپیشتضمین-د

.سپارندمیكارفرمابهكار،ارجاعاسناداساسبرپرداختپیش

هرازكاراجرایحسنتضمینبابتكهنقدیمبلغ:كاراجرایحسنسپرده-ذ

بحسادرقرارداددرشدهتعیینمقرردورهدروكسرقرارداد،طرفبهكارفرماپرداخت

وكموزمانحیثاز)قرارداددرمندرجشرایطحصولازپسونگهداریكارفرماسپرده

.شودمیآزاد(قراردادیتعهداتاجرایكیف

یاجراحسنسپردهآزادسازیقبالدراشخاصكهتعهدی:كاراجرایحسنتضمین-ر

.سپارندمیكارفرمابهكار

آنمالکیتواستتفکیکقابلتولیدشفرآیندازآنمصرففرآیندكهمحصولی:كالا-ز

.شودمنتقلدیگریشخصبهشخصیکازتواندمی

یکتفکقابلآنایجادیاتولیدفرآیندازآنمصرففرآیندكهمحصولی:خدمت–ژ

شکل،،وضعیتدرمشتریدرخواستبهكهخاصوسفارشیتغییراتانواعشاملنباشد،

وآموزشیمشاوره،خدماتانواعشاملوپذیردصورتاشخاصیااشیاءمکانوموقعیت

کاریپیمانترابری،پیمانکاریاحداث،پیمانکاریجملهازپیمانکاریانواعیادرمانی

.شودمیبرداریبهرهیانگهداریتعمیر،

یانندهكتولیدكالا،كنندهتأمیناستممکنكه)كالاانواعتحویل:كالاتأمین-س

كالاریمشتبهمقررشرایطوزمانمکان،درنیزومشخصاتبا(باشدآنفروشندهفقط

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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.دهدمیتحویل

بهخاص،دهندهسفارشدرخواستازمستقلكههاییفعالیتمجموعه:تولید-ش

تولیدولمحصوتهیهراتولیدنیازموردمصالحوموادكننده،تولید.بیانجامدكالاایجاد

.دسازمیآمادهآیندهاحتمالیمتقاضیانبهآنمنفعتیاعینانتقالبرایراشده

قیمتیاكلقیمتومشخصفعالیتاساسبركهخدمتنوعهر:پیمانکاری–ص

کاریپیمانقبیلازباشداشخاصبهواگذاریقابلحجمیصورتبهومشخصكارواحد

ایپتواداریامورپیمانکاریساخت،پیمانکاریترابری،وباربریپیمانکاریاحداث،

.غذاطبخپیمانکاریتنظیف،،پیمانکاری

ابلقتأسیساتساخته،پیشهایسازهازاعمكالاییایجادبهكهخدماتی:ساخت-ض

یگردمحلیدراستفادهبرایوكارفرماسفارشطبقتجهیزاتووآلاتماشینیاحمل

باساختنیازموردمصالحوموادتهیهمعمولاً.بیانجامد(ساختمحلازغیرمحلی)

.استسازنده

بیلقازمستحدثاتییاتأسیساتساختمان،سازه،ایجادبهكهخدماتی:احداث–ط

انـواعتونل،پل،بنـدر،بارانداز،آهـن،راهراه،نیروگاه،فـرودگاه،كانال،سد،لوله،خطوط

اثاحدخدمات.بیانجامدكارفرمابهمربوطساختگاهدرمعدنیوصنعتیهایكارخـانه

رد.نباشدیابودهاحداثبراینیازموردمصالحوموادتهیهتعهدباهمراهاستممکن

نهمیدر"ساخت"(غیرصنعتییاصنعتی)"ساختوطرح"مانندسنتیتركیبات

.استرفتهكاربه"احداث"معنای

بخشیاسامانههردادنپیوندیادادنجایكردن،برپامنظوربهخدمتی:نصب-ظ

بهرهانامکكهنحویبهدیگرهایبخـشبایادیگرهاییبخشدرآنمستقلكاركردی

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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.گرددفراهمآنمناسببرداری

ازصنعتییاعمرانیهایپروژهاحداثبرایلازماقداماتانواع:ساختمانیامور-ع

ریلیراهوراهنیروگاه،فرودگاه،كانال،سد،لوله،خطوطابنیه،ساختمان،انواعقبیل

صنعتی،هایكارخانهجملهازكارخانهانواعوتونلوپلبارانداز،وبندر،(آهنراه)

.كشاورزیوشیمیاییمعدنی،

یامستحدثاتازایمنواقتصادیاستفادهجهتكهمستمریخدمت:برداریبهره-غ

مدونرنامهبمبنایبربایدكهمقرركمیتوكیفیتبامقرراهدافتأمینبرایتأسیسات

.پذیردصورتمناسبفنیهایراهنماییوهادستورالعملاساسبرو

امهبرنمعمولاً ومشخصطوربهكههاییفعالیتمجموعهشاملخدمتی:نگهداری–ف

ت،آلاماشینها،سامانهمستحدثات،ناگهانیخرابیازجلوگیریهدفباوشدهریزی

آنهابودنسدستردرواطمینانقابلیتكاراینباتامیگیردانجامتأسیساتیاتجهیزات

.یابدافزایش

هسامانمستحدثات،رویبركههافعالیتازایمجموعهشاملخدمتی:تعمیرات–ق

ازیاكارآییافتدچاركهایوسیلهیاتأسیساتیاتجهیزاتآلات،ماشینها،

انجامرایبوبازگردندبرداریبهرهقابلحالتبهتاشودمیانجاماستشدهكارافتادگی

.شوندآمادهدوبارهاست،شدهمحولآنبهكهایوظیفه

زایکیحداقلكهمرتبطاجزاییاتجهیزاتقطعات،ازایمجموعه:آلاتماشین-ک

كاربردمنظوربهواستمناسبمهاركنندهومحرکدارایوبودهمتحرکآنها

یااحداثتولید،ساخت،حركت،آوری،عملپردازش،فرآوری،ویژهبهمخصوصی

.اندشدهمتصلیکدیگربهنصب

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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كاربردبرایكارفرماسفارشطبقسازندهكهآلاتیماشین:سفارشیآلاتماشین-گ

یادهاستفآمادهراآنكارفرماسفارشطبقتغییراتیاعمالطریقازیاسازدمیخاصی

.سازدمیخاص

ستفادهابرایوشدهتولیدقبلاًآمادهصورتبهكهآلاتیماشین:آمادهآلاتماشین-ل

.شودمیتحویلیاعرضهآمادهعمومیهای

انکباز(خریدار)كارفرماآن،مبادلهوتنظیمباكهآوریالزامسند:اسنادیاعتبار-م

تخدمیاارسالیكالایبابتفروشندهبهپرداختمراحلانجامتاكندمیدرخواست

.كندتعهدویتاییدازپسوقراردادطبقراشدهانجام

:استزیرشرحبهتضامینكاركرد-3ماده

كارارجاعفرآینددرشركتتضمین-الف

:استزیرمواردشاملكهقراردادهاتضمین-ب

تعهداتانجامتضمین-1

پرداختپیشتضمین-2

كاراجرایحسنتضمین-3

:باشدمیزیرشرحبهنامهآییندرمقررهاینامهضمانت-4ماده

اعتباریمؤسساتسویازصادرههاینامهضمانتیاوبانکینامهضمانت–الف

.ندهستایراناسلامیجمهوریمركزیبانکسویازفعالیتمجوزدارایكهغیربانکی

.مجازبانکیسپردهحساببهنقدوجهواریزفیشاصل-ب

دورصوفعالیتبرایلازممجوزدارایگربیمهمؤسساتتوسطصادرهنامهضمانت-پ

.ایرانمركزیبیمهسویازنامهضمانت

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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مهرباهمراهمجاز،امضایصاحبانامضایباحقوقیوحقیقیاشخاصبرایسفته-ت

تمسئولیوتشخیصبه).آناسمیارزشدرصدهشتادمعادل،حقوقیاشخاصبرای

(مؤسسهرئیس

دیرمتاییدبادانشگاهسویازقراردادهاشدهتأییدقطعیمطالباتخالصگواهی-ث

پیوستكاربرگمطابقدانشگاههمانبرایمالی

بادولتوهابانکشدهتضمیننامبیمشاركتاوراقصکوک،اوراقخزانه،اسناد-ج

.(مشاركتاوراقانتشارنحوهقانونموضوع)سررسیدازقبلبازخریدقابلیت

.آنرسمیكارشناسیارزشدرصدپنجوهشتادمعادلملکیوثیقه-چ

قانونموجببهكهدولتیضمانتهایصندوقتوسطصادرههاینامهضمانت-ح

.نمایندمیفعالیتاساسنامهطبقومیشوندیاشدهتأسیس

وپژوهشهایصندوقوشکوفاییونوآوریصندوقتوسطصادرههاینامهضمانت-خ

برنامهقانون(45)مادهوتوسعهسومبرنامهقانون(100)مادهموضوعغیردولتیفناوری

-كشورمالینظامارتقایوپذیررقابتموانعرفعقانون(44)مادهوتوسعهچهارم

شمارههاینامهتصویبموضوعنمونههایاساسنامهچارچوبدرو-1394مصوب

مورخهـ52232ت/75593شمارهو1381/12/28مورخهـ24721ت/62724

برنامهومدیریتسازمانپیشنهادباكهدستورالعملیچارچوبدرو1394/06/11

انکبكلرئیسكشور،ریزیبرنامهومدیریتسازمانرئیستأییدبهكشورریزی

.رسدمیجمهوررئیسفناوریوعلمیمعاونوایراناسلامیجمهوریمركزی

مینتضبحث،موردتضمینجایبهبایدخودمطالباتدریافتبرایاشخاص-1تبصره

دانشـگاهبه(4)ماده(ح)و(ج)،(پ)،(الف)نوعتضـمینازتركیبییایک)قـبولقابل

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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.بسپارند

.دشوتحویلدانشگاهمالیامورمدیربهبایدتضمینموردمشاركتاوراق-2تبصره

مودهنثبتمالیدفاتردررامربوطحسابداریعملیاتموردحسببایدمالی،امورمدیر

.باشدایشانعهدهبرمذكوراوراقنگهداریوحفظمسئولیتو

ذیرفتهپتضمینعنوانبهآنهااسمیمبلغبهبایدوثیقهموردمشاركتاوراق-3تبصره

.شود

تشركتضمینشاملهاتضمینآلات،ماشینوكالاانواعخریدمعاملاتدر-5ماده

وپرداختپیشتضمینتعهدات،انجامتضمینموردحسبوكارارجاعفرآینددر

:شودمیتعیینزیرشرحبهآنهامبلغكهاستكاراجرایحسنتضمین

آوردبرازدرصدیبرحسبتضمینمبلغ:كارارجاعفرآینددرشركتتضمین-الف

:شودمیتعیین(1)شمارهجدولشرحبهخرید

تآلاماشینوكالاكارخریدارجاعفرآینددرشركتتضمینمبلغ-(1)شمارهجدول

سفارشیوآماده

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین

مبلغ 
برآورد

برابر سقف ( ۲۰)تا 
معاملات متوسط

برابر ( ۲۰۰)تا ( ۲۰)مازاد بر 
معاملات متوسطسقف

برابر سقف ( ۲۰۰)مازاد بر 
معاملات متوسط

درصد
521

نوع 
تضمین

تضمین های تضمین معتبر شرکت در فرآیند ارجاع کار،  به صورت یک یا ترکیبی از
.می باشد( ۴)ماده ( ح)و ( چ)، (ج)، (پ)، (ب)، (الف)موضوع بندهای 
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ینماشوكالاخریدمعاملاتدرتعهداتانجامتضمینمبلغ:تعهداتانجامتضمین-ب

آلاتماشینخریدآنموضوعكهمعاملاتیدرومعاملهمبلغدرصددهآمادهآلات

پنجحداقلمیزانبهاست(پذیرندمیرافروشوساختتعهدكهاشخاصیاز)سفارشی

.باشدمیمعاملهمبلغدرصد

باماندروبهداشتوزارتبهوابستهموسساتازتجهیزاتوآلاتماشینخرید:تبصره

مجاز،تعهداتتضمیناخذبدونمجاز،مقاماتیاومؤسسهرئیسمسئولیتوتشخیص

.باشدمی

شمارهجداولشرحبهمعاملهمبلغازدرصدیبرحسبتعهداتانجامبرایمعتبرتضمین

:باشدمی(3)و(2)

آلاتماشینوكالاخریدمعاملاتدرتعهداتانجامتضمینمبلغ-(2)شمارهجدول

آماده

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین

طبرابر سقف معاملات متوس( ۲۰)مازاد بر طبرابر سقف معاملات متوس( ۲۰)تا مبلغ برآورد

105درصد

(ح)و ( چ)، ( ج)، (پ)، (ب)، (الف)(ح)و ( چ)، (ج)، (پ)، (ب)، (الف)نوع تضمین
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یسفارشآلاتماشینخریدمعاملاتدرتعهداتانجامتضمینمبلغ-(3)شمارهجدول

(آلاتماشینساخت)

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین

طبرابر سقف معاملات متوس( ۲۰)مازاد بر طبرابر سقف معاملات متوس( ۲۰)تا مبلغ برآورد

52/5درصد

(ح)و ( چ)، ( ج)، (پ)، (ب)، (الف)(ح)و ( چ)، (ج)، (پ)، (ب)، (الف)نوع تضمین

اداسندربایدقراردادامضایوتعهداتانجامتضمینارایهبرایگرمناقصههایمهلت

مدتانپایتاحداكثرقراردادابلاغوانعقاددرگزارمناقصهمهلت.شودتصریحكارارجاع

.استپیشنهادهااعتبار

بهمعاملهموضوعكلتحویلچنانچهآماده،آلاتماشینوكالاخریددر-1تبصره

هایارانتیگارایهباومبلغدریافتقبالدریکجاصورتبهفنیمشخصاتطبقكارفرما

.نداردضرورتتعهداتانجامتضمینارایهپذیرد،صورتلازم

،تعهداتانجامتضمینمیزانبهآمادهآلاتماشینوكالاخریدمعاملاتدر-2تبصره

اینپذیرشعدم.شودمیدریافتتعهداتانجامتضمینعنوانبهمعاملهموردكالایاز

.گرددقیدكارارجاعاسناددربایدموضوع

انتضمشاملكهپرداختپیشمبلغمعادل:پرداختپیشبرایمعتبرتضمین-پ

.میباشد(4)ماده(ح)و(چ)،(ج)،(ث)،(پ)،(الف)بندهایموضوعهاینامه

معاملهدرتعهداتانجامتضمین:تعهداتانجامتضمینآزادسازیونگهداری-ت

رهدودركالاهاآنمطـلوبعمـلکرداحرازكهكالاهـاییانواعوتجهیزاتآلات،ماشـین
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:شودمیتعیینزیرشرحبهآنهامبلغكهاستكاراجرای

وردبرآازدرصدیبرحسبتضمینمبلغ:كارارجاعفرآینددرشركتتضمین-الف

:شودمیتعیین(4)شمارهجدولشرحبهكاراجرایهزینه

پیمانکاریكارارجاعفرآینددرشركتتضمینمبلغ(4)شمارهجدول

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین

ه برآورد هزین

اجرای کار

برابر سقف( ۲۰)تا 
معاملات متوسط

(۲۰۰)تا ( ۲۰)مازاد بر 

برابر سقف معاملات
متوسط

تا ( ۲۰۰)مازاد بر 
(۲۰۰۰)

برابر سقف معاملات
متوسط

(  ۲۰۰۰)مازاد بر 
ت برابر سقف معاملا

متوسط

5210/5درصد

نوع تضمین
نت نامه های تضمین معتبر شرکت در فرآیند ارجاع کار به صورت یک یا ترکیبی از ضما

.است( ۴)ماده ( ح)و ( چ)، (ج)، (پ)، (ب)، (الف)موضوع بندهای 

آنموضوعكهمعاملاتیدرتعهداتانجامتضمینمبلغ:تعهداتانجامتضمین-ب

الاكنقلوحملمعادن،فرآوریواستخراجیا(ساختمانیامورانجام)احداثپیمانکاری

عموضوبامعاملاتیدرودرصدپنجاستنصبوساختیاساختنصب،،(باربری)

سایرورمسافنقلوحملپشتیبانی،خدماتبرداری،بهرهونگهداریتعمیر،پیمانکاری

ضمینت.باشدمیمعاملهمبلغدرصددهاستنشدهتصریحنامهآییندركهمعاملاتی

شرحبهمعاملهمبلغازدرصدیبرحسبمعاملاتایندرتعهداتانجامبرایمعتبر

:باشدمی(6)و(5)شمارهجداول
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امور)احداثپیمانکاریمعاملاتدرتعهداتانجامتضمینمبلغ-(5)شمارهجدول

نصبوساختیاساختنصب،،(باربری)كالانقلوحمل،(ساختمانی

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین

برابر سقف معاملات متوسط( ۲۰)مازاد بر برابر سقف معاملات متوسط( ۲۰)تا مبلغ برآورد

52/5درصد

نوع تضمین
(ح)و ( چ)، (ج)، (پ)، (ب)، (الف)(ح)و ( چ)، (ج)، (پ( )ب)، (الف)

وارینگهدتعمیر،پیمانکاریمعاملاتدرتعهداتانجامتضمینمبلغ-(6)شمارهجدول

سایرومسافرنقلوحملپشتیبانی،خدماتبرداری،بهره

برابر سقف معاملات متوسط( ۲۰)مازاد بر برابر سقف معاملات متوسط( ۲۰)تا مبلغ برآورد

105درصد

(ح)و ( چ)، (ج)، (پ)، (ب)، (الف)(ح)و ( چ)، (ج)، (پ( )ب)، (الف)،نوع تضمین

اداسندربایدقراردادامضایوتعهداتانجامتضمینارایهبرایگرمناقصههایمهلت

مدتپایانتاحداكثرقراردادابلاغوامضادرگزارمناقصهمهلت.شودتصریحكارارجاع

.استپیشنهادهااعتبار

درصدپنجوبیستتادرصدپانزدهازپرداختپیشمیزان:پرداختپیشتضمین-پ

ازانپیموكارارجاعفرآینداسناددربایدآندقیقمقداركهاستپیماناولیهمبلغ

.شودقیدوبینیپیشكارفرماسوی

نـیزوتجهیزاتسـاختوخریدقراردادهایخصوصدرپرداختپیشمیزان-1تبصره
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مقامایمؤسسهرئیسمسئولیتوتشخیصبهتحقیقاتیهایطرحوقراردادهاسایر

.استافزایشقابلایشانطرفازمجاز

نفعبهنامهضمانتارایهازایدرزیرشرحبهقسطسهپرداختپیشمبلغ-2تبصره

:شودمیپرداختقانونیكسوراتكسربدوندانشگاه

ازپسپرداخت،پیشمبلغدرصدچهلمعادلاولقسطاحداث،پیمانکارانبرای-1

ارگاهكتجهیزازپسپرداخت،پیشمبلغدرصدسیمعادلدومقسطكارگاه،تحویل

وستالازمعملیاتشروعبرایقراردادوكارارجاعاسناددرشدهتعیینشرایططبقكه

یهاولمبلغدرصدسیانجامازپسپرداخت،پیشمبلغدرصدسیمعادلسومقسط

.كارپایمصالحمحاسبهبدونموقتهایوضعیتصورتطبقپیمان

پرداخت،پیشدرصدهفتادمعادلپرداخت،پیشدومواولاقساطواریزازپس-2

وضعیترتصوتمامناخالصمبلغازپیماناولیهمبلغبهپرداختپیشكلمبلغنسبت

سرك(مشابههایپرداختومصالحنرخالتفاوتمابهتعدیل،استثنایبه)موقتهای

رداختپپیشكلنسبتدرصدچهاردهویکصدمعادلسوم،قسطواریزازبعدومیشود

تاپرداختپیشمبلغكهنحویبهمیشودكسرهاوضعیتصورتازپیماناولیهمبلغبه

.شودمستهلکموقتوضعیتصورتآخرین

(الف)بندهایموضوعهاینامهضمانتشاملپرداختپیشبرایمعتبرتضمین-3

.باشدمی(4)ماده(ح)و(چ)،(ج)،(ث)،(پ)،

یزوارپیمانکارودانشگاهمشترکحساببهپرداختپیشمبلغچنانچه-3تبصره

خریدوتآلاماشیـنناوگـان،تکمیلتجهیزكارگاه،مصـرفبهدانشگاهنظارتباوشود

رداخت،پپیشتأدیههـایتضمینجایبهمجازندهادانشگـاهبرسد،مصالحوتجهیزات

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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رامحلنایازشدهخریداریآلاتماشینبایدپیمانکار.كننددریافتسفتهمبلغهرتا

خودیبدهتصفیهتاودهدقراردانشگاهرهندرپرداختپیشدریافتوثیقهعنوانبه

.نداردرادانشگاهاجازهبدونكارگاهازآنهاكردنخارجحقپرداخت،پیشبابت

اریپیمانکقراردادهایسایردربازپرداختچگونگیوپرداختپیشاقساط-4تبصره

رجددادیقرارشرایطومناقصهاسناددركارانجامبندیزمانبرنامهبهتوجهباباید

بندهایموضوعهاینامهضمانتشاملپرداختپیشبرایمعتبرتضمین.شود

.است(4)ماده(ح)و(چ)،(ج)،(ث)،(پ)،(الف)

هرازدرصددهمعادلكاراجرایحسنتضمینبابت:كاراجرایحسنسپرده-ت

.شودمیواریزسپردهحساببهوكسرپرداخت،پیشاستثنایبهپرداخت

هاینامهضمانتازایدركاراجرایحسنسپردهمبلغدرصدصدتااستمجازمؤسسه

پنجاهحداكثرتواندمیكه(4)ماده(ح)و(چ)،(ج)،(ث)،(پ)،(الف)بندهایموضوع

.شودمیبازگرداندهپیمانکاربهباشد(4)ماده(ث)بندموضوعتضمینازآندرصد

کتملهایپروژهدرمربوطمقرراتوقوانینمطابقپیمانکاركهمواردیدر-5تبصره

هشدایجادهایداراییواموالنماید،گذاریسرمایهومشاركتای،سرمایههایدارایی

بهتواندیممربوطدانشگاهوبودهقبولقابلتضمینعنوانبهپیمانکارسهمنسبتبه

اركاجرایحسنتضمینعنوانبهرامذكورهایداراییواموالخود،برآوردوتشخیص

.مایدنپروژهقبلیشدهسپردههایتضمینسایرجایگزینیاپذیرفتهمربوطپروژه

،نظارتطرح،مدیریت،طراحی،مطالعاتی،كارهایدرمشاور،انتخاببرای-7ماده

ومالینامهآیین55ماده4بندموضوعافزارینرماموروپژوهشیوتحقیقاتیامور

(یرسـمحسـابدارانجامـعهعضـوموسساتحسـابرسیخـدماتباستثناء)معاملاتی

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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:استزیرصورتبهتضامین

ابلاغایمشاور،انتخابابلاغازبعدتعهدات،انجامتضمین:تعهداتانجامتضمین-الف

قطبموردحسبقراردادمبلغدرصدپنجمیزانبهبایدقرارداد،انعقادبرایآمادگی

.رددگتحویلدانشگاهبهویتوسطپیشنهاد،درخواستاسناددرشدهتعیینمهلت

جاعاراسناددربایدقراردادامضایوتعهداتانجامتضمینارایهبرایداوطلبهایمهلت

اراعتبمدتپایانتاحداكثرقراردادابلاغوامضادركارفرمامهلت.شودتصریحكار

.استپیشنهادها

طراحی،مطالعاتی،كارهایدرپرداختپیشمبلغ:پرداختپیشتضمین-ب

رمشاودرخواستصورتدرافزارینرماموروپژوهشیوتحقیقاتیامورطرح،مدیریت

كسرنبدوبایدكهباشدمی(مرحلههمان)قرارداداولیهمبلغدرصدپنجوبیستمعادل

تخدمابرای.شودپرداختاجرایی،دستگاهبهنامهضمانتازایدروقانونیكسورات

هاولیمبلغدرصددهمعادل(كارگاهیوعالیهنظارت)تحویلوساختدورهبهمربوط

بهامهنضمانتازایدروقانونیكسوراتكسربدونبایدكهمیباشدمرحلههمانقرارداد

.شودپرداختدانشگاه

پرداختهرازدرصددهمعادلكاراجرایحسنبابت:كاراجرایحسنسپرده-پ

ارایهازایدركاراجرایحسنسپردهنقدیمبالغ.شودمیواریزسپردهحساببهوكسر

موضوعنامهضمانت

انجـامتضمینآزادسـازی.شودمیبازگـردانده(مشاور)قراردادطـرفبه:(4)ماده

.استقراردادیشرایطتابعكار،اجرایحسـنوتعهدات

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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مشاورهخدماتخریدتضمینمبلغ-(7)شمارهجدول

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین

میزانتضمینموضوع

درصدپنجتعهداتانجامتضمین

پنجوبیستریافزانرمپژوهشی،طراحی،،مطالعاتیپرداختپیشتضمین
درصد

درصددهکارگاهیوعالینظارت

درصددهکاراجرایحسنسپرده

.باشد(4)مادههاینامهضمانتازتركیبییایکتواندمیمشاورقبولقابلتضامین

:تاسزیرشرحبهتركیبیكارهایو(مدنیمشاركت)همکاریگروهتضامین-8ماده

صورتبهیاگروهراهبرعهدهبهباید(مدنیمشاركت)همکاریگروهتضامین-الف

دیبعاقداماتكلیهدروباشدآنانالشركهسهمتناسببهشركاتضامینتجمیع

اساسبرتضمینمبلغحالهردر.شودمیمحسوبواحدیکشركا،تضامینمجموعه

.شودمیطضبتضامینكلباشدضروریضبطكهصورتیدرومحاسبهبرآوردمبلغكل

لحاظقراردادیشرایطوكارارجاعشرایطدربایدتضامیناینگونهارائهنحوهوشرایط

.گردد

خدماتوكالاتجهیزات،مصالح،تأمینازتركیبیآنموضوعكهمعاملاتیدر-ب

وصبنحمل،عرضه،یاتولیدموردچندیایکبرمشتملخریدقراردادقالبدرمرتبط

پنجوستبیازكمترپشتیبانیونصبخدماتمجموعآنکهشرطبهباشدپشتیبانی

در.بودخواهدكالاخریدتضامینضوابطمشمولآنتضامینباشد،برآوردیمبلغدرصد

.شدبامیخودبهمربوطبخشضوابططبققراردادبخشهرتضامینصورت،اینغیر

امورمانند)استپیمانکاریومشاورهخدماتازتركیبیآنموضوعكهمعاملاتیدر-پ

ویطراحپیمانکـاریامـورنصـب،وطراحیپیمـانکاریامورساخت،وطرحپیمانکاری
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سهمكهصورتیدر(احداثوكالاتامینوطراحیپیمانکاریامورنصب،وساخت

وابطضمشمولآنتضامینباشدقراردادكلدرصدپنجوبیستازكمترمشاورهبخش

وابطضطبققراردادبخشهرتضامینصورتاینغیردر.بودخواهدپیمانکاریتضامین

.باشدمیخودبهمربوطبخش

تآلاماشینیاكالاخریدومشاورهخدماتازتركیبیآنموضوعكهمعاملاتیدر-ت

.استكالاخریدتضامینضوابطمشمولآنتضامیناست

ارزیقراردادانعقادتضامینوكارارجاعفرآینددرشركتبرایمعتبرتضمین-9ماده

هاینامهضمانتفقطارزیبخشتضمین.باشدمینامهآییناینضوابطمطابقریالی،

رانایاسلامیجمهوریمركزیبانکنظارتتحتیامجوزدارایهایبانکازبانکیارزی

ونامهنآییاینجداولاساسبربایدریالیبخشوارزیبخشتضمین.استقبولقابل

بلغمنیزصورتایندر.باشدقراردادموضوعارزهمانبهریالیوارزیبخشبامتناسب

.شودمیمحاسبهبرآوردمبلغكلبراساستضمین

ریالینامهضمانتارزی،هاینامهضمانتجایبهمجازندایرانیاشخاص-تبصره

رائها(تسلیمزمان)ایراناسلامیجمهوریمركزیبانکتسعیرنرخاساسبربانکی

ازبیشارزتسعیرنرخكهماههدوازدهدورههردرنامهضمانتمبلغاستلازم.نمایند

.گردددانشگاهتحویلآنكسریوشدهروزبهداشته،افزایشدرصدده

:باشدمیزیرشرحبههاتضمینضبطوآزادسازینحوه-10ماده

شركترسایكارارجاعفرآینددرشركتتضمیندوم،واولبرندگانتعیینازپس-الف

.شودآزادكاریروزهفتظرفحداكثربایدكنندگان

ات،تعهدانجـامتضمیـنارایهعـدمیاقـراردادانعقـادازاولبرندهامتناعصورتدر-ب

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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در.رددگمیمنعقددومبرندهباقراردادوضبطویكارارجاعفرآینددرشركتتضمین

نیزیوكارارجاعفرآینددرشركتتضمینقرارداد،انعقادعدمیادومنفرامتناعصورت

.شودمیتجدیدكارارجاعفرآیندوضبط

میادآزسپارنده،درخواستبهبناآناستهلاکتناسببهپرداختپیشتضمین-پ

.شود

.استقراردادمفادطبقمواردسایردرتضامینضبطوآزادسازی-ت

ط،ضببرایكارفرمااقدامو(قراردادمطابق)تضمینضبطشرایطوقوعصورتدر-ث

نهعمضمونبهدلایلومستنداتذكرباایابلاغیهطیراموضوعایناستموظفوی

.نمایداعلام

شدهأییدتكهنامهآییناینپیوستهایكاربرگازبایدپزشکیعلومهایدانشگاه–ج

ادهم(ح)و(ث)،(الف)بندهایموضوعتضامینبرای.استامناءهیئتدبیرخانهمهربه

یاآزادسازیبرایشدهیادهایكاربرگدركهشرایطی.كننداستفادهموردحسب(4)

.شودرعایتبایدتضمیندیگرانواعبرایاستشدهتعیینبانکیهاینامهضمانتابطال

كارارجاعفرآینددرشركتتضامیناخذبراینامهآیینایندرمندرجضوابط-11ماده

یصتشخبهتضامینسایروشدهتعیینخدماتوكالاخریدمعاملاتتعهداتانجامو

ایترعهامزایدهدربایدباشدمنطبقمزایدهعملباكهصورتیدرمورد،حسبكارفرما

.گردد

وكشورتوسعههایبرنامهدائمیاحکامقانونیکمادهراستایدردستورالعملاین

والیمنامهآیینودانشگاههاامناءهیئتاختیاراتووظایفامناءهیئتتشکیلقانون

1397/02/09مورخشنبهیـکروزجلسهدركشورپزشکیعلـومدانشگاههایمعاملاتی

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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(هادانشگاهمعاملاتیومالینامهآیین105مادهموضوع)مالیتخصصیوفنیكمیته

لیهكدر،ایشانطرفازمجازمقامیاامناءهیئتمحترمرئیسابلاغازپسوتصویب

ضمندر.بودخواهدالاجرالازممعاملاتیومالینامهآیین2و1مادهموضوعهادانشگاه

.دگردمیتلقییکنلمكانقبلیتضمیناتبهمربوطهایدستورالعملكلیه

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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:درونمیكاربهمربوطهمشروحمعانیدرزیراصطلاحاتالعملدستورایندر-1ماده

انشکدهدوهادانشگاهمعاملاتیومالینامهآیین:هادانشگاهمعاملاتیومالینامهآیین

حاتاصلاومصوباتباامناءهیئتمصوبدرمانیبهداشتیخدماتوپزشکیعلومهای

آنبعدی

درجمندرایسرمایهداراییتملکواختصاصیای،هزینهاعتباراتكلیه:مالیمنابع

رتوزاسویازشدهابلاغاعتباراتیاوحوالهوجوهومصوبسالیانهتفصیلیبودجه

قبل،اتسنومطالباتتسویهازحاصلوجوه،(استانیوملی)دولتیمراجعدیگرومتبوع

.باشندمیواریزیاعتباریمنابعسایروسنواتیاعتبارمانده

(ستقلمغیرومستقل)اجراییواحدهایكلیهودانشکده/دانشگاهستادشامل:مؤسسه

شبکها،هبیمارستانتحقیقاتی،مراكزها،دانشکدهشاملمصوبتشکیلاتبامنطبق

.باشندمیغیرهوالمللبینشعببهداشتی،مراكزدرمان،وبهداشتهای

سایرومحاسباتقانونشمولازدستورالعملاینموضوعاعتباراتمصرف-2ماده

ثنیمستامناءهیئتمصوباتودانشگاههامعاملاتیومالینامهآیینوعمومیمقررات

.شوندمیگرفتههزینهبهدستورالعملاینتابعصرفاوبوده

اینموضوعاعتباراتمصرفحوالهوتسجیلتعهد،تشخیص،مسئولیت-3ماده

اساسبرپرداختتطبیقواعتبارتامینمسئولیتومؤسسهرئیسبرعهدهدستورالعمل

.باشدمیمالیامورمدیربادستورالعملاین

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین

14ماده 3دستورالعمل نحوه مصرف اعتبارات موضوع تبصره 
آيین نامه مالي و معاملاتي دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکي

و خدمات بهداشتي و درماني
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امانجاقداماتكلیاترئوسحسابرسی،وهاحساببررسیفصلدرمؤسسهریاست

.رساندمیامناءهیئتاستماعبهراالعملدستورایناساسبرگرفته

حسبدستورالعملاینموضوعمالیمنابعمحلازشدهپرداختمالیاسناد-4ماده

:باشدذیلمدارکبهمتکیبایدمورد

یاوانباررسیدخرید،مجلسصورتیاوخریدفاكتورداخلی؛خریدهایمورددر-الف

صورتیاوفروشندهحسابصورتخارجی؛خریدهایمورددر.كالاتحویلمجلسصورت

كالاتحویلمجلسصورتیاانباررسیدگمرک،ازكالاترخیصمدارکخرید،مجلس

پرسنلیپرداختنوعهرورفاهیهایكمکهدایا،ها،الزحمهحقپرداختمورددر-ب

نفعذیبانکیحساببهوجهواریزبردایربانکگواهییاووجهگیرندهامضایاخذدیگر؛

كارانجامگواهیوقرارداد؛میشودمحول(كارمقاطعه)پیمانکاربهكهاموریمورددر-ج

ایشانطرفازمجازمقامیامؤسسهرئیستوسط

یسرئتشخیصبهنشده،بینیپیشفوقبندهایدركههاپرداختسایر:1تبصره

.باشدمیپرداختقابلمحلاینازمؤسسه

دهمانمحلازپرسنلقانونیمزایایوحقوقپرداختاعتبار،كسریصورتدر:2تبصره

.استبلامانعمؤسسهرئیسدستوروتاییدبادستورالعملاینموضوعاعتبارات

بههكاضطراریموارددرمگراستالزامیفاكتورگرفتنیاوقراردادتنظیم:3تبصره

وریدخگزارشایشان،طرفازمجازمقاماتیاواجراییدستگاهمقامبالاترینتشخیص

هیگواوتنظیمتداركاتواحدمسئولیاوخریدمامورتوسطخدمتوكالاتحویلیا

خدماتیاوكالاتحویلوخریدمجلسصورتعنوانبهمذكورمقاماتتوسطوشده

.شودامضاءوتایید

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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یمهجربخشودننیزوبدهکارانبهمهلتدادنیاومؤسسهبهاشخاصبدهیتقسیط

بشرحودستورالعملاینبموجببدهیبموقعپرداختعدمیاواستنکافازناشینقدی

:گرددمیتعیینذیل

ویبهداشتخدماتوپزشکیعلومدانشکدهیاودانشگاهدانشجویانچنانچه:1ماده

یاودانشگاهبهبدهیدارایانتقالیومیهماناختصاصی،دانشجویازاعمدرمانی

:بودخواهدوصولقابلزیربشرحباشنددانشکده

تاثرحداكترمهردرعالیآموزشمؤسسهودانشگاههرازانتقالیدانشجویانبدهی:الف

بهنوطمجدیدنامثبتوترمگذراندنگواهیصدوروباشدمیتقسیطقابلترمپایان

.باشدمیبدهیپرداخت

دانشگاههبكاملحسابتسویهازپسبایستیمبداءدانشگاهازمنتقلهدانشجویان:ب

.یابدانتقالمقصد

اشتیبهدخدماتوپزشکیعلومدانشکدهیادانشگاهاختصاصیدانشجویانبدهی:ج

کسالیمدتبهحداكثرباشندمیمربوطهخاصمقرراتتابعكههاوامباستثناءدرمانی

.باشدمیتقسیطقابل

ازباطهرابدرمیهمانیاانتقالییااختصاصیدانشجویازاعمدانشجویانكلیهبدهی:د

ویصوتآموزشی،اداری،ازاعممنقولغیراموالنمودناستفادهقابلغیریابردنبین

اكثرحدتقسیطقابلعمدیغیرموارددروتقسیطقابلغیرعمدیموارددرتصویری

.بودخواهدسالیکبمدت

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین

آيین نامه مالي و معاملاتي دانشگاه های99دستور العمل اجرائي ماده 
علوم پزشکي و خدمات بهداشتي و درماني



پایاناتحداكثرآخرترمدانشجویانبرای«د»بندهایبدهیتقسطزمانمدت:تبصره

.باشدمیترمهمان

هیئتاعضاءوكاركنان)ازاعمشغلیطبقههردرمؤسسهكاركنانچنانچه:2ماده

هایهزینهوآموزشبارابطهدرمؤسسهبهسایروقراردادیپیمانی،رسمی،(علمی

ازاعممنقولغیرومنقولاموالنمودناستفادهقابلغیروبردنبینازیاوتحصیلی

سال5مدتبهحداكثرباشند،داشتهبدهیسایروتصویریوصوتیآموزشی،اداری،

.بودخواهدتقسیطقابل

ازنبایدماهیانهتقسیط(سال5)شدهتعیینمدتدر:1تبصره
1

3
مزایایوحقوق

ومجردینبرایحکمانتهایدرمندرج
1

4
.باشدبیشتروكمترمتاهلینبرای

شخصبدهیوگرفتهانجامماهیانهتقسیطچنانچه1تبصرهمفادبهتوجهبا:2تبصره

میبدهکارشخصنشد،دادهپوشش(سال5حداكثر)شدهتعیینزمانسقفدرمذكور

مبلغاریزوكهصورتیدر.نمایدواریزبحسابیکجاونقدبصورترامبلغبقیهبایست

طرفازمجازمقامیاومؤسسهرئیستشخیصبانباشد،مقدورمدیونبرایباقیمانده

قبلیاقساطبرعلاوهكهسال3مدتظرفحداكثرمجددتقسیطبهنسبتایشان

.نمایدپرداختماهیانهبصورت

هادارنظربامعتبرتضمیناخذبادوویکمادهموضوعهایتقسیطكلیه:3ماده

.باشدمیتقسیطقابلدانشگاهحقوقی

مجازمقامیاومؤسسهرئیستشخیصبا2و1مادهموضوعهایتقسیطكلیه:4ماده

.باشندمیتقسیطقابلایشانطرفاز

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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شیناجریمهكـهگرددمشخـصمقرراتوقوانینبررسیضمنكهصـورتیدر:5ماده

گیردمیتعلقبدهکاربهكرددیرخسارتیابدهیبموقعپرداختعدمیااستنکافاز

.بودخواهدمؤسسهرئیسههیئتتشخیصباآنوصولعدمیاوصولنحوه

نکفمستننماید،اقداممربوطهجرائموبدهیبهنسبتبدهکارصورتیکهدر:6ماده

ارکمدیاباشدشدهاخذمعتبرمدارکبدهیبارابطهدراینکهازاعمشودمیشناخته

مقاماتیامؤسسهرئیسههیئتتوسطصورتایندرباشدبدهکاربدهیگویایابرازی

.شدخواهداقدامبدهیوصولبهنسبتقضائیصالحه

قاماتمنظراخذازقبلتواندمیمؤسسهمؤسسه،رئیسههیئتتصویببا:تبصره

ناداسثبتادارهطریقازرابدهکارمنقولغیریامنقولاموالگونههرقضائیصالحه

باقانونیمرجعطریقازهابانکودولتینهادهایوهاسازمانسایریاشهرستاناملاک

.نمایدتوقیفدلیلتأمین

معاملاتیومالینامهآیین105مادهراستایدرتبصره3وماده6درالعملدستوراین

.گرددمیابلاغاجرابرایوتهیهپزشکیعلومهایدانشگاه

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین
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مؤسسهمالیامورتوسطصادرهمعوقهایچک–بانکبهنشدهارائههایچک(الف

(مستقلوغیرمستقلتابعهواحدهایوستاد)

چکدریافتومراجعهعدموچکصدورتاریخازماه6ازبیشگذشتصورتدر(1

چکوجوهجابجائیضمنبایستمیمؤسسهمالیامورمهلت،ایندرذینفعتوسط

ردهمزمانبطورراذیلثبت"معوقهایچکسپردهبانک"بهمربوطهبانکازمزبور

:نمایدثبتحسابها

نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین

( چک های معوق ) دستورالعمل حسابداری چک های ارائه نشده 
و واريزی های  نامشخص به بانک

بستانکاربدهکارعنوان حساب جزء معینکد حساب

***(هکه چک ازآن محل صادر شد)بانک 

***سپرده چک های معوق3۴۰1۰9

***بانک سپرده چک های معوق1۰۰1۰6

***(هکه چک ازآن محل صادر شد)بانک 

هبآنكردنممهورباوتحویلایشاناز(معوق)مزبورچکذینفع،مراجعهصورتدر(2)

لذیشرحبهشدهانجاماقداماتمربوطهچکسوشتهبهآنالصاقو"شدباطل"مهر

:گرددمیثبتهاحسابدر

بستانکاربدهکارعنوان حساب جزء معینکد حساب

***سپرده چک های معوق340109

***بانک سپرده چک های معوق100106
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نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین

عدمومعوقهایچکسپردهحساببهوجهواریزازسالسهگذشتازپس(3)

واریزبرداشتقابلغیراختصاصیآمدهایدرحساببهمربوطهوجهذینفع،مراجعه

.شدخواهد

اربستانکبدهکارعنوان حساب جزء معینکد حساب

***بانک غیرقابل برداشت11۰1۰1

***بانک سپرده چک های معوق1۰۰1۰6

***سپرده چک های معوق3۴۰1۰9

درآمدها و هزینه های غیرعملیاتی 8۰99۰9
متفرقه

***

وجهاختصاصیآمدهایدرمحلازنمایدمراجعهذینفعفوقتاریخازبعدچنانچه

منظور(دیونپرداخت-770113حسابكد)قطعیهزینهبهوپرداختمربوطه

.شدخواهد

بستانکاربدهکارعنوان حساب جزء معینکد حساب

***هزینه پرداخت دیون770113

***(درآمدهای اختصاصی)بانک 100101

کبانبهنشدهارائهچکمبلغ،چکصدورتاریخازماهششمدتتااستبدیهی(4)

ادهدنشان"بانکبهنشدهارائههایچک"عنوانتحتبانکیمغایرتصورتدرباید

.باشدمیپیوست"بانکیمغایرتصورت"نمونهكاربرگ.شود

:بانکبهنامشخصهایواریزی(ب

بهیمبالغكهگـرددمشـخصبانکـی،هایحسـابگیریمغایـرتهنگـامدرچنانچه(1
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نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین

آنندهواریزكنیاونگردیدهتحویلمالیاموربهآنمستنداتلیکنشدهواریزحساب

رایلذثبت(گیریمغایرتازپس)ابتدادراستموظفامورمالیباشد،نمیمشخص

.دآوربعملواریزكنندهشناسائیجهترالازمهایپیگیریونمایدعملهاحسابدر

بستانکاربدهکارعنوان حساب جزء معینکد حساب

***بانک100101

***وجوه واریزی نامشخص310299

:گرددمیعملهاحسابدرذیلثبتواریزكنندهشناساییدرصورت-2

بستانکاربدهکارعنوان حساب جزء معینکد حساب

***وجوه واریزی نامشخص310299

***واریزکننده مربوطه

تامیهاختسندطریقازباشندماندهدارایسالپایاندرچنانچهفوقحساباستبدیهی

.گرددمیمنتقلبعدسالبه

بهنامشخصوجهنگرددمشخصكنندهواریزوجه،تاریخازسالدوازپسچنانچه

.شودمیواریز"اختصاصیدرآمدهایبانک"حساب



نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین

:كلیاتوتعریف:1ماده

برهاقراردادواحکاماساسبرمربوطهاعتباراتمحلازكهپرداختی:پرداختپیش(الف

ورتصتعهدانجامازپیشایشانطرفازمجازمقاماتیامؤسسهرئیستشخیصطبق

.گیردمی

میصورتتعهدازقسمتیادایمنظوربهكهپرداختیازاستعبارت:الحسابعلی(ب

.گیرد

پرداختپیشانجامجهت:(پرداختپیش)پرداختشرائطومیزانموارد،:2ماده

ومالینامهآیین1شمارهپیوست)تضمیناتدستورالعملطبقكافیومعتبرتضمین

.استالزامی(مؤسسهمعاملاتی

:استزیرشرحبهپرداختپیشتادیهموارد

وقهمتعلوجوهازقسمتیكشورداخلماموریتسفرهزینهوروزانهالعادهفوقمورددر(1

بههمتعلقوجوهازقسمتییاتمامكشورازخارجسفرهزینهوروزانهالعادهفوقمورددر

كهمدتیبرایوصادرهاحکامطبقبراوطرفازمجازمقامیاومؤسسهرئیستشخیص

.استشدهذكراحکامدر

مؤسسهمعاملاتیومالینامهآیینمقرراترعایتبامنعقدهقراردادهایمورددر(2

(1پیوست)

ایكالاهوخدماتبرایتعهدحصولازقبلاسنادیاعتبارافتتاحبابتكهوجوهی(3

.شودمیپرداختمعاملاتیومالینامهآیینرعایتباوارداتی

و(الکترونیکیوچاپیخارجی،داخلی،)مجلاتوروزنـامهآبـونمانبهمـربوطوجوه(4

دستور العمل پیش پرداخت  و علي الحساب 
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نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین

رمقدودینتادیهبرایمثبتهمدارکواسنادتهیهیاوتسجیلكهمواردیدر(الف

.نباشد

.دنباشمؤسسهاختیاردردینتمامتادیهبرایمربوطهاعتبارمحلازكافیوجه(ب

هفتادازایدنب"الف"بندموضوعالحسابعلیبابتپرداختیناخالصمبلغ:يکتبصره

یصتشخبهخاصموارددرنمایدتجاوزشدهانجامخدمتیاتحویلیكالایبهایدرصد

.استافزایشقابلپرداختیالحسابعلیمیزانمؤسسهرئیس

ازشودمیپرداختكاركنانبهمزایاوحقوقمساعدهعنوانبهكهوجوهی:دوتبصره

اكثرحدماههرپانزدهمازبعدوگرددمیتلقیالحسابعلیحکمدرنامهآیینایننظر

برایبار2سالیانهحداكثر).استپرداختقابلقبلماهیافتیدرخالص%50میزانبه

(كاركنانازیکهر

ومیعمشرایططبقتاسیساتیوساختمانیپیمانکاریقراردادهایدر:سهتبصره

.شدخواهدعملپیمان

ابلقیاونشدهتسویهپرداختی،الحسابعلیسالپایاندرچنانچه:چهارتبصره

یزانمبهحداكثروپرداختیالحسابعلیمیزانبهحداقلضروریستنباشد،تسویه

منظورسالهمانهایحسابدرلازمذخیرهشده،رسیدگیوتنظیموضعیتصورت

.گردد

:الحسابعلیتسویهنحوه:5ماده

ابالحسعلیكنندهپرداخت(مستقلغیرومستقلتابعهواحدهایوستاد)مؤسسه

وعدیبقطعیپرداختاولینازپرداختیهایالحسابعلیتسویهبهنسبتمکلفند

.نماینداقدامسالیکمدتظرفحداكثر
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نامه مالی و معاملاتی دانشگاه ها و دانشکده های علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانیآیین

ركسمزایاوحقوقازكلاماههمانپایاندركنانكاربهشدهپرداختحقوقیمساعده

.گرددمی



1

1403پاییز 


	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19
	Slide 20
	Slide 21
	Slide 22
	Slide 23
	Slide 24
	Slide 25
	Slide 26
	Slide 27
	Slide 28
	Slide 29
	Slide 30
	Slide 31
	Slide 32
	Slide 33
	Slide 34
	Slide 35
	Slide 36
	Slide 37
	Slide 38
	Slide 39
	Slide 40
	Slide 41
	Slide 42
	Slide 43
	Slide 44
	Slide 45
	Slide 46
	Slide 47
	Slide 48
	Slide 49
	Slide 50
	Slide 51
	Slide 52
	Slide 53
	Slide 54
	Slide 55
	Slide 56
	Slide 57
	Slide 58
	Slide 59
	Slide 60
	Slide 61
	Slide 62
	Slide 63
	Slide 64
	Slide 65
	Slide 66
	Slide 67
	Slide 68
	Slide 69
	Slide 70
	Slide 71
	Slide 72
	Slide 73
	Slide 74
	Slide 75
	Slide 76
	Slide 77
	Slide 78
	Slide 79
	Slide 80
	Slide 81
	Slide 82
	Slide 83
	Slide 84
	Slide 85
	Slide 86
	Slide 87
	Slide 88
	Slide 89
	Slide 90
	Slide 91
	Slide 92
	Slide 93
	Slide 94
	Slide 95
	Slide 96
	Slide 97
	Slide 98
	Slide 99
	Slide 100
	Slide 101
	Slide 102
	Slide 103
	Slide 104
	Slide 105
	Slide 106
	Slide 107
	Slide 108
	Slide 109

